ZARZADZENIE NR 35.2024
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE
z dnia 22.04.2024 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie

Na podstawie art. 8 ust. 2 oraz art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (jt. Dz. U. 2023 poz. 120, z pdzn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. 2023 poz. 40, z pdzn. zm.) oraz § 4 ust. 1 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 2124.2022 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia
19 kwietnia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Czestochowie (z pdzn. zm.)

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

zarzadza:

1. Zatwierdzam zasady prowadzenia rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie i zobowigzuje kierownikédw komdérek organizacyjnych i pracownikow

do ich stosowania.

2. Zasady prowadzenia rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie zawiera zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 2 obejmujg zaktadowy plan kont oraz sposéb prowadzenia
ksigg rachunkowych.

1) zaktadowy plan kont obejmujacy wykaz kont ksiegi gtdwnej i kont ksigg pomocniczych
oraz kont pozabilansowych, zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych na kotach ksiegi
gtownej i kontach ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdwnej
oraz kontach pozabilansowych okresla zatgcznik Nr 1 do Zasad prowadzenia
rachunkowosci w MOPS,

2) wykaz programoéw komputerowych i sposoby zapewnienia wtasciwego ich stosowania
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

oraz wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okresla
zatgcznik Nr 2 do Zasad prowadzenia rachunkowosci w MOPS;

zasady ewidencji planu finansowego, zaangazowania srodkdw budzetowych,
zobowigzan i naleznosci wymagalnych oraz wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami
okresla zafacznik Nr 3 do Zasad prowadzenia rachunkowosci w MOPS;

zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektéw dofinansowywanych ze srodkéw
funduszy europejskich lub innych Zzrédet zagranicznych okresla zatacznik Nr 4 do Zasad
prowadzenia rachunkowosci w MOPS;

zasady ewidencji ksiegowej sktadnikow majatku trwatego w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czestochowie okresla zatgcznik Nr 5 do Zasad prowadzenia
rachunkowosci w MOPS;

zasady ewidencji i rozliczania zaliczek oraz kosztow krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych okresla zatacznik Nr 6 do Zasad prowadzenia rachunkowosci w MOPS;
zasady ochrony danych okresla zatgcznik Nr 7 do Zasad prowadzenia rachunkowosci
w MOPS;

zasady prowadzenia ewidencji zakupu i sprzedazy oraz rozliczenia czgstkowej deklaracji
VAT w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie okresla zatgcznik Nr 8
do Zasad prowadzenia rachunkowosci w MOPS;

procedure mechanizmu podzielonej ptatnosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie okresla zatgcznik nr 9 do Zasad prowadzenia rachunkowos$ci w MOPS.

§ 2. W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci w Miejskim

Os$rodku Pomocy Spotfecznej w Czestochowie wprowadza sie Instrukcje obiegu i kontroli

dokumentéw finansowo — ksiegowych stanowigcych zatgcznik Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Metody wyceny aktywdw i pasywdw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania

wyniku finansowego stosuje sie na podstawie zatgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow zawarto w Instrukcji

Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki magazynowej zawarto w Instrukcji

magazynowej stanowigcej zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 6.

§7.

§8.

§9.

Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki kasowej zawarto w Instrukcji
kasowe] stanowigcej zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania
zawarto w Instrukcji ewidencji kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowigcej zatacznik
Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

Uregulowania dotyczgce zasad prowadzenia gospodarki finansowej zawarto w Instrukcji
kontroli gospodarki finansowej stanowigcej zatgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.
Upowaznienia do kontroli merytorycznej dowoddéw wtasnych i obcych,
formalnorachunkowej dowoddéw wtasnych i obcych, zatwierdzania dowoddéw ksiegowych
wtasnych i obcych oraz wystawiania faktur VAT, faktur i not ksiegowych, dokonywania
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych, sporzadzania list wyptat oraz list odptatnosci, dekretowania
i ksiegowania dokumentéw ksiegowych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Czestochowie oraz odbioru faktur VAT i faktur wystawianych dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czestochowie, wydane przed wejsciem w zycie niniejszego

zarzadzenia, pozostajg w mocy.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu, zastepcom dyrektora

oraz kierownikom komaérek organizacyjnych, koordynatorom i pracownikom

na samodzielnych stanowiskach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

§ 11. Tracg moc Zarzadzenia:

1) Nr 71.2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie z dnia
06.05.2016 r. w sprawie w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie, zmienione Zarzgdzeniem Nr 76.2017
z dnia 04.07.2017 r., Nr 77.2018 z dnia 24.07.2018 r., Nr 109.2018 z dnia 29.10.2018 r.,
Nr 153.2019 z dnia 19.11.2019 r., Nr 88.2020 z dnia 06.07.2020 r. i Nr 109.2021 z dnia
09.11.2021r,;

2) Nr42.2017 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie z dnia
09.05.2017 r. w sprawie wykazu oséb uprawnionych do kontroli merytorycznej
dowoddw witasnych i obcych, formalnorachunkowej dowodéw wtasnych i obcych,
zatwierdzania dowodéw ksiegowych wtasnych i obcych oraz wystawiania faktur VAT,
faktur i not ksiegowych, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci

dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych, sporzadzania list
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wyptat oraz list odptatnosci, dekretowania i ksiegowania dokumentéw ksiegowych
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie oraz odbioru faktur VAT

i faktur wystawianych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie,
zmienione Zarzgdzeniem Nr 105.2017 z dnia 15.09.2017 r., Nr 8.2018 z dnia
30.01.2018 r., Nr 31.2018 z dnia 30.03.2018 r., Nr 83.2018 z dnia 16.08.2018 r.,

Nr 2.2019 z dnia 29.01.2019 r., Nr 86.2019 z dnia 12.06.2019 r., Nr 101.2019 z dnia
18.07.2019r., Nr 111.2019 z dnia 19.08.2019 r., Nr 138.2019 z dnia 23.10.2019 r.,
Nr 3.2020 z dnia 15.01.2020 r., Nr 14.2020 z dnia 26.02.2020 r., Nr 68.2020 z dnia
04.06.2020 r., Nr 89.2020 z dnia 08.07.2020 r., Nr 97.2020 z dnia 28.07.2020 r.,

Nr 98.2020 z dnia 05.08.2020 r., Nr 17.2021 z dnia 18.02.2021 r., Nr 72.2021 z dnia
29.07.2021r., Nr 97.2021 z dnia 19.10.2021 r., Nr 138.2021 z dnia 01.12.2021 r.,

Nr W.2.2022 z dnia 03.02.2022 r., Nr W.14.2022 z dnia 20.04.2022 r., Nr W.15.2022
z dnia 02.05.2022 r., Nr W.23.2022 z dnia 24.05.2022 r., Nr W.27.2022 z dnia
10.06.2022 r., Nr W.31.2022 z dnia 13.07.2022 r., Nr W.36.2022 z dnia 28.09.2022 .,
Nr W.44.2022 z dnia 28.10.2022 r., Nr W.2.2023 z dnia 11.01.2023 r., Nr W.12.2023
z dnia 28.02.2023 r., Nr W.15.2023 z dnia 12.04.2023 r., Nr W.23.2023 z dnia
01.06.2023 r., Nr W.31.2023 z dnia 01.08.2023 r., Nr W.38.2023 z dnia 03.10.2023 r.
i Nr W.45.2023 z dnia 17.11.2023 r.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie ze skutkiem od dnia 1 stycznia 2024 r., z wyjatkiem:

1)

2)

3)

zatacznika Nr 3 do Zasad ewidencji ksiegowej sktadnikéw majagtku trwatego w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie;

zatacznikdow Nr 1 i Nr 2 do Zasad ewidencji i rozliczania zaliczek i kosztédw krajowych

i zagranicznych podrézy stuzbowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Czestochowie;

zatacznikdow Nr 8, Nr 9, Nr 11, Nr 12 i Nr 13 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiegowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie,

ktdre obowigzujg od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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