Zatacznik Nr 9
do Zasad prowadzenia

rachunkowosci w MOPS

Procedura mechanizmu podzielonej ptatnosci

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci, zwany dalej ,MPP”, wprowadza sie jako obowigzkowy
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, ktéry objety jest centralizacja
rozliczen podatku VAT.

2. Zasady ptatnosci zobowigzan z otrzymanych faktur, wg MPP dotyczg kazdej faktury.

3. MPP ma zastosowanie wytgcznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych na rzecz

czynnych podatnikow VAT.

1. Podzielong ptatnosc¢ stosuje sie w odniesieniu do catej wartosci sprzedazy brutto
wynikajgcej z faktur przedtozonych przez kontrahenta do zaptaty.

2. Ptatnosci tej dokonuje MOPS, jako nabywca towardéw i ustug, zawsze w imieniu Gminy
Miasta Czestochowy, jako czynnego podatnika podatku od towardw i ustug VAT,
kontrahentom dokonujgcym na jej rzecz dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug,
na podstawie zawieranych umdw, porozumien, zaméwien i zlecen.

3. W zwigzku z wprowadzeniem i stosowaniem MPP, do zawieranych porozumien, umow,
zlecen, zamdwien na realizacje dostawy, roboty, ustugi, niezbedne jest wprowadzenie
informacji, o ktéorych mowa w zatgczniku do Procedury mechanizmu podzielonej ptatnosci
w MOPS.

4. W przypadku transakcji, gdzie umowy zostaty podpisane przed dniem 1 stycznia 2020r.,
pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za wykonanie zadan i dokonujacy odbioru faktur,
zobowigzani sg do pobrania od kontrahentéw wraz z fakturg VAT oswiadczenia, ktérego

wzoér stanowi zatgcznik Nr 1 do Procedury mechanizmu podzielonej ptatnosci w MOPS.

1. MOPS posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich

posiadanych rachunkdw rozliczeniowych.
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W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
MOPS wystepuje do banku z dyspozycjg, utworzenia dodatkowego wydzielonego rachunku

VAT.

Zgromadzone srodki finansowe na rachunku VAT, moga by¢ uruchamiane na cele,

ktore regulujg przepisy ustawy.

Wykorzystanie srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT na cele inne niz, o ktorych mowa
w ust. 1 bedzie mozliwe w uzasadnionych przypadkach wytgcznie po ztozeniu wniosku

do Naczelnika Urzedu Skarbowego i wytgcznie za jego zgodg. Przeksiegowanie srodkdow

z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, powigzany z tym rachunkiem, mozliwe bedzie,
wytacznie na podstawie postanowienia Naczelnika Urzedu Skarbowego, ktére bedzie
wydawane co do zasady do kwoty zawnioskowane;.

Postanowienie, o ktérym mowa w ust. 2, bedzie przekazywane do banku celem

jego realizacji i to bank bedzie realizowat niezwtocznie przekazanie srodkéw z rachunku
VAT na rachunek biezgcy, do wysokosci salda na tym rachunku, nie wyzszej niz kwota

w postanowieniu.

Regulowanie zobowigzan w formie przelewu, dokonywane jest za posrednictwem banku
prowadzgcego obstuge bankowg MOPS, przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu
zwanego ,,podzielona ptatnos¢ VAT”.

Podzielona ptatno$é VAT winna zawieraé:

1) numer faktury;

2) kwote brutto;

3) kwote podatku VAT;

4) numer NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.

MPP ma zastosowanie do faktur z wykazang kwotg podatku VAT a to oznacza, ze faktury
te winny by¢ realizowane poprzez przelew , podzielona ptatno$é VAT.

Faktury dokumentujgce sprzedaz zwolniong oraz ze stawkg zerowg, a takze noty ksiegowe
(obcigzeniowe), potwierdzajgce wykonanie czynnosci niepodlegajgcych podatkowi VAT

nie sg objete MPP.
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3. MPP moze by¢ stosowany wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych realizowanych
za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty. Nie ma zastosowania
przy innych formach rozliczen, np. rozliczen gotdwkowych, transakcji kartami ptatniczymi.
§ 7. MOPS zamieszcza adnotacje ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” dla wystawianych faktur
na towary lub ustugi, w ktérych zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:
1) sprzedawcy bedzie Gmina Miasto Czestochowa;
2) ustugi lub towary znajdujg sie w zatgczniku Nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug;

3) ich wartosc jest rowna lub wieksza od kwoty 15 000 zt brutto.

1. MOPS wystepujgc w roli nabywcy oraz dokonujac ptatnosci za wykonane dostawy
lub ustugi, wykorzystuje MPP wobec wszystkich dostawcow/wykonawcdw débr i ustug,
udokumentowanej fakturg, na ktérej zostata wykazana kwota podatku VAT.

2. W zwigzku ze stosowaniem MPP przy regulowaniu zobowigzan, pracownicy kazdej komérki
organizacyjnej s zobowigzani do doktadnej analizy transakcji zakupu, sprzedazy, zaréwno

pod katem wystepowania w charakterze podatnika VAT, jak i konsumenta.

1. Za prawidtowe dokonywanie przelewdéw oraz prawidtowga ewidencje ksiegowa
odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor MOPS, jak rowniez osoby przez niego wyznaczone.

2. MOPS w imieniu Gminy Miasta Czestochowy jako podatnika, ocenia rzetelnos¢ swojego
kontrahenta przed zawarciem transakcji, jak réwniez w trakcie jej realizacji, a zwtaszcza
przed przystgpieniem do odbioru wykonanego zamdéwienia, dostawy, roboty
oraz do zaptaty za ich wykonanie.

3. W celu zachowania nalezytej ostroznosci przy realizacji transakcji podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT, dziatajgc w imieniu Gminy Miasta Czestochowy
jako czynnego podatnika, rozpoczynajac wspotprace z nowym dostawcg lub kontynuujac
wspotprace z innymi kontrahentami, MOPS jest zobowigzany sprawdzi¢, czy spetnia
kryteria formalne, tj. czy ma on status czynnego podatnika VAT.

§ 10.

1. W MOPS faktury za wykonane dostawy, roboty lub ustugi sktadane sg w komadrkach

organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan.
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2. Dane wynikajgce z otrzymanych od dostawcy, ustugobiorcy faktur z wyodrebniong kwotg
VAT, w celu prawidtowego prowadzenia ich ewidencji oraz gromadzenia danych,
niezbednych do sporzadzenia przelewu bankowego, podlegajg sprawdzeniu jak nizej:

1) w komérce organizacyjnej, merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje
poszczegblnych zadan, pod katem:

a) zawartych w fakturze danych pod wzgledem merytorycznym, tj. ich zgodnosci
Z umowa, porozumieniem, zleceniem, zamdéwieniem ze stanem rzeczywistym,

b) zawartych w fakturze danych pod katem statusu dostawcy (czynny podatnik)

- polega na sprawdzeniu, czy wykonawca wystepuje, jako czynny podatnik VAT
w elektronicznym wykazie podmiotéw,

c) przekazaniu sprawdzonej i opisanej faktury do Sekcji Finansowej, celem dokonania
zapfaty;

2) w Sekcji Finansowej, w celu zrealizowania zaptaty, faktury podlegaja dodatkowo
sprawdzeniu:

a) pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

b) prawidtowosci rachunku bankowego wskazanego przez kontrahenta na fakturze,
tj. czy rachunek bankowy znajdujgcy sie na fakturze jest zgodny z rachunkiem
bankowym wskazanym w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT.
Fakt dokonania ww. sprawdzenia nalezy udokumentowaé na zatgczniku z systemu
»,Zaangazowanie” poprzez podpis ztozony przez pracownika pod opisem
»Rachunek bankowy znajdujacy sie na fakturze na dzien zgodny jest
z wykazem podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykres$lonych i przywréconych do rejestru VAT”.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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