Zatacznik Nr 1
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

w MOPS

ZARZADZENIE NR
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE

z dnia

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji [rodzaj inwentaryzacji: okresowa/zdawczo
odbiorcza] majatku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie

w roku
Na podstawie [podstawa prawnal]

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czestochowie

zarzadza:

1. Przeprowadza sie inwentaryzacje [rodzaj inwentaryzacji: okresowa/zdawczo odbiorcza]
sktadnikdw majatku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie
za rok.
2. Wprowadza sie rodzaje inwentaryzowanego sktadnika majgtku oraz formy
przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) wdrodze spisu z natury na dzien
a) ,
b) )
o
2) wdrodze potwierdzenia sald na dzien
a)
b)
o
3) wdrodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci na dziei
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c)

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji: [data] , zakonczenia: [data]

4. Inwentaryzacja majgtku w drodze spisu z natury zostanie przeprowadzona przez Komisje
Inwentaryzacyjng powotang Zarzgdzeniem Nr Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czestochowie zdnia __ w sprawie

5. Wyznaczam skfad poszczegdlnych Zespotdéw Spisowych, zgodnie z wykazem stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wyznaczam skfad poszczegdlnych Zespotéw Weryfikacji, zgodnie z wykazem stanowigcym
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
przedktada Dyrektorowi MOPS w terminie do dnia r. protokot
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych.

8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Gtéwny Ksiegowy przedktada Dyrektorowi
MOPS w terminie do dnia r. protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda
potwierdzenia sald i poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci realne;.

§ 2. Tryb i zasady przeprowadzenia oraz rozliczenia inwentaryzacji, a takze uprawnienia
i obowigzki Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotdw Spisowych okresla
Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzgdzeniem Nr __ z dnia

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie w sprawie

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu, Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej i kierownikom komdérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czestochowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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