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Załącznik Nr 2 

do Instrukcji kasowej 

w MOPS 

Imię i nazwisko: 

___________________________ 

Deklaracja 

o przyjęciu odpowiedzialności materialnej 

W związku z powierzeniem mi obowiązków kasjera w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej  

w Częstochowie zgodnie z przyjętym zakresem czynności składam następującą deklarację: 

„Przyjmuję do wiadomości, że ponoszę odpowiedzialność materialną za powierzoną mi 

gotówkę i inne wartości pieniężne. Znam i zobowiązuję się do przestrzegania przepisów 

w zakresie dokonywania operacji kasowych oraz transportu i przechowywania gotówki 

oraz obiegu dokumentów księgowych i ponoszę odpowiedzialność za ich naruszenie. 

W szczególności zobowiązuję się:  

1) dokonywać wypłaty pieniędzy zgodnie z przeznaczeniem; 

2) dokonywać wypłaty należności pieniężnych bezpośrednio do rąk zainteresowanych 

pracowników w wysokościach wykazanych w dokumentach będących podstawą dokonania 

wypłaty; 

3) przy wypłacie należności pieniężnych osobie zgłaszającej się do ich odbioru w zastępstwie 

osoby wykazanej w dokumencie kasowym, dokonywać wypłaty pieniędzy jedynie 

na podstawie ważnego pisemnego upoważnienia wydanego osobie zgłaszającej się – 

potwierdzonego przez kompetentne osoby w razie wątpliwości co do istnienia  

i zakresu upoważnienia do występowania w imieniu osoby wykazanej w dokumencie 

wypłaty; 

4) dokonywać osobom uprawnionym wypłaty należności pieniężnych po uprzednim 

sprawdzeniu ich tożsamości na podstawie dowodu; 

5) terminowo odprowadzać kwoty przyjęte do kasy na odpowiednie rachunki bankowe MOPS; 

6) niewypłaconą gotówkę zwrócić do banku za pośrednictwem Poczty Polskiej 

w wyznaczonym terminie.” 

Częstochowa, dnia ____________________ 
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Podpis osoby składającej deklarację: 

_____________________________ 

Oświadczenie przyjął: 

_________________________ 

(Dyrektora MOPS) 

Dyrektor 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Częstochowie 

(-) Małgorzata Mruszczyk 

 


