Zatacznik Nr 2
do Instrukcji kasowej

w MOPS

Imie i nazwisko:

Deklaracja

o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z powierzeniem mi obowigzkow kasjera w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czestochowie zgodnie z przyjetym zakresem czynnosci sktadam nastepujgca deklaracje:

»Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialnos¢ materialng za powierzong mi

gotéwke i inne wartosci pieniezne. Znam i zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow

w zakresie dokonywania operacji kasowych oraz transportu i przechowywania gotowki

oraz obiegu dokumentoéw ksiegowych i ponosze odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie.

W szczegdlnosci zobowigzuje sie:

1) dokonywaé wypftaty pieniedzy zgodnie z przeznaczeniem;

2) dokonywaé wyptaty naleznosci pienieznych bezposrednio do rak zainteresowanych
pracownikdéw w wysokosciach wykazanych w dokumentach bedacych podstawg dokonania
wyptaty;

3) przy wyptacie naleznosci pienieznych osobie zgtaszajgcej sie do ich odbioru w zastepstwie
osoby wykazanej w dokumencie kasowym, dokonywaé wyptaty pieniedzy jedynie
na podstawie waznego pisemnego upowaznienia wydanego osobie zgtaszajgcej sie —
potwierdzonego przez kompetentne osoby w razie watpliwosci co do istnienia
i zakresu upowaznienia do wystepowania w imieniu osoby wykazanej w dokumencie
wypfaty;

4) dokonywac¢ osobom uprawnionym wyptaty naleznosci pienieznych po uprzednim
sprawdzeniu ich tozsamosci na podstawie dowodu;

5) terminowo odprowadzac kwoty przyjete do kasy na odpowiednie rachunki bankowe MOPS;

6) niewyptacong gotéwke zwrdci¢ do banku za posrednictwem Poczty Polskiej

W wyznaczonym terminie.”

Czestochowa, dnia
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Podpis osoby sktadajacej deklaracje:

Oswiadczenie przyjat:

(Dyrektora MOPS)

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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