Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 30.2025
Dyrektora MOPS

zdnia 31.03.2025 r.

Regulamin wydawania poswiadczen podmiotom realizujgcym zamodwienie na rzecz Miejskiego

§1.

1.

Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, zwanego dalej
»<Zamawiajgcym”, wystawia pos$wiadczenia (referencje) podmiotowi, ktéry wykonywat

na jego rzecz zamodwienie polegajgce na swiadczeniu ustug, dostaw lub robét budowlanych,
zwanemu w dalszej czesci niniejszego regulaminu ,Wykonawcg”.

Celem wydania poswiadczen jest uwierzytelnienie rzetelnosci oraz jakosci zamdwien

zrealizowanych na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

Poswiadczenia sg wystawiane na wniosek Wykonawcy, przekazany w formie papierowej
lub drogg elektroniczng do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie. Wzér
whniosku stanowi zaftgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Poswiadczenia wystawiane sg w okresie 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji przedmiotu
zamowienia.

Poswiadczenia przygotowuje Sekcja Organizacyjna i Zaméwien Publicznych w porozumieniu
z komdrkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi merytorycznie za przedmiot zamdwienia,
ktorego wydanie poswiadczenia dotyczy, w terminie do 10 dni od dnia ztozenia

przez Wykonawce wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

Poswiadczenia w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych,

lub ciggtych w danej sprawie mogg dotyczy¢ wytgcznie wykonanej czesci przedmiotu
zamdwienia oraz muszg zawierac informacje, ze zamowienie jest w trakcie realizacji.
Poswiadczenia wystawiane sg w dwdch egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego

i Wykonawcy.

Poswiadczenia przesyta sie drogg elektroniczng lub mogg by¢ odebrane przez Wykonawce
osobiscie.

Nie okresla sie terminu waznosci poswiadczen.
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§3..

1. Czynnosci zwigzane z ewidencjonowaniem poswiadczen powierza sie Sekcji Organizacyjnej
i Zamowien Publicznych, ktdra rejestruje dokument w Rejestrze Wydanych Poswiadczen
(RWP).

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 powinien byé prowadzony w formie elektronicznej
i papierowej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu, przy czym

wydruk papierowy sporzadza sie po zakoriczeniu roku kalendarzowego.

1. Zamawiajacy moze odmoéwi¢ Wykonawcy wystawienia poswiadczen w przypadku gdy:
1) Wykonaweca nie realizowat zamowienia na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie;
2) przedmiot umowy nie zostat zrealizowany przez Wykonawce w catosci lub nie zostat
odebrany;
3) w trakcie wykonywania zamdwienia lub po zakonczeniu jego realizacji na Wykonawce
zostaty natozone kary umowne;
4) uptynat okres o ktérym mowa w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu;
5) Wykonawca mimo wezwania Zamawiajgcego, we wniosku o wydanie poswiadczen
nie wskaze informacji niezbednych do ich wydania.
2. Odmowa wystawienia poswiadczen winna zostaé sporzgdzona w formie pisemnej.
§ 5.
1. Zamawiajgcy cofnie wydanie poswiadczen w przypadku, gdy w okresie rekojmi i gwarancji
wystgpig istotne wady w przedmiocie umowy, ktérego dotyczg poswiadczenia.

2. Cofniecie wydanych poswiadczen winno zostac sporzgdzone w formie pisemne;.

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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