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Załącznik Nr 2 do Regulaminu 
określającego zasady i sposób 
postępowania przy udzielaniu 
zamówień publicznych w MOPS 

Analiza potrzeb i wymagań 
na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

Instrukcja wypełniania 

Wypełnij formularz. 
1. Wypełnij puste pola oznaczone linią 
2. W tabeli wpisz dane w kolumnie po prawej stronie 
3. Pola wyboru zaznacz znakiem X 
4. Wypełnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie ołówkiem) 

1. Określenie potrzeb zamawiającego wraz z uzasadnieniem: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

2. Cel jaki zamawiający chce osiągnąć: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

3. Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie ww. potrzeby: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

4. Możliwość zaspokojenia potrzeb z zasobów własnych: 
możliwość zaspokojenia potrzeby zamawiającego z zasobów własnych  

nie ma możliwości zaspokojenia potrzeby zamawiającego z zasobów 
własnych 

 

Określenie zasobów własnych: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Czas zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobów własnych: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
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Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobów własnych: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Przewidywane korzyści z zaspokojenia potrzeby zamawiającego przy udziale ww. zasobów 
własnych: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Uzasadnienie: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

5. Możliwość alternatywnego zaspokojenia zgłoszonej potrzeby: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

6. Rozeznanie rynku w celu ustalenia wariantów zaspokojenia potrzeby - czyli w sposób inny 
niż przy udziale środków własnych i poprzez przeprowadzenie postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego: 

nie ma alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeby   

wariant zaspokojenia potrzeby  

Uzasadnienie: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Określenie alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiającego: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Czas potrzebny na zaspokojenie potrzeby zamawiającego w alternatywny sposób: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
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Przewidywane korzyści z zaspokojenia potrzeby zamawiającego w alternatywny sposób: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

7. Orientacyjna wartość zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

8. Wybór wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiającego (uzasadnienie): 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

9. Określenie rodzaju zamówienia: 
usługi  
dostawy  
roboty budowlane  

10. Ocena zasadności podziału na części: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

11. Możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych 
(ESG):  
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

12. Dostępność zamówienia dla sektora MŚP (wskazanie działań mających na celu ułatwienie 
udziału małym i średnim firmom)  
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

13. Ryzyka związane z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia (w tym ocena 
ryzyka dotyczącego wykonawców z państw trzecich): 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

14. Przewidywany tryb udzielenia zamówienia: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

Data i podpis pracownika sporządzającego analizę: _________________________________ 
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Data i podpis kierownika 
Sekcji Organizacyjnej i Zamówień Publicznych: ____________________________________ 

Akceptacja pod względem formalno-prawnym 
Data i podpis adwokata lub radcy prawnego: ______________________________________ 

Zatwierdzenie przez Dyrektora 
Data i podpis Dyrektora: ______________________________________________________ 

Dyrektor 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie 
(-) Małgorzata Mruszczyk 
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