Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 16.2026
Dyrektora MOPS

z dnia 20.03.2026 .

Regulamin wydatkéw
realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie

z wytaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych

§ 1. Zasady ogdlne

1.

Regulamin wydatkow realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotfeczne;j

w Czestochowie, zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje sie do wszystkich wydatkow srodkéw

publicznych, ktérych wartosé¢ jest mniejsza niz kwota 170 000 ztotych netto.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, przejrzystosci i rbwnego traktowania wykonawcow;

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich

zamowien.

. Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Wartosc¢ szacunkowa udzielanego zamowienia okreslana jest z nalezytg starannoscig

na podstawie analizy rynku lub kosztow wczesniej zrealizowanych zamowien.

W odniesieniu do robdt budowlanych wartosé moze by¢ ustalana na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzagdzonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) analizy cen rynkowych opartej na kosztach wczesniej zrealizowanych zamowien
o podobnym charakterze;

3) analizy stawek publikowanych w branzowych serwisach cenowych i portalach
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budowlanych (np. Sekocenbud, Intercenbud, KB.pl).

W przypadku ustalania wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane w oparciu

o serwisy branzowe, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3, do dokumentacji postepowania nalezy

dotaczy¢ wydruk lub zrzut ekranu zawierajgcy aktualne na dzien szacowania stawki

jednostkowe dla danej lokalizacji (miasto Czestochowa lub wojewddztwo $lgskie).

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia dla dostaw i ustug, a 6 miesiecy

dla robot budowlanych.

W przypadku zamdwien, ktérych taczna wartos¢ w danym roku budzetowym przekracza

kwote 10 000 zt netto dla dostaw i ustug oraz kwote 35 000 zf netto dla robét budowlanych,

Sekcja Organizacyjna i Zamdwien Publicznych sporzgdza notatke stuzbowg dokumentujgca

ustalenie wartosci zamodwienia. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci

szacunkowej zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny towardow i ustug, a w przypadku roboét
budowlanych: kosztorysy inwestorskie sporzagdzone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lub wydruki z branzowych serwisdw cenowych zawierajgce stawki
jednostkowe roboét budowlanych (opatrzone datg dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Sporzadzona notatka stanowi potwierdzenie, ze suma planowanych wydatkéw tego samego

rodzaju w skali roku nie powoduje przekroczenia progu stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Dokumenty niezbedne do sporzgdzenia notatki, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 - 3, Sekcja

Organizacyjna i Zamowien Publicznych moze pozyska¢ od komérek organizacyjnych

odpowiedzialnych merytorycznie za przedmiot zaméwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Szczeg6towe regulacje

Przed rozpoczeciem postepowania komdrka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie
za przedmiot zamowienia, wspdlnie z Sekcjg Organizacyjng i Zamowien Publicznych,
sporzgdza wniosek do Dyrektora o realizacje zamowienia o wartosci ponizej 170 000 zt

netto, zwany dalej ,,wnioskiem”. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
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Regulaminu.

2. Komdrka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za przedmiot zamowienia, planujgca
udzielenie zamdwienia, sporzadza cze$¢ A wniosku, ktéra obejmuje w szczegdlnosci:

1) okreslenie nazwy zadania oraz opis przedmiotu zamodwienia (wielkos¢ i zakres
zamowienia, wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sposéb
wykonania zamowienia);

2) opis czesci zamowienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czeSciowych;

3) wuzasadnienie merytoryczne udzielenia zamowienia;

4) zestawienie wszystkich zaméwien o tozsamym lub podobnym charakterze,
planowanych do realizacji przez komorke merytoryczng sktadajgcg wniosek w danym
roku budzetowym, celem umozliwienia rzetelnego oszacowania ich tgcznej wartosci;

5) podanie kwoty zabezpieczonej na sfinalizowanie zamdwienia oraz zrédta finansowania
(dziat/rozdziat/paragraf);

6) informacja o wspétfinansowaniu zaméwienia ze sSrodkéw Unii Europejskiej;

7) wskazanie pozgdanego lub wymaganego terminu wykonania zamowienia;

8) wskazanie miejsca wykonania zamdwienia;

9) okreslenie czy podczas realizacji zamowienia wykonawca bedzie przetwarzat dane
osobowe, ktérych administratorem jest zamawiajgcy oraz wskazanie kategorii 0oséb,
ktorych dane bedg przetwarzane przez wykonawce.

3. Sekcja Organizacyjna i Zamoéwien Publicznych sporzadza czes¢ B wniosku, ktora zawiera
w szczegdlnosci:

1) informacje dotyczace ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia;

2) forme przekazania do wykonawcéw zaproszenia do ztozenia ofert;

3) propozycje kryteriow oceny ofert (innych niz cena, z podaniem ich wag procentowych —
jezeli dotyczy);

4) numer nadany w Rejestrze Zamodwien Publicznych.

4. Watpliwosci komorki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za przedmiot
zamodwienia, dotyczgce czynnosci okreslonych w ust. 2, sg wyjasniane z pracownikiem Sekgji
Organizacyjnej i Zamowien Publicznych, prowadzgcym dane postepowanie.

5. Sekcja Organizacyjna i Zamoéwien Publicznych na kazdym etapie sporzadzania wniosku
zwraca sie do komarki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za przedmiot

zamoOwienia o wyjasnienia lub uzupetnienie brakujacych informacji, niezbednych
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do realizacji zamodwienia.

W przypadku zamowien wspadlnych, tj. zamowien zwigzanych z realizacjg zadan,

ktore znajdujg sie w zakresie dziatania wiecej niz jednej komadrki organizacyjnej, wniosek
sporzgdza Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych na podstawie wnioskow
czastkowych, otrzymanych od komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych merytorycznie
za przedmiot zamdéwienia. Wzdr wniosku czgstkowego o realizacje zamowienia stanowi
zatgcznik Nr 1A do niniejszego Regulaminu. Wnioski czgstkowe stanowig zatgczniki

do wniosku zbiorczego.

Whiosek czgstkowy sporzgdzany jest odrebnie przez kazdg z komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych merytorycznie za przedmiot zamoéwienia, wytgcznie w zakresie zadan
realizowanych w ramach tej komarki.

Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych przedktada kompletny wniosek o realizacje
zamoéwienia do zatwierdzenia Dyrektorowi, po uprzedniej akceptacji pod wzgledem
formalno-prawnym przez adwokata lub radce prawnego.

Za ztozenie kompletnego wniosku o realizacje zamdwienia, w terminie umozliwiajgcym
weryfikacje i przygotowanie dokumentéw w czasie gwarantujgcym uruchomienie
postepowania oraz zawarcie waznej i niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy, odpowiadajg
kierownicy komorek organizacyjnych zaangazowanych w sporzadzanie wniosku,

odpowiednio wedtug podziatu zadan okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Sposdb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych, w celu zachowania zasady uczciwej
konkurencji oraz wspierania lokalnej przedsiebiorczosci, kieruje zapytanie ofertowe

w formie elektronicznej (skan dokumentu w formacie PDF lub tres¢ wiadomosci e-mail)
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw z branzy zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia. W pierwszej kolejnosci zapytania kieruje sie do wykonawcéw majgcych
siedzibe lub prowadzacych dziatalno$é gospodarczg na terenie Gminy Miasta Czestochowy.
Alternatywnie zamawiajgcy zamieszcza zapytanie na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie. Zapytanie ofertowe przesytane w formacie
PDF wymaga podpisu Dyrektora. Wymadg ten nie dotyczy zapytan przesytanych
bezposrednio w tresci wiadomosci e-mail.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ wszelkie informacje niezbedne do przygotowania

oferty, w tym co najmniej: szczegétowy opis przedmiotu zamowienia, termin wykonania,
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termin sktadania ofert, kryteria i sposéb oceny ofert oraz istotne dla stron postanowienia,
ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego (jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

3. Oferty wykonawcéw muszg by¢ sktadane drogg elektroniczng (skan dokumentu w formacie
PDF, JPG lub tres¢ wiadomosci e-mail).

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. Dopuszcza sie stosowanie kryteriéw
uwzgledniajgcych aspekt lokalny (np. czas reakcji serwisu, koszt dojazdu, wptyw na lokalne
srodowisko), o ile sg one powigzane z przedmiotem zamodwienia.

5. W przypadku stosowania innych niz cena kryteriéw oceny ofert muszg one by¢ opisane
w sposdb precyzyjny, jednoznaczny i obiektywny, wykluczajacy subiektywna ocene ofert.

6. Jezeli zaoferowane ceny przekraczajg kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, Sekcja Organizacyjna i Zaméwien Publicznych moze
przeprowadzi¢ negocjacje ceny z wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte,
lub ze wszystkimi wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie notatke stuzbowg, a ustalona w ich toku cena
staje sie ceng ostateczna.

7. Pracownik Sekcji Organizacyjnej i Zamdwien Publicznych dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajgcych odrzuceniu ofert ztozonych
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w ramach przyjetych kryteriéw oceny ofert.

8. Postepowanie uznaje sie za wazne, jezeli w wyniku zapytania ofertowego zostanie ztozona
co najmniej jedna oferta odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu.

9. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢;

4) w innych szczegdlnie uzasadnionych okolicznosciach.
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10. W przypadku, gdy w odpowiedzi na skierowane lub opublikowane zapytanie ofertowe
nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
a postepowanie zostato uniewaznione, Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych moze
udzieli¢ zamowienia dowolnie wybranemu wykonawcy, preferujgc w miare mozliwosci
wykonawcow lokalnych z terenu Czestochowy (w tym wykonawcy, ktérego oferta zostata
wczesniej odrzucona lub ktory nie odpowiedziat na zaproszenie do ztozenia oferty).
Warunkiem udzielenia zamdwienia w tym trybie jest zachowanie pierwotnych warunkéw
zamodwienia oraz uzyskanie ceny nieodbiegajgcej od wartosci rynkowe;j.

11. Wybdr wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 10, jest dopuszczalny pod warunkiem,
Ze wykonawca ten jest w stanie nalezycie wykona¢ zamowienie, a odrzucenie oferty tego
wykonawcy w toku wczesniejszego postepowania, nastgpito wytgcznie ze wzgledow
formalnych podlegajgcych uzupetnieniu lub skorygowaniu i wykonawca ostatecznie spetnia

warunki zamodwienia.

§ 5. Wytaczenia
1. Zasad niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

1) zamowien dotyczgcych oprogramowania dziedzinowego, wspomagajgcego realizacje
zadan ustawowych (m.in. z zakresu pomocy spotecznej, pieczy zastepczej, pomocy
stypendialnej, itp.), oprogramowania dotyczgcego dziatalnos$ci organizacyjnej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie (system obiegu dokumentow,
systemy z zakresu kadry-ptace, finanse-ksiegowos¢, itp.) oraz oprogramowania
i systemow IT stuzgcych zapewnieniu bezpieczeristwa cyfrowego
(m.in. oprogramowanie antywirusowe, zapory sieciowe — firewalle, systemy
zapasowego kopiowania danych, systemy bezpieczenstwa sieciowego, itp.);

2) zamowien, ktére z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, moga
by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

3) zamdwien, ktérych przedmiotem sg ustugi z zakresu obstugi prawnej oraz ustugi
zwigzane z wykonywaniem zastepstwa procesowego przed sagdami, trybunatami
lub innymi organami publicznymi oraz doradztwem prawnym w tym zakresie;

4) zamowien, ktdrych przedmiotem sg ustugi z zakresu medycyny pracy, w tym badan
lekarskich (wstepnych, okresowych i kontrolnych) oraz specjalistycznych badan

diagnostycznych (np. okulistycznych), zlecanych w ramach profilaktycznej opieki

ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 16.2026 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE z dnia 20.03.2026 r.
Strona 61z 10



zdrowotnej;

5) zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi petnienia obowigzkdéw Inspektora Ochrony
Danych (I0OD) oraz prowadzenia konsultacji, audytow i doradztwa we wszelkich
sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych (RODO);

6) zamodwien na ustugi biegtych, ustugi notarialne lub specjalistyczne konsultacje;

7) zamodwien z zakresu dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

8) zamowien dokonywanych w trybie pilnym, np. usuniecie awarii lub zalecenia
pokontrolne wymagajgce natychmiastowej realizacji;

9) zamowien na podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw, np. szkolenia, studia,
konferencje, superwizje;

10) zamowien dotyczgcych publikacji ksigzkowych;

11) zamdwien zwigzanych z realizowang umowa podstawowa (pierwotng),

a wiec zamodwien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robét
budowlanych, udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, z zastrzezeniem, ze taczna
wartos¢ zamowienia dodatkowego nie przekracza 50% wartosci umowy zamowienia
podstawowego;

12) zamowien dotyczgcych pieczeci urzedowych i pieczgtek stuzbowych;

13) zamoéwien na dostawy gazu z sieci gazowniczej;

14) zamowien na dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzania
Sciekow;

15) zamodwien na dostawy cieptej wody i ogrzewania CO;

16) zamowien ponoszonych w ramach realizacji pomocy na zagospodarowanie w formie
rzeczowej osobom usamodzielniajgcym sie na podstawie ustawy o pomocy spotecznej
w mysl art. 88 ust. 1 pkt 5 ustawy o pomocy spoteczne;j;

17) zamoéwien dotyczacych cyklicznie powtarzajgcych sie zajec terapeutycznych dla oséb
korzystajgcych z ustug Centrum Pomocy Dziecku Niepetnosprawnemu i Jego Rodzinie,
w przypadkach gdy dla zapewnienia skutecznosci i ciggtosci procesu terapeutycznego
niezbedne jest jego prowadzenie przez tego samego terapeute;

18) zamowien, ktérych przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych praw
do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci.

2. Udzielanie zaméwien, do ktorych nie stosuje sie niniejszego Regulaminu, nie zwalnia

od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktdw prawnych,
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§ 6.

w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy udzielenie zamowienia w trybie okreslonym
w Regulaminie opdzniatoby lub utrudniato wybdr wykonawcy i oferty najkorzystniejszej,
kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za przedmiot zamowienia
moze wystgpi¢ do Dyrektora z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia
bez stosowania procedury okreslonej w Regulaminie (zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do niniejszego Regulaminu).
Whiosek do Dyrektora o odstgpienie od przeprowadzenia procedury konkurencyjnej musi
zawierac:
1) krétki opis przedmiotu zamowienia;
2) uzasadnienie;
3) wskazanie wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie;
4) przyblizong wartos¢ zamdwienia;
5) informacje o wysokosci sSrodkéw zabezpieczonych w planie finansowym

i przeznaczonych na pokrycie wydatku.
Podpisany przez Dyrektora wniosek o odstgpienie od przeprowadzenia procedury
konkurencyjnej, komédrka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za przedmiot
zamowienia przekazuje do Sekcji Organizacyjnej i Zamdwien Publicznych, gdzie jest
ewidencjonowany w Rejestrze Zamowien Publicznych i przechowywany zgodnie z okresami
okreslonymi w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czestochowie. Odstgpienie, nie zwalnia komérki organizacyjnej odpowiedzialnej
merytorycznie za przedmiot zamdwienia z obowigzku dokonania z nalezytg starannoscia
oszacowania wartosci zaméwienia na zasadach okreslonych w § 2 oraz od stosowania zasad

wskazanych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Wydatki o wartosci ponizej kwoty 10 000 zt netto (dostawy i ustugi) oraz ponizej 35 000 zt
netto (roboty budowlane)

Wydatki tego samego rodzaju, ktérych tgczna wartosé w danym roku budzetowym

nie przekracza kwoty 10 000 zt netto w przypadku dostaw i ustug oraz kwoty 35 000 zt netto
w przypadku robot budowlanych, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,

z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru
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§7.

metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajgcy
terminowos¢.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, moga zosta¢ udzielone dowolnie wybranemu
wykonawcy, bez koniecznosci dokumentowania rozeznania rynku, z zastrzezeniem,

ze wartos¢ zamodwienia nie odbiega znaczgco od cen rynkowych.

Dokumentowanie wydatkéw o wartosci rownej lub przekraczajacej 10 000 zt netto

(dostawy i ustugi) oraz 35 000 zt netto (roboty budowlane), ale nie wiekszej

niz 170 000,00 zt netto

Zamowienia, do ktérych stosuje sie zasady niniejszego Regulaminu, winny by¢

udokumentowane w postaci zatagcznikdw do postepowania, ktorymi sg:

1) dokumentacja z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia;

2) zatwierdzony przez Dyrektora wniosek o realizacje zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej 170 000 zt netto;

3) tres¢ zapytania ofertowego;

4) dowdd publikacji zapytania ofertowego lub potwierdzenie przekazania do wykonawcow
zaproszenia do zfozenia oferty;

5) ztozone oferty;

6) oswiadczenia oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z wykonawcg. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu;

7) sporzadzony przez Sekcje Organizacyjng i Zamdéwien Publicznych protokot
z przeprowadzonego postepowania, w przypadku zamoéwien, ktorych wartosé
przekracza kwote 80 000 zt netto. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych prowadzi ewidencje postepowan o udzielenie

zamodwien publicznych w Rejestrze Zamdwien Publicznych.

Sekcja Organizacyjna i Zamowien Publicznych kompletuje i przechowuje dokumentacje

z przeprowadzonych postepowan zgodnie z okresami okreslonymi w Jednolitym Rzeczowym

Wykazie Akt Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, w sposéb

gwarantujacy jej nienaruszalnosc.
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§ 8. Zasady podpisywania i realizacji umow

1. Obowigzek zawarcia umowy w formie pisemnej wystepuje przy wydatkach o wartosci
przekraczajgcej 35 000 zt netto.

2. Projekty umdéw o udzielenie zamdwienia publicznego opracowywane sg przez Sekcje
Organizacyjng i Zamowien Publicznych w scistej wspotpracy z komdrka organizacyjng
odpowiedzialng merytorycznie za przedmiot zamdwienia.

3. Potwierdzenie wydatku do wysokosci progu okreslonego w ust. 1, moze nastgpié
na podstawie faktury lub innego dokumentu ksiegowego za zrealizowang dostawe, ustuge
lub robote budowlang, przy czym zawarcie umowy jest zalecane zawsze, gdy wynika
to ze specyfiki danego zamowienia w celu zabezpieczenia intereséw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czestochowie.

4. Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad realizacjg
umowy prowadzi komorka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za przedmiot
zamoOwienia. W przypadku sporu z wykonawcg oraz w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy, komaérka organizacyjna, niezwtocznie informuje
o tym fakcie Sekcje Organizacyjng i Zamdwien Publicznych, celem podjecia stosownych
dziatan.

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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