DOA.SOA.340/Z/43/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla zamówienia o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.  

– Prawo zamówień publicznych.

Postępowanie prowadzone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych  z dnia 
29 stycznia 2004 r.( j. t. Dz. U. z2007r  , Nr 223, poz. 1655  z póżn.  zmianami )

w trybie przetargu nieograniczonego

1. Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42‑217 Częstochowa, 

tel. 034-37-24-200,faks 034-37-24-250

e‑mail: jskuza@mops.czestochowa.um.gov.pl, adres strony internetowej:  


www.mops.czestochowa.um.gov.pl
2. Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

3. Przedmiotem zamówienia jest:

I. Stałe, kompleksowe sprzątanie pomieszczeń oraz przyległego terenu:

1.  - Budynek biurowy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społeczne ul. POW 2 


w Częstochowie  (po godzinach pracy urzędu) -   powierzchnia ok. 1265 m2, teren wokół budynku o pow. 1823 m2
2. - Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 2 w budynku ul. Waszyngtona 42 w Częstochowie - parter budynek frontowy, I i II piętro oficyna (w godzinach pracy urzędu )– powierzchnia - 202 m2,

3.-      Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 
      w budynku ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie (w godzinach pracy
      urzędu)– powierzchnia  – 203 m2 , podjazd przy wejściu  o pow. 
      6,5 m2,

4.  Budynek biurowy ul. Bór 59 w Częstochowie  ( w godzinach pracy 
  urzędu ) – powierzchnia ok. 885 m2  teren przed budynkiem o pow. 1450 m2

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej 
specyfikacji.

Wykaz powierzchni i urządzeń sanitarnych przeznaczonych do sprzątania stanowi  załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

4. Termin realizacji zamówienia  - od podpisania umowy  do 30.09.2009r

          z możliwością przedłużenia do końca 2009r


5.
Warunkiem udziału w postępowaniu.

  
O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają niżej 
podane warunki:


a) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień 
 publicznych,


b) udokumentują wykonanie lub wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia co najmniej jednej usługi, polegającej na sprzątaniu przez okres co najmniej 1 roku pomieszczeń o powierzchni ogółem co najmniej 3 500 m2 ,

c) wykonanie pełnego zakresu przedmiotu zamówienia.

Ww. warunki zostaną uznane za spełnione, jeżeli wykonawca złoży dokumenty, o których mowa w punkcie 6 niniejszej specyfikacji.

6. 
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy  stanowi załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

7.
W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną. W przypadku, gdyby wykonawca nie posiadał poczty elektronicznej musi to zgłosić zamawiającemu. W takiej sytuacji porozumiewanie będzie następowało za pomocą faksu. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną, lub wyjątkowo faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu.


Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:

Pan Grzegorz Zelek, Pani Jolanta Skuza - w zakresie przedmiotu zamówienia, procedury przetargowej, Miejski Ośrodek pomocy Społecznej ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa, pokój 5, tel. 034 37-24-205, e-mail: jskuza@mops.czestochowa.um.gov.pl

8.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

9.
Oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. 


Na opakowaniu oferty należy zamieścić zapis o treści : 


„Oferta przetargowa na sprzątanie pomieszczeń MOPS”



 oraz adres firmy składającej ofertę.
W przypadku braku ww. danych zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską - jej nie otwarcie w trakcie otwarcia ofert. 

10.Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego w
Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa kancelaria – pokój 10 (parter), w terminie do dnia 16.12.2008r. do godz. 11.00


Oferty zostaną otwarte w siedzibie zamawiającego w dniu 16.12.2008r. o godz.  11.30 w sali nr 14. 

11. Cenę oferty należy podać, wypełniając druk „Oferta” przy założeniu, że cena 1 m2 sprzątanej powierzchni, jest ceną ryczałtową. Może być ona jedynie waloryzowana zgodnie ze wskaźnikiem inflacji podawanym przez GUS (§ 2 ust. 4 wzoru umowy).

Podana cena musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Będą to między innymi następujące koszty: podatek VAT, koszty materiałowe, (tj. środki czystości, środki higieniczne oraz wszelkiego rodzaju sprzęt i urządzenia wykorzystywane przy sprzątaniu) oraz inne niezbędne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie będzie dostarczał żadnych materiałów i sprzętu potrzebnych do realizacji zamówienia. 

   


W związku z powyższym wymagane jest od Wykonawcy bardzo 
szczegółowe sprawdzenie  warunków wykonania zamówienia.

12. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie:

-
cena  – 100%.

Oferta najtańsza za wykonanie całego zakresu prac spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

Cn/Cb x 100 x 100% = ilość punktów 

gdzie:

Cn
–
najniższa cena za wykonanie całego zakresu prac spośród ofert nie odrzuconych,

Cb
–
cena za wykonanie całego zakresu prac oferty rozpatrywanej,

100
–
wskaźnik stały,

100%
–
procentowe znaczenie kryterium ceny.

13. Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji. 
Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w  przypadku złożenia przez któregoś z  Wykonawców protestu. O nowym terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany po rozstrzygnięciu protestu.

14.Zamawiający nie będzie wymagał od wykonawcy złożenia zabezpieczenia 


należytego wykonania umowy.

15.W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w rozdziale 1 i 2 działu VI Prawa zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”, określające zasady wnoszenia protestów. Na podstawie art. 184 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w niniejszym postępowaniu nie  mają zastosowania przepisy ustawy, dotyczące odwołań i skarg do sądu na wyroki oraz postanowienia zespołów arbitrów kończące postępowanie odwoławcze.

16. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

18.Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.

19.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

20.Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą zamówienia 
  




odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń 
w walutach obcych.

21. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

22. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Częstochowa, 01.12.2008r





         Dyrektor









            Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej










            mgr Elżbieta Różycka

Załączniki do specyfikacji:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

2.Wykaz powierzchni i urządzeń sanitarnych przewidzianych do sprzątania;

3.Wykaz wymaganych dokumentów;
4.Druk „Oferta” – do wypełnienia przez wykonawców;
5.Wykaz zrealizowanych zadań - do wypełnienia przez wykonawców;

6.Wzór umowy wraz z załącznikiem nr 1 do umowy.
Załącznik nr 1 do specyfikacji

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest:

II. Stałe, kompleksowe sprzątanie pomieszczeń :

1.  - Budynek biurowy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społeczne ul. POW 2 


w Częstochowie  (po godzinach pracy urzędu) -   powierzchnia ok. 1265 m2, teren wokół budynku o pow. 1823 m2
2. - Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 2 w budynku ul. Waszyngtona 42 w Częstochowie - parter budynek frontowy, I i II piętro oficyna (w godzinach pracy urzędu )– powierzchnia - 202 m2,

3. - Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 w budynku ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie (w godzinach pracy urzędu)– powierzchnia  – 203 m2 , podjazd przy wejściu  o pow. 6,5 m2,

4. Budynek biurowy ul. Bór 59 w Częstochowie  ( w godzinach pracy urzędu ) – powierzchnia ok. 885 m2  teren przed budynkiem o pow. 1450 m2
 w tym:

1) Codziennie:

a) zamiatanie, mycie, odkurzanie podłóg i wykładzin podłogowych i dywanów z zastosowaniem odpowiednich środków,

b) stałe, bieżące uzupełnianie (w godzinach pracy urzędu) sanitariatów w środki higieniczne (mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki zapachowe, kostki dezynfekujące do muszli klozetowych i pisuarów),

c) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli biurowych i innego sprzętu biurowego a także z parapetów, pulpitów, listew ściennych, drzwi, tablic i gablot informacyjnych,

d) opróżnianie i czyszczenie popielniczek,

e) opróżnianie koszy na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci,

f) mycie oszklonych drzwi wejściowych, oszklonych drzwi na korytarzach, i szklanych przepierzeń,

g) sprzątanie i dezynfekcja toalet (mycie armatury, sanitariatów, posadzek, glazury i terakoty środkami dezynfekującymi i zapachowymi, czyszczenie luster),

h) mycie klatek schodowych oraz korytarzy z zastosowaniem odpowiednich środków,

i) dyżur conajmniej jednej osoby w godzinach pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej – budynek ul. POW 2 w Częstochowie,

2) Raz w miesiącu:

a) odkurzanie mebli tapicerowanych,

b) odkurzanie i mycie kaloryferów,

c) konserwowanie powierzchni drzwi, szaf, biurek oraz pozostałych mebli biurowych środkami nabłyszczającymi do mebli,

d) dezynfekcja aparatów telefonicznych, wyłączników światła, poręczy oraz klamek,

e) czyszczenie poręczy i balustrad,

f) zamiatanie i mycie posadzek w archiwach wydziałów.

3) Raz na kwartał:

a) mycie okien ,
b) polimeryzacja odpowiednimi środkami powierzchni holi i korytarzy,

c) konserwacja odpowiednimi – antypoślizgowymi środkami powierzchni holi, korytarzy i holu  obsługi interesanta.

4) Dwa razy do roku:

a) pranie firan, 

b) pranie wykładzin dywanowych i dywanów,

c) demontaż i mycie opraw oświetleniowych,

5) 
Każdorazowo: 

a) generalne sprzatanie po malowaniu i remontach pomieszczeń w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiającym,

b) środki chemiczne używane do utrzymania czystości muszą posiadać świadectwo jakości zdrowotnej PZH.

Godziny pracy Ośrodka i Rejonowych Zespołów Pomocy Społecznej :
 
                                       pon, śr., czw. w godz. 7:30 – 15:30,


wt. 7:30 – 17:00, pt. 7:30 – 15:00

II. Sprzątanie terenu wokół budynku biurowego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej Częstochowy przy ul. POW 2  - powierzchnia ok. 1823 m2 , w tym:

1) Codzienne sprzątanie chodników, parkingu, parkingu wewnętrznego
w tym:

a) zamiatanie,

b) opróżnanie koszy,

c) grabienie trawników i usuwanie liści,

d) usuwanie trawy z chodników,

e) bieżące, całkowite usuwanie śniegu i lodu z chodników, parkingu i parkingu  wewnętrznego, posypywanie sprzątanych powierzchni piaskiem

f) bieżący wywóz usuniętego z chodników, parkingu i dziedzińca wewnętrznego śniegu w miejsca składowania śniegu wyznaczone przez Gminę – średnia odległość miejsc sładowania śniegu, wyznaczonych przez Gminę, od sprzątanego obiektu wynosi 10 kilometrów.

III. Sprzątanie terenu podjazd z płytek dla osób niepełnosprawnych przy wejściu do pomieszczeń Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 ul. Kilińskiego 13   - powierzchnia ok. 6,5 m2 , w tym:

1) Codzienne sprzątanie 

     w tym:

          - zamiatanie,

     - bieżące, całkowite usuwanie śniegu i lodu z podjazdu , posypywanie  powierzchni 
       piaskiem

IV. Sprzątanie terenu wokół budynku biurowego przy ulicy Bór 59 
w   Częstochowie - - powierzchnia ok. 1450 m2 , w tym:

1) Codzienne sprzątanie chodników, parkingu wewnętrznego
w tym:

a) zamiatanie,

b) opróżnanie koszy,

c) grabienie trawników i usuwanie liści,

d) usuwanie trawy z chodników,

e) bieżące, całkowite usuwanie śniegu i lodu z chodników, parkingu i parkingu  wewnętrznego, posypywanie sprzątanych powierzchni piaskiem

f) bieżący wywóz usuniętego z chodników, parkingu i dziedzińca wewnętrznego śniegu w miejsca składowania śniegu wyznaczone przez Gminę – średnia odległość miejsc sładowania śniegu, wyznaczonych przez Gminę, od sprzątanego obiektu wynosi 10 kilometrów.

Załącznik nr 2 do specyfikacji

Wykaz powierzchni i urządzeń sanitarnych

przeznaczonych do sprzątania:

I.1.Budynek biurowy Miejskiego Ośrodka Pomocy społecznej ul. Polskiej 
     Organizacji Wojskowej 2 w Częstochowie – budynek II piętrowy 
     podpiwniczony, przyległy teren


1.Budynek :


Ogólna powierzchnia 


- 1265 m2

a) pokoje biurowe  
41

b) pomieszczenia gospodarcze



5

c) pomieszczenia archiwum



1

d) pomieszczenia magazynowe


2

e) warsztat konserwatorów



1

f) sale obsługi interesanta



1

g) pomieszczenie kasy




1

h) serwerownia





1

i) klatki schodowe




2

j) korytarze





5

k) portiernia





1

l) wiatrołap





1

m) okna





        75

Powierzchnie:

-  wykładzina dywanowa
ok.  198 m2

-  wykładziny PCV
ok.  590 m2    


-  płytki ceramiczne
ok.  299 m2

      -  posadzki lastryko
ok.  178 m2

-  płytki ceramiczne ścienne
ok.  234 m2 
Łazienki






  7

w tym:
umywalki
12 szt.


muszle klozetowe
10 szt.


pisuary
2 szt.


zlewozmywaki  
  1 szt.


Brodzik
  1 szt

    Ilość podajników:

· na mydło w płynie
  8 szt.

· papier toaletowy
  9  szt.

· suszarki do rąk.
  5 szt

Szacunkowe miesięczne zużycie środków czystości:

     - papier toaletowy
120 rolek

- mydło w płynie
4 pojemników 5 litrowych

- ilość koszy na śmieci
100 szt.

Zamawiający wymaga:

1. Papieru toaletowego jednowarstwowego „19” do pojemników

2. Mydła w płynie z kolagenem,

      4.
Worków na śmieci do koszy 35 l, 60 l

      2.
Teren wokół budynku biurowego MOPS , ul. POW 2 –       ok. 1823 m2
        w tym: pow. terenów zielonych
ok. 100 m2.

I.2.  Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 2 w budynku 
   przy ul. Waszyngtona 42  w Częstochowie.


 Pomieszczenia – parter budynek frontowy, oficyna I i II piętro


    Ogólna powierzchnia –  202 m2


a). pokoje biurowe

- 8


b). pomieszczenia gospodarcze
- 2


c). klatki schodowe

- 2 ( klatka I i II piętro; parter )


d). Korytarze


- 3


e). Okna



-13 


powierzchnie :


- wykładziny PCV


-  ok.153 m2


- parkiet



-  ok.  21 m2


- płytki ceramiczne podłogowe
-  ok.  28 m2


- posadzki lastryko

-  ok.  60 m2


- płytki ceramiczne ścienne
-  ok.  15 m2


łazienki



- 3


w tym : umywalki


- 4



      muszle klozetowe
- 3


Ilość podajników :


- na mydło w płynie

- 4


- ręczniki papierowe

- 3


Szacunkowe miesięczne zużycie środków czystości  :


- papier toaletowy

- 40 rolek małych


- mydło w płynie


- 2 pojemniki 5 litrowe


- ręczniki papierowe

-  2 opakowania po 4 tyś szt


- ilość koszy na śmieci

- 20 szt


Zamawiający wymaga : 

1. papieru toaletowego dwuwarstwowego (małe rolki )

2. mydło w płynie z kolagenem

3. ręczniki papierowe ZZ

4. worki na śmieci do koszy 35 l i 60 l


I.3. Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 w budynku 
   przy ulicy Kilińskiego 13   w Częstochowie


1. Pomieszczenia :


Ogólna powierzchnia –  203 m2


a). pokoje biurowe

- 10


b). pomieszczenia gospodarcze
-   2


c). korytarze


-   2


d). Holl



-   1


 


e). Okna



- 11 


powierzchnie :


- wykładziny PCV


- ok.124 m 2


- płytki ceramiczne podłogowe
- ok.  78,8  m 2


- płytki ceramiczne ścienne
-  ok.  52 m 2


łazienki



- 3


w tym : umywalki


- 3



      muszle klozetowe
- 3



      bidet


- 1


Ilość podajników :


- na mydło w płynie

- 2


- ręczniki papierowe

- 2


- papier toaletowy

- 3

Szacunkowe miesięczne zużycie środków czystości  :


- papier toaletowy

- 36 rolek dużych 


- mydło w płynie


- 2 pojemniki 5 litrowe


- ręczniki papierowe

-  3 opakowania po 4 tyś szt


- ilość koszy na śmieci

- 15 szt


Zamawiający wymaga : 

5. papieru toaletowego jednowarstwowy „19”do pojemników 

6. mydło w płynie z kolagenem

7. ręczniki papierowe ZZ

8. worki na śmieci do koszy 35 l i 60 l


      2.
Teren – podjazd z płytek dla osób niepełnosprawnych o powierzchni 
      – ok. 6,5 m 2 

I.4. Budynek biurowy – Ul. Bór 59 w Częstochowie.

  .    Budynek II piętrowy z  przyległą częścią parterową, przyległy teren przed 
       budynkiem.

I. budynek :

Ogólna powierzchnia



- 885,00 m 2 
a). pokoje biurowe

- 31

b). klatka schodowa

- 1

c). korytarze


- 3

d). hole



- 1

e). wiatrołap


- 1

f). okna



- 105

g). drzwi wewnętrzne

- 50

h). drzwi zewnętrzne

- 1

Powierzchnie :

· wykładzina dywanowa


- ok. 512,2 m 2

· płytki ceramiczne podłogowe

- ok.372,8 m 2

· płytki ceramiczne ścienne

- ok. 359 m2

· przeszklenia



- ok. 31,7 m2

Łazienki


- 6

w tym :  umywalki

- 12

             muszle klozetowe
- 12

             pisuary


- 3

Ilość podajników :

· na mydło w płynie
- 6

· papier toaletowy

- 12

· suszarki do rąk

- 6

szacunkowe miesięczne zużycie środków czystości :

· papier toaletowy

-  130 rolek

· mydło w płynie

-   4 pojemniki 5 litrowe

· ilość koszy na śmieci
-   50 

2.. Budynek – część parterowa ( portiernia ) :

     Powierzchnia


-  52,00 m2 ( płytki ceramiczne podłogowe )

a). pokoje



- 3

b). korytarz


- 1

c). okna 



- 5

d). drzwi



- 5

Zamawiający wymaga :

1/. Papier toaletowy, jednowarstwowy „19” do pojemników

2/.Mydło w płynie z kolagenem

3/.Worków na śmieci do koszy 35 l, 60 l

III. Teren przed budynkiem – ok. 1450 m2

Załącznik nr 3 do specyfikacji





Wykaz wymaganych dokumentów

1.
Dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunku, o którym mowa w punkcie 5a) niniejszej specyfikacji muszą być:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

c)
aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 Prawa zamówień publicznych - wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

d)
aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Prawa zamówień publicznych –
wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania
ofert.

2.
Dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunku, o którym mowa w punkcie 5b) niniejszej specyfikacji muszą być: 

a) wykaz zadań (według załącznika nr 5 do niniejszej specyfikacji) wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia polegających na sprzątaniu przez okres co najmniej 1 roku pomieszczeń o powierzchni ogółem co najmniej 3500 m2 . 


b)
dokumenty potwierdzające, że usługi określone w wykazie sporządzonym 
według załącznika nr 5 do specyfikacji zostały wykonane należycie, np. 
referencje.

3. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego:


a) wypełniony druk „Oferta” , stanowiący załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

Wszystkie ww. dokumenty winny być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę (-y) uprawnioną (-e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

Jeżeli upoważnienie do złożenia oferty nie wynika z dokumentów wymienionych w punkcie 1.a) niniejszej specyfikacji, należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie

Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców, każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w punkcie 1. Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników, w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie . 

Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego.

                                                                                      Załącznik nr 4 do specyfikacji

Nazwa firmy (wykonawcy): .....................      ........................ , dnia ..............

............................................................

Adres wykonawcy: ................................. 

............................................................

Województwo: ......................................

NIP: ....................................................

...........................................................

numer telefonu i faksu wykonawcy wraz z numerem kierunkowym

...........................................................

adres e-mail wykonawcy

...........................................................

adres strony www. wykonawcy

DRUK „OFERTA“

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

Ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

42-217 Częstochowa

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na:

I. Stałe kompleksowe sprzątanie pomieszczeń oraz terenu :

    1. Budynek biurowy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
        ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Częstochowie 
        – powierzchnia 1265 m 2, teren wokół budynku o pow. 1823 m  2,

    2. Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 2  
        w budynku ul. Waszyngtona 42 w Częstochowie – parter budynek 
        frontowy, oficyna I i II piętro  - powierzchnia 202 m 2,

    3. Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 
        ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie – powierzchnia 203 m 2,
        podjazd przy wejściu o pow. 6,5 m 2 ,
    4.Budynek biurowy ul. Bór 59 w Częstochowie  ( w godzinach 
       pracy urzędu ) – powierzchnia ok. 885 m2  teren przed
       budynkiem o pow. 1450 m2
Łączna powierzchnia pomieszczeń – ok.2555  m2  

Łączna powierzchnia terenu – ok.3279, 5 m2
1. Oferujemy wykonanie ww. zakresu prac, na następujących zasadach:

1.1. Wartość przedmiotu umowy za cały okres jej obowiązywania , tj.  
    od dnia podpisania  do 30.09.2009  wynosi:


a) cena brutto:
       .............................. zł


słownie złotych: ...............................................................................


b)
podatek VAT w wysokości 22%:
.............................. zł

                               Sprzątanie pomieszczeń w budynku


słownie złotych: ..................................................



c) podatek VAT w wysokości 7%:
.............................. zł

                                                                        Sprzątanie terenu wokół budynku

słownie złotych: ...............................................................................


d)
cena  netto:
.............................. zł



słownie złotych: ...............................................................................

  ......................................................................................................

w tym:

2.1.1. Stałe, kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynku MOPS 
ul. POW 2, pomieszczeń RZPS 2 ul. Waszyngtona 42, pomieszczeń RZPS 3 ul. Kilińskiego 13 , pomieszczeń w    budynku ul. Bór 59 w Częstochowie- łączna powierzchnia ok. 2555 m2
a) cena brutto:
       .............................. zł



słownie złotych: ...............................................................................


b)
podatek VAT w wysokości 22%:
       .............................. zł


słownie złotych: ...............................................................................



c) cena netto:
      .............................. zł

słownie złotych: ...............................................................................


przy założeniu, że cena brutto  wraz z podatkiem VAT za 1 m2 
sprzątanej powierzchni wynosi: 
           .............................. zł

słownie złotych: ...............................................................................

2.1.2. Sprzątanie terenu wokół budynku MOPS ul. POW 2 , terenu przed budynkiem ul. Bór 59 oraz podjazdu przy RZPS Nr3 ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie – łączna  powierzchnia ok.  3279,5 m2 
              
a)
cena brutto:
      .............................. zł

słownie złotych: ...............................................................................


b)

podatek VAT w wysokości 7%:
   .............................. zł

słownie złotych: ...............................................................................


c)
cena netto:
   .............................. zł


słownie złotych: ...............................................................................

przy założeniu, że cena brutto wraz z podatkiem VAT za 1 m2 sprzątanej powierzchni wynosi: 
      .............................. zł

słownie złotych: ...............................................................................

2.
Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności  – zgodne z 
zapisami przedstawionymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.


Zakres prac przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia.


3.
Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia tj. w  ciągu ostatnich trzech lat 
przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonaliśmy co najmniej jedną usługę, 
polegającą 
na sprzątaniu przez 
okres co najmniej 1 roku pomieszczeń o 
powierzchni ogółem co najmniej 
2.000,00 m2 .   Wykaz tych usług wraz z 
referencjami  stanowi załącznik 
do  niniejszej oferty.

4.
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

5.
Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6.Oświadczamy, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w  przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

7.
Oświadczamy, że firma nasza spełnia wszystkie warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz zapisach zawartych w art. 22, ust. 1 i art. 24, ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych oraz że złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty, potwierdzające spełnianie tych warunków.

8.Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:

a)
wykonanie ......................................................................................  ........................................................................................................

........................................

Podpisy osób uprawnionych

do składania oświadczeń woli

                                                                                                                 w imieniu wykonawcy
Załącznik nr 5 do specyfikacji





       WYKAZ ZADAŃ

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia 
polegających na sprzątaniu przez okres co najmniej 1 roku 
pomieszczeń o powierzchni ogółem co najmniej 3500 m2.

Nazwa wykonawcy.......................................................................................

Adres wykonawcy .......................................................................................

tel. .............................. faks ............................... e-mail ............................

	Lp.
	Nazwa i adres obiektu
	Opis wykonywanych prac wraz z ich zakresem, uwzględniającym powierzchnię sprzątanych pomieszczeń
	Termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji prac
	Wartość brutto zrealizowanych prac
	Zamawiający 

(nazwa, adres, telefon)

	
	
	
	
	
	


      






.............................................









.Podpisy osób uprawnionych

do składania oświadczeń woli

w imieniu wykonawcy
                                                                                     Załącznik nr 6 do specyfikacji

Istotne postanowienia umowy

zawarta w dniu ............................ w Częstochowie pomiędzy:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej z siedzibą 42-217 Częstochowa, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, zwaną dalej 'Zamawiającym', którą reprezentują:

1. .....................................................................................

2. .....................................................................................

a firmą: ............................................................................... 

z siedzibą............................................................................, 

NIP: ...................................................................................,

zwaną dalej 'Wykonawcą', którą reprezentują:

1. ......................................................................................

2. ......................................................................................

o następującej treści:

§ 1

1. Zgodnie z wynikiem przetargu nieograniczonego ogłoszonego w dniu ..................., Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji:

I. Stałe kompleksowe sprzątanie pomieszczeń oraz terenu :

    1. Budynek biurowy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
        ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Częstochowie 
        – powierzchnia 1265 m 2, teren wokół budynku o pow. 1823 m  2,

    2. Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 2  
        w budynku ul. Waszyngtona 42 w Częstochowie – parter budynek 
        frontowy, oficyna I i II piętro  - powierzchnia 202 m 2,

    3. Pomieszczenia Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 
        ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie – powierzchnia 203 m 2,
        podjazd przy wejściu o pow. 6,5 m 2 ,
    4. Budynek biurowy ul. Bór 59 w Częstochowie  ( w godzinach 
        pracy urzędu ) – powierzchnia ok. 885 m2  teren przed
         budynkiem o pow. 1450 m2
Łączna powierzchnia pomieszczeń – ok.2555,0 m2  

Łączna powierzchnia terenu – ok.3279, 5 m2
1) Codziennie:

a) zamiatanie, mycie, odkurzanie podłóg i wykładzin podłogowych i dywanów z zastosowaniem odpowiednich środków,

b) stałe, bieżące uzupełnianie (w godzinach pracy urzędu) sanitariatów w środki higieniczne (mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki zapachowe, kostki dezynfekujące do muszli klozetowych i pisuarów),

c) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli biurowych i innego sprzętu biurowego a także z parapetów, pulpitów, listew ściennych, drzwi, tablic i gablot informacyjnych,

d) opróżnianie i czyszczenie popielniczek,

e) opróżnianie koszy na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci,

f) mycie oszklonych drzwi wejściowych, oszklonych drzwi na korytarzach, szklanych przepierzeń,

g) sprzątanie i dezynfekcja toalet (mycie armatury, sanitariatów, posadzek, glazury i terakoty środkami dezynfekującymi i zapachowymi, czyszczenie luster),

h) mycie klatek schodowych oraz korytarzy z zastosowaniem odpowiednich środków,

i) dyżur conajmniej jednej osoby w godzinach pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej – budynek ul. POW 2 w Częstochowie,

2) Raz w miesiącu:

a) odkurzanie mebli tapicerowanych,

b) odkurzanie i mycie kaloryferów,

c) konserwowanie powierzchni drzwi, szaf, biurek oraz pozostałych mebli biurowych środkami nabłyszczającymi do mebli,

d) dezynfekcja aparatów telefonicznych, wyłączników światła, poręczy oraz klamek,

e) czyszczenie poręczy i balustrad,

f) zamiatanie i mycie posadzek w archiwach wydziałów.

3) Raz na kwartał:

a) mycie okien, 

b) polimeryzacja odpowiednimi środkami powierzchni holi i korytarzy,
c) konserwacja odpowiednimi – antypoślizgowymi środkami powierzchni holi, korytarzy i sal biur obsługi interesanta.

4) Dwa razy do roku:

a) pranie firan, 

b) pranie wykładzin dywanowych i dywanów,

c) demontaż i mycie opraw oświetleniowych,

5) 
Każdorazowo: 

a) generalne sprzatanie po malowaniu i remontach pomieszczeń w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiającym,

b) środki chemiczne używane do utrzymania czystości muszą posiadać świadectwo jakości zdrowotnej PZH.

II. Sprzątanie terenu wokół budynku MOPS w Częstochowie przy ul. P.O.W. 2 -   
     budynku przy ul. Bór 59 powierzchnia ok. 3273,0 m2, w tym:

1) Codzienne sprzątanie chodników, parkingu:

a) zamiatanie,

b) opróżnanie koszy,

c) grabienie trawników i usuwanie liści,

d) usuwanie trawy z chodników,

e) bieżące całkowite usuwanie śniegu i lodu z chodników, parkingu, posypywanie sprzątanych powierzchni piaskiem, 

f) bieżący wywóz usuniętego z chodników, parkingu śniegu w miejsca składowania śniegu wyznaczone przez Gminę – średnia odległość miejsc sładowania śniegu, wyznaczonych przez Gminę, od sprzątanego obiektu wynosi 10 kilometrów
III. Sprzątanie terenu podjazd z płytek dla osób niepełnosprawnych przy
 wejściu do pomieszczeń Rejonowego Zespołu Pomocy Społecznej Nr 3 
  ul. Kilińskiego 13   - powierzchnia ok. 6,5 m2 , w tym:

1).Codzienne sprzątanie 

     w tym:

          - zamiatanie,

     - bieżące, całkowite usuwanie śniegu i lodu z podjazdu , posypywanie  powierzchni 
       piaskiem

2.
Wykaz powierzchni i urządzeń sanitarnych przewidzianych do sprzątania z podaniem ilości pomieszczeń, nazwy i powierzchni elementów podlegających sprzątaniu, szacunkowego miesięcznego zużycia środków czystości stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3.
Środki czystości, środki higieniczne (mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, worki na śmieci) oraz sprzęt i urządzenia wykorzystywane przy sprzątaniu Wykonawca zabezpiecza we własnym zakresie.

§ 2

1.
Wartość przedmiotu umowy za cały okres jej obowiązywania tj. od dnia podpisania  do 31.09.2009r wynosi :  

    :

    a) cena brutto:



.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

b)
podatek VAT w wysokości 22%:


.................. zł

                                                     Sprzątanie pomieszczeń w budynku 

słownie złotych: ................................................................................;


c) podatek VAT w wysokości 7%:



.................. zł

                                                                         Sprzątanie terenu wokół budynku

słownie złotych: ................................................................................;

d)
 cena netto:


.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

w tym:

1.1. Stałe, kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynku  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej przy ul. P.O.W. 2 , pomieszczeń w budynku ul. Bór 59, pomieszczeń RZPS 2 ul. Waszyngtona 42,pomieszczeń RZPS 3 ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie - łączna powierzchnia ok. 2555,0  m2:

a) cena brutto:



.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;


złotych,18/100

b)
podatek VAT w wysokości 22%:



.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;


c)
cena netto:



.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

przy założeniu, że cena brutto wraz z podatkiem VAT za 1 m2 sprzątanej powierzchni wynosi: 



.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

1.2. Sprzątanie terenu wokół budynku MOPS ul. POW2   (parkingu, chodników i parkingu  wewnętrznego ) , przed budynkiem ul. Bór 59 oraz podjazdu przy RZPS3 ul. Kilińskiego 13 w Częstochowie  - łączna  powierzchnia ok. 3279,5 m2 .

a)cena brutto:


   .................. zł

słownie złotych: ................................................................................;


b)
podatek VAT w wysokości 7%:


.................. zł

słownie złotych: ................................................................................;



c)
cena netto:
    .................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

przy założeniu, że cena brutto wraz z podatkiem VAT za 1 m2 sprzątanej powierzchni wynosi      .................. zł

słownie złotych: ................................................................................;

2..
Faktury regulowane będą w terminie 21-dniowym od daty otrzymania przez 
    Zamawiającego faktury i protokołu odbioru.

3.
Faktury za prace stanowiące przedmiot umowy będą płatne przelewem na konto Wykonawcy ....................................................................................................... (wskazane na fakturze) po skontrolowaniu przez Zamawiającego jakości wykonania usługi.

4. Potwierdzenia prawidłowości wykonania prac będzie dokonywał Kierownik Sekcji 
   Organizacyjno Administracyjnej MOPS bądź wyznaczony przez niego pracownik Sekcji 
   poprzez podpisanie obustronnego, miesięcznego protokołu odbioru prac.

§ 3

1. Rozpoczęcie realizacji usługi nastąpi – zgodnie z terminem określonym w protokole przekazania pomieszczeń, określonych w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Umowa jest zawarta na okres od dnia podpisania  do 30.09.2009 r.

§ 4

1.
Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenia z przeznaczeniem na szatnię pracowniczą oraz jedno pomieszczenie do przechowywania środków czystości, środków higienicznych oraz sprzętu i urządzeń wykorzystywanych przy sprzątaniu.


Przekazanie ww. pomieszczeń nastąpi w terminie 3 dni od daty podpisania umowy w formie protokołu przekazania.

2.
Wyposażenie w sprzęt pomocniczy do utrzymania czystości (kosze na śmieci, pojemniki higieniczne, wycieraczki pod drzwiami) zapewnia Zamawiający.

3.
Zamawiający zapewnia korzystanie z energii elektrycznej oraz wody dla prac zleconych umową. Wykonawca zobowiązuje się do racjonalnego korzystania z tych mediów przy wykonywaniu przedmiotu umowy.

4.
Wykonawca nie odpowiada za uszkodzenia użyczonych przez Zamawiającego urządzeń, jeżeli nie są one spowodowane z winy umyślnej pracownika Wykonawcy bądź są wynikiem wad konstrukcyjnych lub wyeksploatowania.

5.
Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania obowiązujących w siedzibie Zamawiającego regulaminów, zarządzeń i procedur.

6.W zakresie odpowiedzialności za mienie Zamawiającego, stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości (np. niedobory w stanie składników majątkowych itp.) będą przedmiotem postępowania wyjaśniającego, którego wyniki będą podstawą do materialnego wyrównania szkody.

§ 5

W przypadku zwiększenia lub zmniejszenia wielkości sprzątanej powierzchni, wynagrodzenie określone w § 2 ust. 1 ulegnie zmianie, przy zachowaniu założenia, że cena brutto  1 m2 sprzątanej powierzchni i terenu jest ceną stała przez okres obowiązywania umowy i nie może ulec zmianie . W takiej sytuacji wartość wynagrodzenia będzie stanowić iloczyn 1 m2 sprzątanej powierzchni i faktycznej ilości m2 sprzątanej powierzchni.

§ 6

1. 
Do koordynowania realizacji umowy strony wyznaczą po jednym pracowniku.

2.
 W razie zgłoszonej przez przedstawiciela Zamawiającego potrzeby bezpośredniego omówienia kwestii związanych z realizacją przedmiotu umowy, przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego w ciągu 8 godzin od telefonicznego wezwania.

§ 7

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w wysokości 20% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający w wysokości 20% wynagrodzenia umownego określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, poza przypadkiem, który określa ust. 4 niniejszego paragrafu.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie wykonywał należycie swoich obowiązków wynikających z umowy, Zamawiający ma prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy i zastosowania kar umownych zgodnie z ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania umowy.

5.   Kary będą potrącane poprzez złożenie oświadczenia na piśmie przez Zamawiającego.

6.

Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach
      Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.

7.

Zamawiający, przy protokolarnym, miesięcznym odbiorze prac ma prawo do potrącenia Wykonawcy, z wynagrodzenia miesięcznego przypadającego dla poszczególnych prac kwoty do 10% wartości tego wynagrodzenia za zaniedbania stwierdzone w wykonaniu prac mu odpowiadających.

§ 8

Wszelkie zmiany treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności.

§ 9

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 10

Ewentualne spory powstałe na tle wykonania przedmiotu umowy, strony poddają rozstrzygnięciu sądom powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.

§ 11

Umowę sporządzono w 2-ch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

       ZAMAWIAJĄCY:                                                    WYKONAWCA:

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia  - stałe kompleksowe sprzątanie pomieszczeń oraz przyległego terenu – budynek MOPS, budynek ul. Bór 59,pomieszczenia RZPS nr 2,3 w Częstochowie
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