Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

w Częstochowie

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

42-217 Częstochowa

Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie

Ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze

Kierownik Zespołu ds. Obsługi Projektów ( pełny etat ) 

1. Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie wyższe, 

2) co najmniej dwuletnie doświadczenie w realizacji projektów europejskich związanych
z pomocą społeczną na stanowisku koordynatora projektu,

3) co najmniej roczne doświadczenie w pracy w samorządowych jednostkach pomocy społecznej;

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomość zasad i procedur właściwych dla realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE, 

2) ukończenie studiów podyplomowych i/lub szkoleń z zakresu realizacji projektów dofinansowanych ze środków europejskich,

3) znajomość postanowień ustawy prawo zamówień publicznych oraz ustawy
o finansach publicznych, 

4) znajomość przepisów ustawy o samorządzie gminnym, 

5) znajomość przepisów ustawy o samorządzie powiatowym, 

6) znajomość przepisów ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, 

7) znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, 

8) znajomość przepisów ustawy o pomocy społecznej, 

9) umiejętność pracy w zespole, w tym komunikatywność i kreatywność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

1) reprezentowanie na zewnątrz Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
w Częstochowie w sprawach dotyczących przedmiotu działań Zespołu;

2) sprawowanie nadzoru nad właściwym wykonywaniem Projektów, w tym także zatwierdzanie powstałej w trakcie ich realizacji dokumentacji;

3) wydawanie poleceń służbowych pozostałym członkom zespołu w zakresie zadań dotyczących Projektu/Projektów;

4) odpowiedzialność za kontakty z Instytucją Pośredniczącą;

5) przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Pośredniczącej dokumentów związanych
z zawartą umową o dofinansowanie realizacji Projektu/Projektów w kooperacji
z Koordynatorem Projektu oraz odpowiedzialność za ich merytoryczną kontrolę;

6) sprawowanie stałego nadzoru nad sprawnym i prawidłowym przebiegiem poszczególnych etapów Projektu/Projektów; 

7) monitorowanie rezultatów Projektu/Projektów;

8) zarządzanie finansami we współdziałaniu ze Specjalistą ds. finansowych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

Praca z wykorzystaniem komputera i innych urządzeń biurowych.

Informacje dodatkowe

Mile widziane:

1) dokumenty potwierdzające ukończenie studiów podyplomowych i/lub szkoleń z zakresu realizacji projektów dofinansowanych ze środków europejskich,

2) dokumenty potwierdzające ukończenie szkoleń/szkolenia z zakresu zamówień publicznych w projektach europejskich, kontroli projektów europejskich, projektów innowacyjnych i ponadnarodowych lub zasady gender w projektach europejskich.

5. Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1) życiorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) skan lub kopia dokumentu poświadczającego wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie
o stanie odbytych studiów),

4) skany lub kopie dodatkowych dokumentów o posiadanych kwalifikacjach
i umiejętnościach, w tym:

● dokumenty potwierdzające posiadanie doświadczenia w realizacji projektów europejskich, oraz:

· ewentualne dokumenty potwierdzające ukończenie studiów podyplomowych i/lub szkoleń z zakresu realizacji projektów dofinansowywanych ze środków europejskich,

· ewentualne dokumenty potwierdzające ukończenie szkoleń z zakresu zamówień publicznych w projektach europejskich, kontroli projektów europejskich, projektów innowacyjnych i ponadnarodowych lub zasady gender w projektach europejskich

5) oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
o korzystaniu z pełni praw publicznych, oraz o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

6) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy.

6. Wymagane dokumenty można składać w Kancelarii Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
w Częstochowie: 42-217 Częstochowa, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, z dopiskiem „Oferta pracy na stanowisko Kierownika Zespołu ds. Obsługi Projektów” do dnia 02.10.2013 r. do godziny 15.30

Dokumenty, które wpłyną do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane (decyduje data wpływu dokumentów).

Złożonych ofert nie odsyłamy. 

