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MIEJSKI OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa,

Tel.: 34 37 24 200, fax: 34 37 24 250, NIP: 573-23-02-950, REGON: 002741290,                                                                                 

www.mops.czestochowa.um.gov.pl.  mops@czestochowa.um.gov.pl
DOA.340-9/13/MZ

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia: Świadczenie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie.

Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

  

      ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

      42-217 Częstochowa

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego              o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo  zamówień publicznych





              ZATWIERDZAM :

         DYREKTOR MOPS

                         Częstochowa, dnia 15.11.2013 r.

Postępowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984 i 1047). 

ZAMAWIAJĄCY: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

42-217 Częstochowa

tel. cent. 34 372-42-00

fax. 034 372-42-50

e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl

NIP – 573-23-02-950

REGON – 002741290

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie, w imieniu którego działa Dyrektor Barbara Mizera ogłasza przetarg nieograniczony, o wartości poniżej progu określonego w art. 11 ust. 8 ustawy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych                        (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984 i 1047), zwaną dalej Pzp, prowadzony zgodnie z art. 10, ust. 1, art. 34 oraz 39 – 44 ustawy Pzp, przepisami wykonawczymi do ww. ustawy oraz niniejszą specyfikacją, na świadczenie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie.

ROZDZIAŁ I – INFORMACJE OGÓLNE

1. Specyfikację istotnych warunków zamówienia Wykonawca może otrzymać                  w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, przy                     ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, pok. 4 od poniedziałku do piątku w godz.              8:00 – 15:00

2. Specyfikacja, na pisemny wniosek Wykonawcy przesłana zostanie na adres             wnioskodawcy, nie później niż w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej  przekazanie lub w tym samym dniu w przypadku odbioru osobiście przez                 Wykonawcę. Specyfikacja jest bezpłatna.

3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest również dostępna na stronie           internetowej pod adresem http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji             Publicznej – zakładka „Zamówienia publiczne”)

4. Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi dokumentami niniejszej                        specyfikacji i zdobyć wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

5. Wykonawcy mogą zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści              Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień, nie później jednak niż sześć dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przekazana zostanie jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczona zostanie na stronie internetowej             Zamawiającego http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji Publicznej -             zakładka „Zamówienia publiczne”).

8. Zamawiający w szczególnie uzasadnionych przypadkach może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji             istotnych warunków zamówienia:


a) dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekazuje niezwłocznie            
wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków             
zamówienia oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której udostępniona jest 
specyfikacja istotnych warunków zamówienia.


b) Zamawiający może przedłużyć ostateczny termin składania ofert                            
z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian                  
wynikających z modyfikacji treści specyfikacji. 

9. Zamawiający oświadcza, że nie przewiduje zebrania Wykonawców.

10. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

12. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

13. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

15. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia postępowania o udzielenie               zamówienia w przypadku, o którym mowa w art. 93 ust. 1a ustawy Prawo                zamówień publicznych.

17. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje                     Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem, lub drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

18. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu           przetargowym obciążają wyłącznie Wykonawców.

19. Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko związane ze złożeniem oferty w niewłaściwej  formie lub terminie. 

20. Niniejsza specyfikacja wraz z załącznikami może być wykorzystana jedynie w celu sporządzenia oferty. 

ROZDZIAŁ II –PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pogrzebowych osób zmarłych na terenie miasta Częstochowy, którym Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie jest                zobowiązany zapewnić sprawienie pogrzebu, stosownie do art. 17 ust. 1 pkt. 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2013 poz. 182). Sprawienie pogrzebu winno odbywać się z poszanowaniem godności osób zmarłych i ich rodzin, oraz zgodnie z przepisami określonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach                  i  chowaniu zmarłych (tekst jedn. Dz.U. z 2011 r., nr 118, poz. 687 ze zm.) oraz z przyjętymi            w tym zakresie normami. Przez świadczenie usług pogrzebowych należy rozumieć                   wykonanie:

1) pochówku zwłok osób zmarłych;

2) pochówku dziecka martwo urodzonego bez względu na czas trwania ciąży;

3) pochówku szczątków ludzkich.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

Usługi pogrzebowe i podobne: 98370000-7

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji „Zestawienie kosztów zadania”. W oparciu o dane z poprzednich 12 m-cy kalendarzowych Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej przewiduje zlecenie w roku 2014 łącznie wykonania          73 pochówków, w tym:

· 58 pochówków zwłok osób zmarłych;

· 9 pochówków dziecka martwo urodzonego bez względu na czas trwania ciąży;

· 6 pochówków szczątków ludzkich.

2.  Zamawiający w stosunku do ilości pogrzebów zastrzega, że w przypadku gdy ich ilość będzie mniejsza, Zamawiający zapłaci Wykonawcy tylko za faktyczną liczbę wykonanych usług. 

3. Miejscem pochówku osób zmarłych będzie Cmentarz Komunalny w Częstochowie. 

4. Zamawiający na życzenie rodziny dopuszcza możliwość dokonania pochówku na innym cmentarzu niż Cmentarz Komunalny w Częstochowie, wówczas za taki pochówek Wykonawca winien dokonać rozliczenia wg rzeczywiście poniesionych kosztów i taką wycenę przedstawić Zamawiającemu (kserokopię rachunków w załączeniu). Powstałą ewentualną różnicę między ceną ofertową a poniesionymi faktycznie kosztami pochówku pokrywa rodzina. W przypadku, gdy koszty rzeczywiste pochówku są niższe niż cena ofertowa, rozliczenie pochówku następuje według faktycznie poniesionych kosztów.

5. Zamawiający również na życzenie rodziny dopuszcza kremację zwłok i pochówek urny na cmentarzu innym niż Cmentarz Komunalny w Częstochowie. Wówczas Wykonawca winien przedstawić rozliczenie rzeczywiście poniesionych kosztów (w załączeniu kserokopię rachunków).  Powstałą ewentualną różnicę między ceną ofertową a poniesionymi faktycznie kosztami pochówku pokrywa rodzina. W przypadku, gdy koszty rzeczywiste pochówku są niższe niż cena ofertowa, rozliczenie pochówku następuje według faktycznie poniesionych kosztów.

6. Pochówek powinien odbyć się niezwłocznie i nie później niż w terminie do 3 dni od pisemnego zlecenia dokonania pochówku.

7. Zamawiający każdorazowo przekaże Wykonawcy informacje niezbędne do dokonania pochówku z zastosowaniem następujących procedur:

1) informacja o zleceniu wykonania pogrzebu będzie przekazywana pisemnie, faksem lub elektronicznie.

2) Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru z siedziby Zamawiającego pisemnego zlecenia dokonania pochówku wraz z pozostałymi dokumentami w dniu zgłoszenia wykonania pogrzebu.

8.  W przypadku konieczności wykonania przez Wykonawcę dodatkowych usług związanych                             z pochówkiem, które nie są ujęte w załączniku nr 2 do SIWZ, a są niezbędne do wykonania pochówku, usługi te mogą być wykonane po sporządzeniu wykazu usług wraz                             z uzasadnieniem, akceptacją i zleceniem przez Zamawiającego. 


ROZDZIAŁ III – MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku.

Miejsce realizacji zamówienia: Częstochowa. 

ROZDZIAŁ IV – INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część usług podwykonawcom, zobowiązany jest wskazać w ofercie zakres tych usług.

ROZDZIAŁ V – OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW


O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:

1. Spełniają wymogi określone w art. 22 i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.:


a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
     ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie                   Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 


b)  posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie;

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie                   Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 


c)  dysponują potencjałem technicznym; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, że dysponuje co najmniej jednym samochodem do przewozu zwłok oraz posiada chłodnię do              przechowywania zwłok. W tym celu należy wypełnić „Oświadczenie Wykonawcy”,          stanowiące załącznik nr 7 do SIWZ.


d) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie                   Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 


e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie                     Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy            z powyższych warunków winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo                wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

4. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                   w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1-2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek określony w ust. 4 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

Zamawiający będzie dokonywał oceny spełnienia warunków na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów potwierdzających ich spełnienie zgodnie z formułą „spełnia/               nie spełnia”. 

6. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki                    Wykonawca spełnia. 

7. Niespełnienie któregokolwiek z powyższych warunków spowoduje wykluczenie              Wykonawcy z postępowania w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych.

ROZDZIAŁ VI - INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA                             WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Wykonawcy ubiegający się o udział w postępowaniu, do składanej przez siebie oferty muszą załączyć pod rygorem wykluczenia z postępowania:

1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22              ust. 1 ustawy do oferty należy dołączyć:

· oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust 1 ustawy – zgodnie                              z formularzem stanowiącym - załącznik nr 4 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy w zakresie dysponowania  potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania zamówienia – załącznik nr 7 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy do oferty należy dołączyć:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - załącznik nr 5 do SIWZ;

2) oryginalne pełnomocnictwo potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, jeżeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy lub z przepisów prawa.

3) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4) aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych lub, że Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości wykonania decyzji organu podatkowego(data  wystawienia zaświadczenia nie może być wcześniejsza niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).

5) aktualne zaświadczenie z ZUS-u o braku zaległości w opłatach składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne albo, że Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości wykonania decyzji organu podatkowego(data wystawienia zaświadczenia nie może być wcześniejsza niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).

6) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej – załącznik nr 6 do SIWZ;

7) prawidłowo wypełniony formularz „Oferta” - załącznik nr 1 do SIWZ;

8) prawidłowo wypełniony formularz „Zestawienie kosztów zadania” stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ;

9) zaparafowany przez osoby uprawnione wykaz wymaganych dokumentów – załącznik nr 3 do SIWZ;

10) oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik nr 7;

11) zaparafowany na każdej stronie przez osoby uprawnione wzór umowy stanowiący załącznik nr 8 do SIWZ;

12) na mocy art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub innej czynności prawnej i mieć formę pisemną.

13) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa              z osobna dokumenty określone w pkt. 2,4,5.

14) Jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującego współpracę tych Wykonawców.

3. Dokumenty niezbędne przy podpisywaniu umowy o udzielenie zamówienia publicznego:

Wykonawca zobowiązany jest przed podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia, o którym mowa w rozdziale II SIWZ, do przedłożenia pisemnej zgody udzielonej przez Cmentarz Komunalny w Częstochowie na pochówki podopiecznych MOPS w okresie od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 3, pkt 4, pkt 5, składa dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być załączone do oferty wraz 
z tłumaczeniami w języku polskim dokonanymi przez tłumaczy przysięgłych.

Wszystkie ww. dokumenty winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „Za zgodność z oryginałem” (każda ze stron) przez osobę(-y)              upoważnioną(-e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (opatrzone datą                   i imienną pieczątką lub czytelnym podpisem). Nie załączenie któregokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów spowoduje odrzucenie oferty lub wykluczenie wykonawcy               z uwzględnieniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ VII – INFORMACJA O SPOSOBIE I OSOBACH UPRAWNIONYCH DO                 POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 


Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem, lub drogą elektroniczną.

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiający ogłasza wyjaśnienia i informacje również na swojej stronie internetowej http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji Publicznej – zakładka „Zamówienia publiczne”).

Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami : 
Kinga Cichoń -  tel.:34/372-42-03, fax. 34/372-42-50, 
Kierownik Działu Organizacyjno-Administracyjnego
e-mail: kcichon@mops.czestochowa.um.gov.pl
Michał Zieliński -  tel.:34/372-42-04, fax. 34/372-42-50, 
Starszy Inspektor ds. Zamówień Publicznych - Dział Organizacyjno Administracyjny
e-mail: mzielinski@mops.czestochowa.um.gov.pl
ROZDZIAŁ VIII – TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z zastrzeżeniem, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Wniesienie odwołania po upływie terminu do składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą. 

ROZDZIAŁ IX – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawierać wszystkie niezbędne formularze i dokumenty wymagane przez  Zamawiającego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez tego Wykonawcę.

3. Oferta musi być przygotowana bez zmian treści formularzy i oświadczeń, które            stanowią załączniki do SIWZ.

4. Każda zapisana strona oferty musi być podpisana przez osobę/y uprawnione do              składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

1) jeżeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy lub z przepisów prawa do oferty należy dołączyć oryginalne      pełnomocnictwo potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę,

2) jeżeli z dokumentów określających status prawny Wykonawcy lub                          pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawców upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej na papierze przy           użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów.

5. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być załączone do oferty wraz z tłumaczeniami w języku polskim dokonanymi przez tłumaczy przysięgłych.

6. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę/y podpisujące ofertę. 

7. Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

8. Ofertę umieszcza w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu z napisem  „OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA ŚWIADCZENIE USŁUG                POGRZEBOWYCH NA ZLECENIE MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY                     SPOŁECZNEJ  W CZĘSTOCHOWIE.”

9. Każda ze stron kserokopii lub odpisów dokumentów dołączonych do oferty musi być     poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

10. Na opakowaniu należy podać nazwę i dokładny adres Wykonawcy wraz z numerami          telefonów (dopuszcza się odcisk pieczęci), aby można było zwrócić ofertę w przypadku złożenia po terminie.

11. Wykonawca może, zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

12. Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonych ofert muszą zostać złożone            w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo                   oznaczonym napisem „Zmiana”.

13. Wycofanie oferty może nastąpić pod warunkiem złożenia przez Wykonawcę                  oświadczenia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem „Wycofanie”. 

14. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert. 

15. Informacje składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których                      wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom                      postępowania, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, muszą być umieszczone w odrębnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzulą                         „Nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”. Wykonawca nie może zastrzec               informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ww. ustawy.

ROZDZIAŁ X – MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, pok. 10, do dnia 25.11.2013 r. godz. 11.00.

2. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone stosownie do treści art. 84 ust 2 ustawy. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.11.2013 r.  w siedzibie Zamawiającego, ul. Polskiej          Organizacji Wojskowej 2 o godzinie 11.30, pokój nr 14.

4. Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamówień publicznych.              Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza              przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiający udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty te nie będą otwierane. Opakowania oznaczone napisem „Wycofanie” zostaną                           odczytane w pierwszej kolejności.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy), oraz adresy Wykonawców,              a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków            płatności zawartych w ofertach.

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, który nie był obecny przy otwarciu ofert, Zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia ofert.

8. Szczegółowe badanie ofert pod względem spełnienia warunków zawartych                        w niniejszej specyfikacji, zasad zawartych w ustawie Prawo zamówień publicznych              i ich ocena dokonana będzie przez Komisję Przetargową w części niejawnej.

9. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust 1 ustawy Prawo         zamówień publicznych.

10. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz rachunkowe, zgodnie z unormowaniami art. 87 ust. 2 pkt 1 i pkt 2 ustawy Prawo zamówień                      publicznych, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawców udzielenia dodatkowych wyjaśnień treści złożonych ofert na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Prawo zamówień     publicznych oraz zgodnie z art. 90. Odmowa udzielenia wyjaśnień spowoduje                odrzucenie oferty (art. 90 ust. 3).

12. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

ROZDZIAŁ XI – ZASADY UDOSTĘPNIANIA DOKUMENTÓW

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa                 w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

Udostępnienie dokumentów zainteresowanym odbywać się będzie według poniższych zasad: 

1. Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku.
2. Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów.
3. Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną              dokumenty.
4. Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

ROZDZIAŁ XII – OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. W formularzu oferty należy podać cenę oferty łącznie z podatkiem VAT (brutto), oddzielnie dla poszczególnych zestawień, zgodnie z wyliczeniami zawartymi w Załączniku nr 2 do SIWZ.

2. Wyliczone wartości muszą być wyrażone w złotych polskich (zgodnie z polskim systemem płatniczym po zaokrągleniu do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza – dwa miejsca po przecinku).

3.  Prawidłowe ustalenie podatku VAT i jego naliczenie należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o podatku od towarów i usług.

4.  Cenę wykazaną w ofercie, należy traktować jako stałą i wiążącą do zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.                       W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.
6. W sytuacji, gdy złożona oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający na podstawie art. 90 ust 1 zwróci się do Wykonawcy  o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

ROZDZIAŁ XIII - KRYTERIA OCENY OFERT I ZASADY ICH OCENY

1. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych.

2. Komisja Przetargowa oceni spełnienie warunków wymaganych od Wykonawców, zgodnie z warunkami określonymi w SIWZ.

3. Komisja Przetargowa dokona oceny ofert Wykonawców, którzy spełnili warunki określone w SIWZ. 

4. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 100 % cena, z zachowaniem podziału określonego w poniższej tabeli:

	L.p.
	CENA
	ZNACZENIE

	1
	     Pochówek zwłok osoby zmarłej
	75,00%

	2
	Pochówek dziecka martwo urodzonego bez względu na czas trwania ciąży
	20,00%

	3
	Pochówek szczątków ludzkich
	5,00%

	RAZEM
	100,00%


Podczas oceny ofert stosowany będzie następujący sposób obliczania:

1. Cena pochówku zwłok osoby zmarłej:



         cena najtańszej oferty

        C1 =    -----------------------------------    x 75 


cena oferty badanej


      2. Cena pochówku dziecka martwo urodzonego bez względu na czas trwania ciąży:



cena najtańszej oferty

        C2 =     -----------------------------------   x 20


 cena oferty badanej


      3. Cena pochówku szczątków ludzkich:



cena najtańszej oferty

        C3 =     -----------------------------------  x 5


 cena oferty badanej


 Łączna ilość punktów ocenianej oferty  - ocena końcowa ( O ):

O = C1 +C 2 + C3

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która spełnia wszystkie wymogi określone             w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i otrzyma największą łączną ilość punktów.

ROZDZIAŁ XIV – INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH ORAZ ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający unieważnia postępowanie na warunkach określonych w art. 93 ustawy                   Prawo zamówień publicznych.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia                         Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, i uzasadnienie jej wyboru, oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostępnym.

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne              i prawne;

· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie                            zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z zapisami art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać                     dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy            w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą  spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Szczegółowe warunki umowy o wykonanie zamówienia zawiera załącznik nr 8  do SIWZ – „Wzór umowy”.

ROZDZIAŁ XV – UMOWA

1. Treść umowy musi odpowiadać zapisowi SIWZ i Zamawiający nie przewiduje zmiany treści umowy.

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych             w szczególności:

1) ograniczenie przedmiotu świadczenia, jeśli taką możliwość przewidywała umowa,

2) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

3) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

ROZDZIAŁ XVI - WARUNKI PŁATNOŚCI

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

ROZDZIAŁ XVII – POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych             (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984 i 1047) przysługują Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich  interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku               w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

ROZDZIAŁ XVIII – POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Postępowanie przetargowe zostanie rozstrzygnięte po zaakceptowaniu jego wyniku przez Dyrektora Zamawiającego.

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz Kodeksu cywilnego.

Niniejsza Specyfikacja zawiera 13 stron oraz 8 załączników:

Zał. nr 1 – Formularz oferty

Zał. nr 2 – Zestawienie kosztów zadania

Zał. nr 3 – Wykaz wymaganych dokumentów

Zał  nr 4 – Oświadczenie zawarte w art. 22 ust. 1ustawy Prawo zamówień publicznych;

Zał. nr 5 – Oświadczenie zawarte w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;

Zał. nr 6 –  Oświadczenie zawarte w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych

Zał. nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy;

Zał. nr 8 – Wzór umowy.








Częstochowa, dnia 15.11.2013 r.









DYREKTOR

MOPS w Częstochowie









Barbara Mizera

Przetarg nieograniczony na świadczenie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie.


