DOA.340/Z/ 8/13

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

 dla zamówienia o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

Postępowanie prowadzone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. (j.t. z 2010 r. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), w trybie przetargu nieograniczonego.

Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 

42-217 Częstochowa   tel. 34 37-24-205,   fax 34 37-24-250,

e-mail: mops@czestochowa.um.gov.pl
adresy poczty internetowej: www.mops.czestochowa.um.gov.pl
świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie.

Termin realizacji – od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2013r.

1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2012r.

Kod CPV – 64,11.00.00-0

Przez usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia należy rozumieć usługi nie będące powszechnymi usługami pocztowymi w rozumieniu art. 45 ust. 2 w związku z art. 3 pkt. 11 ustawy Prawo pocztowe z 23.11.2012r.
Zamawiający zleca usługę pocztową, w skład której wchodzą przesyłki listowe:

· zwykłe - przesyłki nierejestrowane;

· polecone - rejestrowane będące przesyłkami listowymi, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

· rejestrowane - przesyłki przyjęte za potwierdzeniem nadania i  doręczone za pokwitowaniem odbioru;

· polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwa zadania: 
Zadanie I – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 1 opisu przedmiotu zamówienia,

Zadanie II - świadczenie usług pocztowych na terenie kraju i zagranicą; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 1 opisu przedmiotu zamówienia.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

3. Zamawiający w prowadzonym postępowaniu:

· nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

· nie dopuszcza składania ofert wariantowych,

· nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej,

· nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających

· nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,
· nie wymaga wniesienia wadium. 
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy:

nie podlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy PZP, oraz którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający dokona oceny spełniania wymagań stawianych Wykonawcom na podstawie przedłożonych dokumentów oraz w oparciu o oświadczenia stanowiące zał. nr 4 i 5 do SIWZ, na zasadzie „spełnia” albo „nie spełnia” wymaganego warunku.

4.1.W celu wykazania spełniania warunku (a) czyli wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca składa oświadczenie na podstawie art. 24 ust 1 stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ.; oraz dokumenty wymienione w załączniku nr 6 do SIWZ.

4.2. W celu spełnienia warunku posiadania uprawnień do wykonywania działalności usługi pocztowej,  Wykonawca załącza do oferty wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

4.3. Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, niezbędnych do wykonywania przedmiotowego zamówienia wówczas, gdy Wykonawca oświadczy, że wykonał bądź wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności gospodarczej jest krótszy - w tym okresie, wykonał/wykonuje co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług objętych zamówieniem o wartości minimum 50.000 zł brutto każda, zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ.
4.4. W celu spełnienia warunku tj. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - Wykonawca musi posiadać odpowiednie zasoby lokalowe, tj. musi wykazać, że dysponuje minimum 3 placówkami na terenie miasta Częstochowy (lokal powinien posiadać uregulowaną sytuację prawną – umowa najmu/użyczenia/dzierżawy/prawo własności do lokalu – do wglądu) stanowi załącznik nr 8 do SIWZ. Placówki winny być rozmieszczone na terenie całego miasta Częstochowy, aby ułatwić odbiorcom, jakim są klienci MOPS, do których kierowana jest przesyłka listowa, powzięcie awizowanej przesyłki.

4.5. Wykonawca spełnienia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej, jeżeli posiada opłacona polisę OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na sumę ubezpieczenia nie niższą niż 40.000 zł brutto. W celu potwierdzenia spełniania warunku załącza do oferty aktualną polisę ważną na dzień składania ofert, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

5. W zakresie warunków udziału w postępowaniu opisanych w punktach 4.3,4.4,4.5 SIWZ, wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu , potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

6. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2013r.

7. Kryteria oceny ofert:

· cena brutto zamówienia - 90 %

· ilość placówek na terenie miasta Częstochowy – 10%

W przypadku posiadania przez Wykonawcę więcej niż pięć placówek pocztowych zlokalizowanych na terenie miasta Częstochowy, Wykonawca taki otrzyma maksymalną ilość punków rozpatrywanego kryterium tj. 10 pkt.

Cenę należy podać z należnym podatkiem VAT – cena brutto, w raz ze wskazaniem stawki procentowej VAT. Cena powinna zawierać wszelkie koszta związane z realizacją zamówienia.

Sposób oceny oferty zostanie dokonany wg. poniższego wzoru:
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Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ i zgodnym z ustawa Pzp i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podanie w niniejszym SIWZ kryterium.

8. Oferty należy składać w kancelarii Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 w Częstochowie (pok. nr 10) w zamkniętej kopercie z opisem „przetarg nieograniczony na usługę pocztową”.
9. Oferta powinna zawierać:

a) wypełniony druk „OFERTA” - załącznik nr 3,

b) formularz cenowy – załącznik nr 2,

c) wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich 3 latach – załącznik nr 7,

d) oświadczenie wg art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 4,

e) oświadczenie oferenta o nie zaleganiu z opłatami podatków na rzecz gminy Częstochowa – załącznik nr 5

f) wykaz potencjału technicznego– załącznik nr 8

oraz dokumenty wymienione w załączniku nr 6 do SIWZ.

Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (dokumentami i oświadczeniami) stanowi jedną całość. zaleca się by wszystkie strony oferty były połączone ze sobą trwale (zszyte, spięte, zbindowane).

9.1. Oferty powinny być sporządzone w języku polskim w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta musi zawierać wszystkie niezbędne formularze i dokumenty wymagane przez Zamawiającego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę/y podpisujące ofertę. Każda ze stron kserokopii lub odpisów dokumentów dołączonych do oferty musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

    
Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. 

9.2.
Wykonawca może, zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.



Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonych ofert muszą zostać złożone 
w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem „Zmiana”.

9.3.Wycofanie oferty może nastąpić pod warunkiem złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem „Wycofanie”. 



Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert. 

9.4.Informacje składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, muszą być umieszczone w odrębnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzulą „Nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Termin składania ofert wyznacza się na dzień  11.03.2013r do godz. 1100 . Miejsce złożenia ofert, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej ul. polskiej Organizacji wojskowej 2, 42-200 Częstochowa, kancelaria pokój nr 5.

11. Oferty zostaną otwarte w dniu 11.03.2013r o godz. 1130 w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 14.

12. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny zachowywać formę pisemną i mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną adres, nr faksu oraz adres e-mail Zamawiającego zamieszczony jest na wstępie SIWZ. W przypadku, gdyby Wykonawca nie posiadał poczty elektronicznej musi to zgłosić Zamawiającemu. W takiej sytuacji porozumiewanie się z Zamawiającym będzie następowało za pomocą faksu lub doręczone pocztą.    Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną lub faksem zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej, faksu lub na piśmie.  

12.1 W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia (uzupełnienia) oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, wykonawca przedkłada je w takiej samej formie jak ofertę czyli w formie pisemnej.

12.2 Jeżeli strony przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem bądź droga elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

12.3 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ zachowując terminy zgodnie z ustawą Pzp. W przypadku udzielania wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, Zamawiający niezwłocznie ich udzieli, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

12.4 Wszelkie informacje dotyczące prowadzonego postępowania będą na bieżąco zamieszczane na stronie internetowej zamawiającego w zakładce Zamówienia publiczne oraz na stronie BIP Zamawiającego również zakładka Zamówienia publiczne (www.mops.czestochowa. um.gov.pl i zakładka BIP )

13. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania  należy kierować na adres Zamawiającego wskazany na wstępie specyfikacji w formie pisemnej drogą wskazaną jak wyżej.

14. Osobami upoważnionymi do udzielania informacji są: 

1. w zakresie przedmiotu zamówienia Jolanta Skuza - pok. 5, tel. 34 37-24-205, fax 34 37-24-250,

2. w zakresie procedury postępowania Grzegorz Zelek, Jolanta Skuza - pok. 5, tel. 34 37-24 -205, fax 34 37-24-250.

15. Otwarcie ofert jest jawne. Oferty zostaną otwarte zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamówień publicznych, a oceniane będą (po wykluczeniu Wykonawców nie spełniających podstawowych warunków udziału w postępowaniu i odrzuceniu ofert nie spełniających warunków zamówienia) przy uwzględnieniu oceny ofert przedstawionej w pkt 7 SIWZ.

16. Termin związania złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od ostatniego terminu składania ofert. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

17. Przyszłe zobowiązania Wykonawcy i Zmawiającego regulować będzie umowa, której istotne postanowienia dla Zamawiającego zawiera załącznik nr 9 do SIWZ.

17.1 Strony umowy zastrzegają sobie prawo do wprowadzenia zmian umowy w formie aneksu; w przypadku wprowadzenia wszelkich zmian gdy w okresie trwania umowy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, a w szczególności dotyczy zmiany stawki podatku VAT.

17.2 W przypadku wniesienia przez Wykonawcę odwołania, aż do jego rozstrzygnięcia, zamawiający wstrzyma podpisanie umowy.

18. W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w rozdziale 1 i 2 działu VI Prawa zamówień publicznych – Środki ochrony prawnej (art. 179-198 ustawy). 

Częstochowa, dn 28.02.2013r


         Zatwierdzam:

                       Dyrektor 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

                    Barbara Mizera

Załączniki :

1. Opis przedmiotu – załącznik nr 1

2. Formularz cenowy – załącznik nr 2

3. Druk „Oferta” (do wypełnienia przez oferenta) – załącznik nr 3,

4. Oświadczenie wg art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (do wypełnienia przez oferenta) – załącznik nr 4,

5. Oświadczenie oferenta o niezaleganiu z opłatami podatków na rzecz gminy Częstochowa – załącznik nr 5

6. Wykaz dokumentów wymaganych od oferentów - załącznik nr 6.

7. Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 7.

8. Wykaz potencjału technicznego – załacznik nr 8

9. Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 9. 

Załącznik Nr 1











       do specyfikacji

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych. Zakres usługi obejmuje świadczenie na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek, oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
Zadanie I – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 1 SIWZ,

1. Zadanie I – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy:
1.
Wykonawca zobowiązany jest do  świadczenia usług pocztowych 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego tj. od 7.30 do 15.30. Wykonawca  zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, w przypadku, gdy odległość od tej siedziby do siedziby placówki pocztowej Wykonawcy przekracza 1 km. Wykonawca dokonuje odbioru przygotowanych do wyekspediowania, przesyłek pocztowych, z siedziby Zamawiającego w Częstochowie ul. POW 2, ul. Nowowiejskiego 26, al. Niepodległości 20/22; z zastrzeżeniem ust. 2 

2. Przesyłki listowe priorytetowe będą odbierane i nadawane przez Wykonawcę w dniu, w którym Zamawiający zgłosi Wykonawcy taką konieczność drogą telefoniczną.

3.
Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

4.
Nadanie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na dokumencie przekazania /doręczenia.

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej nazwiska i imienia (nazwy) Odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki ( zwykła, polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. A jeżeli będzie konieczne umieszczenia w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę
6.
Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek do wyekspediowania oraz sporządzania zestawień przesyłek.

7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki na dokumencie przekazania /doręczenia w 2 egz., w których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopię stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek pocztowych.

- dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek w 2 egz., w których oryginał
będzie przeznaczony dla Wykonawcy dla celów rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie

dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek listowych.

8. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenia odbioru”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

10. Przesyłki będą przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez cały czas trwania umowy; określona ilość przesyłek w załączniku cenowym jest ilością określoną szacunkowo i może ulec zmianie – obniżeniu lub powiększeniu -w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża na to zgodę i zrzeka się wszelkich ewentualnych roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego.

11. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. W takim przypadku Zamawiający ma także prawo do odszkodowania.

12. Adresat, potwierdza doręczenie mu przesyłki swym czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia.

13. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić adresatom możliwość odbioru „awizowanych” przesyłek, w swojej placówce pocztowej na terenie miasta Częstochowy .
Zadanie II - świadczenie usług pocztowych na terenie kraju i zagranicą; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 1 SIWZ.
1. Wykonawca zobowiązany jest do  świadczenia usług pocztowych 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od 7.30 do 15.30. Wykonawca  zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, w przypadku, gdy odległość od tej siedziby do siedziby placówki pocztowej Wykonawcy przekracza 1 km. Wykonawca dokonuje odbioru przygotowanych do wyekspediowania, przesyłek pocztowych, z siedziby Zamawiającego w Częstochowie ul. POW 2, ul. Nowowiejskiego 26, al. Niepodległości 20/22; z zastrzeżeniem ust. 2
2. Zapisy w pkt 2 – 12 szczegółowego opisu zamówienia Zadania I stosuje się wprost.

Szacowana ilość przesyłek w okresie trwania umowy określona jest w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. Podane ilości mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.
Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. W takim przypadku Zamawiający ma także prawo do przysługującemu mu odszkodowania.

      Załącznik nr 2

        do specyfikacji 

Formularz cenowy

Zadanie I - świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy; 

	Lp
	Rodzaj przesyłki
	Gramatura w gramach
	Ilość

w szt
	Cena jednostkowa
	Wartość brutto

	
	Przesyłki w gabarycie A

	1
	Zwykłe ekonomiczne 
	do 350g
	10079
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	2
	Zwykłe priorytetowe
	do 350g
	8
	
	

	
	
	od 350g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	3
	Polecone 

ekonomiczne
	do 350g
	1257
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	4
	Polecone priorytetowe
	do 350g
	2
	
	

	
	
	od 350 do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	5
	Polecone z ZPO
	do 350g
	24190
	
	

	
	
	Od 350g do 1000g
	16
	
	

	
	
	Od 100g do 2000g
	1
	
	

	6
	Polecone z ZPO priorytetowa
	do 350g
	47
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	7
	Zwroty polecone ZPO
	do 350g
	2824
	
	

	                                                                                        razem
	




             .........................….....................................................


(podpisy osób uprawnionych do składania oświadczeń 

woli  w imieniu oferenta)

Formularz cenowy

Zadanie II - świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

	Lp
	Rodzaj przesyłki
	Gramatura w gramach
	Ilość

w szt
	Cena jednostkowa
	Wartość brutto

	
	Przesyłki w gabarycie A

	1
	Zwykłe ekonomiczne 
	do 350g
	560
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	2
	Zwykłe priorytetowe
	do 350g
	1
	
	

	
	
	od 350g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	3
	Polecone ekonomiczne
	do 350g
	70
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	4
	Polecone priorytetowe
	do 350g
	1
	
	

	
	
	od 350 do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	5
	Polecone z ZPO
	do 350g
	1343
	
	

	
	
	Od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	Od 100g do 2000g
	1
	
	

	6
	Polecone z ZPO priorytetowa
	do 350g
	3
	
	

	
	
	od 350g do 1000g
	1
	
	

	
	
	od 1000g do 2000g
	1
	
	

	7
	Zwroty polecone ZPO
	do 350g
	157
	
	

	8
	Listy zagraniczne polecone z ZPO
	do 50g
	8
	
	

	
	
	od 50g do 100g
	2
	
	

	                                                                                        razem
	




             .........................….....................................................


(podpisy osób uprawnionych do składania oświadczeń 

woli  w imieniu oferenta)

        Załącznik nr 3

        do specyfikacji

................................................................

Nazwa firmy (Oferenta)

.............................................................................

Adres firmy (Oferenta)

.............................................................................

................................................................

powiat

............................................................................

województwo

REGON: ...............................................................

numer telefonu i faksu Oferenta wraz 

z numerem kierunkowym........................................

adres e-mailowy ...........................................

OFERTA

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

w Częstochowie

dotycząca zamówienia na świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie

Oferujemy wykonanie usługi dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia:

Zadanie I – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy.

wartość brutto ........................ zł

słownie: ............................................................................................................................. zł

w tym podatek VAT .........................

Zadanie II - świadczenie usług pocztowych na terenie kraju i zagranicą.
wartość brutto ........................ zł

słownie: ............................................................................................................................. zł

w tym podatek VAT

zgodnie z wartościami określonymi w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

1. Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2013r.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje do właściwego przygotowania oferty.

3. Oświadczamy, że spełniamy warunki określone w art. 22 ust 1 i art. 24 ust .1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia tj. na okres do 30 dni, licząc od ostatecznego terminu składania ofert.

5. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

................. dnia ................ 




........................................

Podpis upoważnionego 

przedstawiciela oferenta

         załącznik nr 4

        do specyfikacji

…..................................................

        (pieczęć Wykonawcy)

Oświadczenie

zgodnie z art.22 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 z póź. zm)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, oświadczam(y), że spełniam(y) warunki dotyczące:
1.  Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Posiadam wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, pod numerem

      … … … … … … … … …..….… ; data wpisu do rejestru … … … … … …..… … … …..
2.  Posiadania wiedzy i doświadczenie;

3.
Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

…....................................... 



….....................................................

miejscowość i data
(podpisy osób uprawnionych do składania oświadczeń 

woli  w imieniu oferenta)

Oświadczenie

zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r

o braku podstaw do wykluczenia 

(Dz.U. 2010, nr 113, poz. 759 z póź. zm.)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, oświadczam(y), że nie ma podstaw do wykluczenia mnie (nas) z przedmiotowego postępowania mając na uwadze przesłanki wykluczenia zawarte w art. 24 ust. 1 ustawy tj.:

….................................... 



..........….....................................................

miejscowość i data 




(podpisy osób uprawnionych do składania 

oświadczeń woli  w imieniu oferenta)










           Załącznik nr 5 











 do specyfikacji

…...................................



Częstochowa, dnia …................... r.

(pieczęć oferenta)

Oświadczenie


Uprzedzona /-y o odpowiedzialności karnej (art. 233 § 1 i 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - kodeks karny - Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z późn. zm.*) za składanie fałszywych zeznań w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na….............................................................................................................................................................................. oświadczam w imieniu Oferenta, jako podmiot uprawniony do jego reprezentacji, iż .........................................................................







(imię i nazwisko lub firma Oferenta)

nie zalega z zapłatą podatków i opłat lokalnych należnych na rzecz Gminy Miasto Częstochowa.









.....................................









(podpis osoby reprezentującej Oferenta)











Załącznik nr 6











do specyfikacji

WYKAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW

BIORĄCYCH UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenie do ewidencji działalności gospodarczej - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Zaświadczenie właściwego Urzędu Skarbowego potwierdzające, że dostawca lub wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu  składania ofert.

3. Zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że dostawca lub wykonawca nie zalega z opłaceniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji przedmiotowego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.

4. Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
5. Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie - w przypadku składania oferty wspólnej przez kilku oferentów (dot. także spółek cywilnych).

6. Oświadczenie z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1,2 ustawy Prawo zamówień publicznych – do wypełnienia przez oferenta.

7. Oświadczenie o niezaleganiu z opłatami na rzecz gminy miasta Częstochowy – do wypełnienia przez oferenta.

8. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli upoważnienie do jej złożenia nie wynika z dokumentów wymienionych w punkcie 1 niniejszego wykazu.

9. Pełnomocnictwo – wymagane w przypadku składania oferty wspólnej

przez kilku wykonawców.
UWAGA:

1. Wszystkie dokumenty winny być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. W innym przypadku należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo (punkt 8 i 9 niniejszego wykazu).

2.  W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców, każdy ze  wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w punktach od 1 do 3 oraz 7.

3.  W przypadku spółek cywilnych w ofercie należy złożyć zaświadczenie z Urzędu Skarbowego oraz z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych zarówno na spółkę, jak i na każdego ze wspólników.

Załącznik nr 7

do specyfikacji

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USŁUG

W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na :

„…………………………………………………......................... …………………………………………………………………...”
przedkładam/y następujący wykaz wykonanych/wykonywanych w usług, w zakresie niezbędnym

do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia:

	Lp.
	Zleceniodawca 


	Opis wykonanych/wykonywanych usług – przedmiot usługi oraz wartość brutto usługi
	Data wykonania (data

rozpoczęcia

i zakończenia )

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do niniejszego wykazu, dołączamy ....... szt. dokumentów potwierdzających (referencje), że wskazane i opisane wyżej usługi zostały wykonane/są wykonywane (wybrać właściwą opcję) należycie.

Data ..............................., 



...............................................









(podpis osoby reprezentującej Oferenta)

      Załącznik nr 8

       do specyfikacji      

              Wykaz potencjału technicznego

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na :

„…………………………………………............................................

..........................................................................................

Przedkładam poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania zamówienia.

Placówka pocztowa:

1. …………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………………

( lokalizacja, wraz z informacją o podstawie do dysponowania bazą lokalową),
       Załącznik nr 9

                            do specyfikacji

Istotne postanowienia umowy

zawarta w dniu ..................w Częstochowie pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. P.O.W. 2 reprezentowanym przez

1) .............................

2) .............................

zwanym dalej Zamawiającym

a

.......................................................................................................

z siedzibą

.......................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą reprezentowanym przez:

.......................................................................................................

o następującej treści:

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r.- Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 roku, poz. 1529), zwaną dalej „ustawą”.
2. Przez usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia należy rozumieć usługi nie będące powszechnymi usługami pocztowymi w rozumieniu art. 45 ust. 2 w związku z art. 3 pkt. 11 ustawy Prawo pocztowe z 23.11.2012r.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej na przyjmowaniu, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych o wadze do 2000g; tj.

· zwykłe - przesyłki nierejestrowane;

· polecone - rejestrowane będące przesyłkami listowymi, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

· przesyłka rejestrowana - przesyłki przyjęte za potwierdzeniem nadania i  doręczone za pokwitowaniem odbioru;

· polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

§ 2.

Zadanie I – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Częstochowy:
1.
Wykonawca zobowiązany jest do  świadczenia usług pocztowych 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego. Wykonawca  zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, w przypadku, gdy odległość od tej siedziby do siedziby placówki pocztowej Wykonawcy przekracza 1 km. Wykonawca dokonuje odbioru przygotowanych do wyekspediowania, przesyłek pocztowych, z siedziby Zamawiającego w Częstochowie ul. POW 2, ul. Nowowiejskiego 26, al. Niepodległości 20/22; z zastrzeżeniem ust. 2 

2. Przesyłki listowe priorytetowe będą odbierane i nadawane przez Wykonawcę w dniu, w którym Zamawiający zgłosi Wykonawcy taką konieczność drogą telefoniczną.

3.
Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

4.
Nadanie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na dokumencie przekazania /doręczenia.

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej nazwiska i imienia (nazwy) Odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki ( zwykła, polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. A jeżeli będzie konieczne umieszczenia w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę
6.
Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek do wyekspediowania oraz sporządzania zestawień przesyłek.

7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki na dokumencie przekazania /doręczenia w 2 egz., w których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopię stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek pocztowych.

- dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek w 2 egz., w których oryginał
będzie przeznaczony dla Wykonawcy dla celów rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie

dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek listowych.

8. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenia odbioru”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

10. Przesyłki będą przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez cały czas trwania umowy; określona ilość przesyłek w załączniku cenowym jest ilością określoną szacunkowo i może ulec zmianie – obniżeniu lub powiększeniu -w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża na to zgodę i zrzeka się wszelkich ewentualnych roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego.

11. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. W takim przypadku Zamawiający ma także prawo do odszkodowania.

12. Adresat, potwierdza doręczenie mu przesyłki swym czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia.

13. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić adresatom możliwość odbioru „awizowanych” przesyłek, w swojej placówce pocztowej na terenie miasta Częstochowy .
Zadanie II - świadczenie usług pocztowych na terenie kraju i zagranicą

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pocztowych 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w Częstochowie ul. POW2, ul. Nowowiejskiego 26, al. Niepodległości 20/22 , w przypadku, gdy odległość od tej siedziby do siedziby placówki pocztowej Wykonawcy przekracza 1 km. W przypadku gdy odległość miedzy siedzibami stron umowy nie przekracza tej odległości, Zamawiający sam dostarczy przesyłki do nadania do siedziby placówki pocztowej Wykonawcy.
2. Przesyłki listowe priorytetowe będą odbierane i nadawane przez Wykonawcę w dniu, w którym Zamawiający zgłosi Wykonawcy taką konieczność drogą telefoniczną
3.
Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

4.
Nadanie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na dokumencie przekazania /doręczenia.

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej nazwiska i imienia (nazwy) Odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki ( zwykła, polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. A jeżeli będzie konieczne umieszczenia w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę
6.
Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek do wyekspediowania oraz sporządzania zestawień przesyłek.

7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki pocztowej na dokumencie przekazania /doręczenia w 2 egz., w których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopię stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek pocztowych.

- dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek w 2 egz., w których oryginał
    będzie przeznaczony dla Wykonawcy dla celów rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie

dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek listowych.

8.
Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenia odbioru”, niezwłocznie po doręczenia przesyłki.

10. Przesyłki listowe będą przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez cały czas trwania umowy; określona ilość przesyłek w załączniku cenowym jest ilością określoną szacunkowo i może ulec zmianie – obniżeniu lub powiększeniu -w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża na to zgodę i zrzeka się wszelkich ewentualnych roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego.

11.Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. W takim przypadku Zamawiający ma także prawo do odszkodowania.

12. Adresat, potwierdza doręczenie mu przesyłki swym czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia.

13. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić adresatom możliwość odbioru „awizowanych”
 
przesyłek, w swojej placówce pocztowej na terenie miasta Częstochowy.
§ 3.

1. Przesyłki pocztowe zawierające pisma i decyzje administracyjne, które Zamawiający jako organ administracji publicznej doręcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postępowania administracyjnego, Wykonawca zobowiązany jest doręczyć adresatom zgodnie z trybem i sposobem określonym w art. 42-47 Kodeksu postępowania administracyjnego.

2.
W przypadku przesyłek poleconych, których adresatem jest SĄD, wykonawca zobowiązany jest do odbioru/przyjęcia tej przesyłki w tym samym dniu, w którym Zamawiający zgłosi mu taką konieczność i dokonać jej nadania lub doręczenia do siedziby sądu.
3.
Roczny szacunkowy wykaz ilościowy przesyłek wysłanych przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, będący jednocześnie formularzem cenowym. Zamawiający zastrzega, że szacunkowe ilości przesyłek mogą ulec zmianie i będzie wynikać z bieżących potrzeb Zamawiającego w czasie realizacji zamówienia w roku 2013r. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w załączniku cenowym do formularza ofertowego, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy obowiązujące na dzień składania ofert. 

    Cennik usług pocztowych Wykonawcy stanowi załącznik do umowy.

   § 4

Usługi pocztowe o których mowa w § 1 umowy realizowane będą na zasadach określonych w ustawie z dnia 23.11.2012r Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 roku, poz. 1529) oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy a także przepisach Kodeks postępowania administracyjnego.
§ 5.

1. Należność za wykonanie usługi będzie dokonywana w okresach rozliczeniowych. Przez okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc kalendarzowy, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczania należności w formie opłaty z dołu za świadczenie usług pocztowych.

2. Faktura VAT z tytułu należności wynikającej z realizacji umowy, wystawiana będzie wraz ze specyfikacją wykonanych usług w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

3. Należności wynikające z faktur VAT zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia prawidłowej faktury.

4. Za termin dokonania płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego.
5. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym. Ceny określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Wykonawcy.

   § 6.

Wynagrodzenie brutto za wykonanie umowy nie może być wyższe niż:

………………… ……….……zł.,

słownie…………………………………………………………………………………………………………………
Na realizację zamówienia zostały zabezpieczone środki finansowe w budżecie MOPS na rok 2013 dział .... rozdział ........ § .......

§ 7.

1.
Strony ustalają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w niżej wymienionych przypadkach i wysokościach:

1) w przypadku rozwiązania albo odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżącej po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia wymienionego w § 6 niniejszej umowy.

2) jeżeli Wykonawca nie odbierze od zamawiającego przesyłek w terminach i miejscu o których mowa ｧ 2 ust. 1 umowy zapłaci on każdorazowo Zamawiającemu karę w wysokości 200 zł.

3) jeżeli Wykonawca nie doręczy adresatom w okresie rozliczeniowym 70 % odebranych przesyłek listowych, zapłaci on zamawiającemu karę w wysokości stanowiącej równowartość 10% wynagrodzenia Wykonawcy za ten okres rozliczeniowy.

2.
Jeżeli kary umowne nie pokryją wyrządzonej szkody bądź gdy szkoda powstanie z innego tytułu, Zamawiającemu przysługuje prawo do odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego z zastrzeżeniem ust.3

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków o których mowa w § 3 ust 1 i 2 niniejszej umowy Wykonawca poniesie odpowiedzialność za szkodę w pełnej wysokości jaką poniósł z tego tytułu Zamawiający.

  § 8.

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2013r

   § 9.

1.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych

okolicznościach.

4. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zastrzegają sobie prawo do wcześniejszego rozwiązania umowy, z zachowaniem 1.miesięcznego okresu wypowiedzenia i rozliczenia finansowego.

5. W razie trzykrotnego powtórzenia się w trakcie trwania umowy rażących zaniedbań w wykonywaniu przez Wykonawcę usług będących jej przedmiotem, Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym.
§ 9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy aktów prawnych wymienionych w § 4 umowy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zgodnie z którą było prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 10.

Wszelkie spory wynikłe z tytułu realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygnięte przez właściwy sąd  dla Zamawiającego.

§ 11.

1. Zmiana treści umowy może nastąpić z zachowaniem art. 144 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień publicznych z dnia 29.01.2004r z zastrzeżeniem:

1) Konieczności zmiany miejsca realizacji zamówienia jeśli konieczność ta nastąpiła na skutek okoliczności leżących po stronie Zamawiającego lub okoliczności, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności (siły wyższe).

2) Ustawowej zmiany stawek podatku VAT w okresie trwania umowy, zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany wynagrodzenia Wykonawcy – rozumianego jako wynagrodzenie netto.

3) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności zgody drugiej strony oraz zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

§ 12.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Zamawiający 







Wykonawca

*	Art. 233. § 1. Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub w innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.


	§ 2. Warunkiem odpowiedzialności jest, aby przyjmujący zeznanie, działając w zakresie swoich uprawnień, uprzedził zeznającego o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznanie lub odebrał od niego przyrzeczenie.
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