UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia: ustugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla
os0b zakwalifikowanych do udzialu w projekcie systemowym ,,Zainwestuj
w siebie — program aktywnej integracji w MieScie Czestochowa”.

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
powyzej 200 000 euro.

ZATWIERDZAM :

DYREKTOR MOPS
Barbara Mizera

Czestochowa, dnia ........cccvvinnnnnnnnn.

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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Postepowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zamaéwien Publicznych (jt. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

tel. cent. 34 372-42-00

fax. 034 372-42-50

e-mail : mops@czestochowa.um.gov.pl
NIP - 573-23-02-950

REGON - 002741290

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie, w imieniu ktérego dziata Dyrektor
Barbara Mizera ogtasza przetarg nieograniczony, o wartosci powyzej 200 000 euro,
prowadzony zgodnie z art. 10, ust. 1, art. 32 oraz 39 — 44 w zw. z art. 5 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.), przepisami wykonawczymi do ww. ustawy oraz niniejsza specyfikacja,
na ustugi w zakresie szkolen dla o0séb bezrobotnych i poszukujacych pracy oraz
nieaktywnych zawodowo.

ROZDZIAL I - INFORMACJE OGOLNE

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia Wykonawca moze otrzymac
w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, ul. Polskiej
Organizacji Wojskowej 2, pok. 5 od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 - 15:00

2. Specyfikacja, na pisemny wniosek Wykonawcy przestana zostanie na adres
wnioskodawcy, nie pézniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej
przekazanie lub w tym samym dniu w przypadku odbioru osobiscie przez
Wykonawce. Specyfikacja jest bezptatna.

3. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest rowniez dostepna na stronie
internetowej pod adresem http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji
Publicznej — zaktadka ,Zamowienia publiczne”)

4. Wykonawca winien zapozna¢ sie ze wszystkimi dokumentami niniejszej
specyfikacji i zdoby¢ wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.

5. Wykonawcy mogg zwroci¢ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamoéwienia.

6. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli pisemnych wyjasnien, nie pdzniej jednak niz
dwa dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynie do Zamawiajacego nie
pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekazana zostanie jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszczona zostanie na stronie
internetowej Zamawiajacego http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji
Publicznej- zaktadka ,,Zamoéwienia publiczne”).

8. Zamawiajacy w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

a) Dokonang w ten sposdb modyfikacje zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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zamowienia oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

b) Zamawiajacy ¥ moze  przedtuzy¢ ostateczny termin  skladania  ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji.

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie przewiduje zebrania Wykonawcéw.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w art. 93 ust. la ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Wszelkiego rodzaju  os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujgq pisemnie, faksem, lub drogg elektroniczna.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu
przetargowym obcigzajg wytacznie Wykonawcow.

Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane ze ztozeniem oferty w niewfasciwej
formie lub terminie.

Niniejsza specyfikacja wraz z zatagcznikami moze by¢ wykorzystana jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

ROZDZIAL II -PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kurséw, szkolen i warsztatéw dla oséb
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie systemowym ,Zainwestuj w siebie — program
aktywnej integracji w Miescie Czestochowa” wspoéifinansowanym przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

ROZDZIAL III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.
2.

3.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
Przedmiot zamodwienia musi zosta¢ zrealizowany zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zataczniku nr 2 do SIWZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) prowadzenia zaje¢ w grupach liczacych ok 15 oséb, a w przypadku kursow,
na ktérym uczestnicy beda korzysta¢ z komputera w grupach liczacych
maksymalnie 12 oséb; przeprowadzenia szkolen w dniach od poniedziatku do
soboty, w wymiarze nieprzekraczajacym 7 godzin dydaktycznych dziennie (godz.
dydaktyczna = 45 minut).

b) zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia samodzielnego stanowiska
oraz odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

C) zapewnienie uczestnikom szkolenia zaje¢ praktycznych, réwniez

w przypadku koniecznoséci posiadania praktyki przed rozpoczeciem zajec
teoretycznych;

d) ubezpieczenia 0sdéb  skierowanych na szkolenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem;

e) zorganizowania i przeprowadzenia przez uprawnionych lekarzy niezbednych
badan lekarskich na koszt wiasny, ktory nalezy uwzgledni¢ jako sktadnik ceny
oferowanej za wykonanie zamowienia;

f) zapewnienia uczestnikom szkolenia sprzetu i materiatdw niezbednych na
czas trwania szkolenia, wskazanych przez Wykonawce w ofercie;

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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g) zakonczenia szkolenia wewnetrznym egzaminem oraz wydania uczestnikom
szkolenia dokumentdéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu, jak rowniez
potwierdzajacych zdobyte kwalifikacje badz uprawnienia;

h) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia aktualnych materiatéw
dydaktycznych, zwigzanych z tematyka szkolenia (Zamawiajacy zastrzega,
iz podreczniki nie mogg miec¢ formy kserokopii, jak i nie mogg by¢ zapisane na
nos$nikach elektronicznych), opisanych przez Zamawiajgcego, a wskazanych przez
Wykonawce w ofercie, ponadto jeden pakiet materiatdw nalezy przekazac
Zleceniodawcy;

i) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia pakietu przyborow
pismienniczych (notatnik w twardej oprawie format A-4, dtugopis, otdwek,
zakreslacz);

4. W przypadku kurséw/szkolen/warsztatow, na ktére zgodnie z zat. Nr 2 ,opis
przedmiotu zamédwienia” kierowane jest mniej niz 6 oséb dopuszcza sie uzupetnienie
grupy o osoby wyznaczone przez oferenta pod warunkiem pokrycia kosztéw
uczestnictwa w kursie przez podmioty inne niz Zamawiajacy.

ROZDZIAL IV — MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do dnia 15.12.2013r.

Miejsce realizacji zamowienia: Czestochowa, a w przypadku kursu obstugi obrabiarek
sterowanych numerycznie CNC Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolenia poza Czestochowg. Wéwczas Wykonawca zapewnia kazdorazowy transport z
Czestochowy do miejsca odbywania zaje¢ oraz kazdorazowy transport powrotny do
Czestochowy.

ROZDZIAL V - OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie publiczne musza spetni¢ ponizsze
warunki:

1. Wykonawca ztozy oferte odpowiadajaca tresci niniejszej SIWZ.
2. Wykonawca spetnia wymogi okreslone w art. 22 i nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Prawo zamodwien publicznych, tj.:
a) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
Cc) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia;
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jesli Wykonawca posiada
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, opiewajace na minimum 50.000 zt, wazne do 30.12.2013r.
d) Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.
3. Wykonawca ztozy oswiadczenia i dokumenty okreslone w zataczniku nr 7 do niniejszej
SIWZ.
Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny spetnienia warunkéw na podstawie ztozonych
o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych ich spetnienie zgodnie z formutg ,spetnia/nie
spetnia”.
— Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnia.

— Niespetnienie ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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ROZDZIAt VI - INFORMACIA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy ubiegajacy sie o udziat w postepowaniu, do sktadanej przez siebie
oferty musza zataczy¢ pod rygorem wykluczenia z postepowania:

Dokumenty okreslone w zataczniku numer 7 - ,Wykaz dokumentéw wymaganych od
Wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego”.

ROZDZIAL VII - INFORMACIA O SPOSOBIE I OSOBACH UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujq pisemnie, faksem, lub droga elektroniczna.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy ogtasza wyjasnienia i informacje réwniez na swojej stronie internetowej
http://mops.bip.czestochowa.pl (Biuletyn Informacji Publicznej - zaktadka ,Zamowienia
publiczne”).

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami :

tukasz Myga - Kierownik Zespotu ds. obstugi projektéw Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czestochowie, w zakresie przedmiotu zamodwienia.

Al. Niepodlegtosci 20/22 pok. 233

tel.:34/371-02-82

fax. 34/371-02-82, e-mail: Imyga@mops.czestochowa.um.gov.pl

Bernadeta Wachecka - Specjalista ds. organizacji szkolen Projektu ,Zainwestuj
w siebie — program aktywnej integracji w Miescie Czestochowa”, w zakresie przedmiotu
zamoéwienia.

Al. Niepodlegtosci 20/22 pok. 232

tel:34/371-02-82

fax. 34/371-02-82, e-mail: bciejka@mops.czestochowa.um.gov.pl

Jolanta Skuza -Inspektor ds. zaopatrzenia w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym,
w zakresie procedury przetargowej.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. P.O.W 2 pok. 5

tel.:34/372-42-05

fax. 34/372-42-50, e-mail: jskuza@mops.czestochowa.um.gov.pl

ROZDZIAL IX - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

ROZDZIAL X — OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ.

2. Oferta musi by¢ przygotowana bez zmian tresci formularzy i oswiadczen, ktore
stanowig zataczniki do SIWZ.

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie

systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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Kazda zapisana strona oferty musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

1) jezeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgqcego status
prawny Wykonawcy lub z przepiséw prawa do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne
petnomocnictwo potwierdzajgce uprawnienie osdb podpisujacych oferte,

2) jezeli z dokumentéw okreslajagcych status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcoéw upowaznionych
jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzgace w skiad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej na papierze przy
uzyciu nosnika pisma nieulegajgcego usunieciu bez pozostawienia sladéw.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zataczone do oferty
wraz z ttumaczeniami w jezyku polskim dokonanymi przez ttumaczy przysiegtych.
Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany
muszg by¢ parafowane przez osobe/y podpisujace oferte.

Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na kazde ze szkolen
wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik numer 2.
Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wiecej czesci zamdwienia.

. Wykonawca sktada tylko jedng oferte w stosunku do danej czesci zamowienia. Oferta

musi obejmowac catos¢ danej czesci zamdwienia, w ktorej musi by¢ zaoferowana
tylko jedna ostateczna cena. Cena oferty musi obejmowaé wynagrodzenie za
wszystkie obowigzki i czynnosci Wykonawcy, niezbedne do realizacji zamoéwienia.
Oferte dotyczaca danej czesci zamowienia Wykonawca umieszcza w trwale
zamknietym, nienaruszonym opakowaniu z napisem , OFERTA NA USLUGI
W ZAKRESIE SZKOLENIA: KURS/SZKOLENIE/WARSZTAT (wpisa¢ nazwe
kursu/szkolenia/warsztatu)”, CZESC (wpisaé nazwe
kursu/szkolenia/warsztatu).

Do kazdej oferty Wykonawca sktada komplet dokumentéw i oswiadczen zawartych
w zatgczniku nr 7 do niniejszej SIWZ.

Kazda ze stron kserokopii lub odpisow dokumentow dotgczonych do oferty musi by¢
poswiadczona za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Na opakowaniu nalezy poda¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy wraz z numerami
telefonéw (dopuszcza sie odcisk pieczeci), aby mozna bylo zwrdci¢ oferte
w przypadku ztozenia po terminie.

Wykonawca moze, zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia ztozonych ofert musza zosta¢ ztozone
w opakowaniu, wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta, dodatkowo
oznhaczonym napisem ,Zmiana”.

Wycofanie oferty moze nastgpi¢ pod warunkiem zilozenia przez Wykonawce
o$wiadczenia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, w opakowaniu, wedtug takich samych zasad
jak skfadana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem ,Wycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

Informacje sktadane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktorych
wykonawca zastrzega, Ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, muszg
by¢ umieszczone w odrebnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzulg , Nie
udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”, Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ww. ustawy.

ROZDZIAL XI — MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Czestochowie,
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, pok. 10, do dnia ....cccvueumaranas godz. 11.00.
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone stosownie do tresci art. 84
ust 2 ustawy

Otwarcie ofert nastgpi w dniu ..ccccccvciecens w siedzibie Zamawiajacego,
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 o godzinie 11.30, pokdj nr 14

Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty
te nie beda otwierane. Opakowania oznaczone napisem ,Wycofanie” zostang
odczytane w pierwszej kolejnosci.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), oraz adresy Wykonawcoéw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach.

Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry nie byt obecny przy otwarciu ofert,
Zamawiajacy przesle mu informacje, ktére zostaty ogtoszone podczas otwarcia ofert.
Szczegdtowe badanie ofert pod wzgledem spetnienia warunkéw zawartych
w niniejszej specyfikacji, zasad zawartych w ustawie Prawo zaméwien publicznych
i ich ocena dokonana bedzie przez Komisje Przetargowg w czesci niejawnej.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyitki pisarskie, zgodnie
Zz unormowaniami art. 87 oraz omyiki rachunkowe zgodnie z art. 88 ustawy Prawo
zamowien publicznych, niezwiocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcéw udzielenia dodatkowych
wyjasnien tresci ztozonych ofert na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz zgodnie z art. 90. Odmowa udzielenia wyjasnien spowoduje
odrzucenie oferty (art. 90 ust. 3).

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL XII - OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

ouUhwWwNE=

Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Rozliczenia miedzy stronami bedg prowadzone wytacznie w ztotych polskich.

Cena ofertowa musi by¢ obliczona do dwoéch miejsc po przecinku.

Cena na realizacje danej czesci zamodwienia moze by¢ tylko jedna.

Upusty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny.

Zaproponowana cena ofertowa na realizacje danej czes$ci zamowienia jest
ostateczna, musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia
i nie ulega zmianie przez okres zwigzania ofertg oraz przez okres trwania umowy
(wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej SIWZ).

Cene oferty ustala sie na podstawie szczegotowych preliminarzy kosztow
przedtozonych przez Wykonawcéw w przeliczeniu na jedng osobe w ztotych polskich.
Wykonawca zobowigzany jest rowniez podac koszt osobogodziny.

Rozliczenia finansowe beda regulowane zgodnie z postanowieniami umowy
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku (MOPS w Czestochowie
nie jest ptatnikiem podatku VAT) przelewami na konto wskazane przez Wykonawce.

ROZDZIAL XIII - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie
bedzie podlegato spetnienie warunkdéw formalnych.

2. Komisja Przetargowa oceni spetnienie warunkéw wymaganych od Wykonawcow,
zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ.

3. Komisja Przetargowa dokona oceny ofert Wykonawcdéw, ktorzy spetnili warunki
okreslone w SIWZ.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami
i znaczeniem tych kryteridw:

Lp. Kryteria oceny ofert Znaczenie w %
1 Koszt przeszkolenia jednej osoby 30
2 Kwalifikacje kadry dydaktycznej 30
3 Warunki lokalowe, sprzet, materiaty 20
4 Doswiadczenie Wykonawcy 20

Ocena kosztu szkolenia.

Za ww. kryterium mozna otrzymac maksymalnie 3,00 pkt.

Zamawiajacy porowna koszty szkolenia zamieszczone na formularzu oferty przewidziane
za przeszkolenie jednej osoby w zakresie danego szkolenia.

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacego wzoru:

cena oferty najkorzystniejszej
x 3,00 = liczba przyznanych punktéw

cena oferty badanej
Wartosé¢ = liczba przyznanych punktow x 30%

Kwalifikacje kadry dydaktycznej.

Zamawiajacy dokona oceny powyzszego warunku w nastepujgcy sposob:

Wyksztatcenie:

Wyksztatcenie wyzsze - 3,00 pkt

Wyksztatcenie srednie - 2,00 pkt

Wyksztatcenie zasadnicze - 1,00 pkt

Wyksztatcenie podstawowe lub brak informacji o posiadanym wyksztatceniu -
0,00 pkt

W przypadku przedstawienia kilku wyktadowcéw czy instruktorow punkty te bedg do
siebie dodane i podzielone przez liczbe wyktadowcdw i instruktoréw. Zamawiajacy przy
ocenie ofert wezmie pod uwage dane dotyczace tylko tych wyktadowcédw i instruktorow,
ktorych posiadane wyksztalcenie bedzie potwierdzone stosownym dokumentem
(kserokopia dyplomu, $wiadectwa potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong). W przeciwnym razie wyktadowca, instruktor otrzyma 0 punktéw za
posiadane wyksztatcenie.

YV VYV

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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Zamawiajacy zbada, czy liczba i kwalifikacje wyktadowcow/instruktoréw sg adekwatne do
programu szkolenia i zabezpieczg nalezyta realizacje programu. Ocenie bedg podlegaty
informacje zawarte w ankiecie, stanowigcej zatacznik nr 9 do SIWZ oraz wykazie kadry
dydaktycznej, zawartej na formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ) oraz dokumentach
przedstawionych przez Wykonawce na potwierdzenie tych informacji. Wykonawca
powinien przedstawi¢ wszelkie dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.

Druki ankiet winny by¢ podpisane przez samych wyktadowcédw/instruktorow.
W przypadku wypetnienia ich przez Wykonawce winna sie w tresci ankiety znalezé
adnotacja, na jakiej podstawie zostata sporzadzona (np. na podstawie informacji
bedacych w bazie danych osobowych Wykonawcy) - woéwczas ankieta winna zostac
podpisana przez osobe upowazniona.

Wartos¢ = suma przyznanych punktow x 30%

Warunki lokalowe, sprzet, materiatly.

Zamawiajacy zbada, czy Wykonawca zapewnia odpowiednie warunki lokalowe. Dokona
pordwnania metrazu sal proponowanych przez Wykonawcow. Najwyzszg ocene, tj.
1,00 pkt otrzyma ten Wykonawca, ktéry przedstawi sale o najwiekszym metrazu.
Pozostate sale bedg oceniane wedtug nastepujgcego wzoru:

metraz sali badanej
X 1,00 = liczba przyznanych punktow

metraz sali najwiekszej

Jezeli Wykonawca przedstawi wiekszg liczbe sal, ich metraze zostang do siebie dodane
i podzielone przez liczbe tych sal. Wowczas ocenie podlega¢ bedzie uzyskany metraz. W
przypadku braku informacji o metrazu sal, w ktéorych beda odbywac¢ sie zajecia
teoretyczne i praktyczne Zamawiajacy nie przyzna zadnego punktu w tej kategorii.

Nalezy réwniez przedstawi¢ szczegotowe informacje dotyczace miejsca, w ktérym bedq
odbywac sie zajecia praktyczne.

W _ofercie Wykonawca przedstawia jedynie pomieszczenia i miejsca do zajeé faktycznie
wykorzystywane na potrzeby danego szkolenia/kursu/warsztatu. Stwierdzenie przez
Zamawiajacego podczas realizacji zamowienia niewykorzystywania wskazanych
pomieszczen i miejsc do zaje¢ moze stanowi¢ podstawe do odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego lub odmowe lub zmniejszenie wynagrodzenia za realizacje zamdwienia.

Wykonawca, ktory zostanie wybrany przez Zamawiajacego do realizacji wiecej niz jednej
czesci zamowienia zobowigzany jest na etapie realizacji zamowienia zapewni¢ mozliwos¢
organizacji szkolen jednoczesnie (w tym samym czasie) w réznych salach, a w zwigzku z
tym bedzie musiat dysponowac iloscig sal odpowiadajaca ilosci czesci, na ktorych
realizacje zostanie wybrany.

Zamawiajacy oceni réwniez sprzet, jakim dysponuje Wykonawca. Zbada, czy
przedstawiony sprzet zapewni nalezyte wykonanie umowy.

Zamawiajacy oceni réwniez sprzet, jakim dysponuje Wykonawca. Zbada, czy
przedstawiony sprzet zapewni nalezyte wykonanie umowy. W przypadku kursu prawa

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
Strona 9z 13



jazdy zbadana bedzie ilo$¢ sprzetu, jakim dysponuje Wykonawca. Zamawiajacy ze
wzgledu na duza liczbe oséb kierowanych na kurs prawa jazdy kat. B wymaga, aby
Wykonawca dysponowat minimum 10 samochodami. Ponadto Zamawiajacy wymaga
aby Wykonawca przedstawit kserokopie dowodow rejestracyjnych uzytkowanych
pojazdow oraz o$wiadczenie, iz wszystkie samochody sq sprawne technicznie i
posiadaja wazne ubezpieczenie OC.
Zmawiajacy przyjmie, iz im nowszy rok produkcji pojazdow, tym wyzsza punktacja,
przyznana wedtug ponizszej zasady:
rok produkcji samochodu - 2013 - 2011 - 3,00 pkt;

- 2010 - 2009 - 2,00 pkt;

- 2008 - 2007 - 1,00 pkt;

- 2006 i starszy - 0,00 pkt
Zamawiajacy bedzie brat pod uwage tylko te samochody, ktdrych dowody rejestracyjne
zostang =zataczone do oferty. W przeciwnym razie, samochdod taki nie bedzie
punktowany i doliczany do sumy pojazdéw. Ponadto w przypadku, kiedy Wykonawca
nie bedzie dysponowal wymagana minimalna liczba samochodéw, Wykonawca
uzna oferte jako niezgodng z SIWZ.

W przypadku kursow, gdzie bedzie wykorzystany sprzet komputerowy nalezy podad
liczbe stanowisk komputerowych. Za maksymalng liczbe uwaza sie 12 stanowisk
komputerowych, kazdy nastepny komputer nie bedzie dodatkowo punktowany. Sprzet
komputerowy musi spetnia¢, co najmniej okreslone nizej wymagania:

RAM - min. 1024 MB;

Procesor - min. 2,5 GHZ;

Karta graficzna — min. 128 MB ram

Monitor — min. 17 cali lub laptop o matrycy min. 15 cali z myszg zewnetrzng

System operacyjny — min. Windows XP.

Wykonawcy sktadajq oswiadczenie, ze sprzet komputerowy wykorzystywany podczas
kursu posiada opisane wyzej parametry.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza wersji oprogramowania ,,DEMO”.
Wymagany jest jeden komputer do dyspozycji dla jednej osoby.

Winno sie wypisaé¢ tylko sprzet wykorzystywany w trakcie danego kursu
w catosci i w jednym czasie.

Maksymalnie mozna uzyska¢ 3,00 pkt. - otrzyma je Wykonawca, ktéry dysponuje
najwiekszg iloscig sprzetu. Pozostate oferty bedg oceniane wediug wzoru:

Liczba sprzetu oferty badanej
x 3,00 = liczba przyznanych punktéw

Liczba sprzetu oferty najwiekszej

Zamawiajacy oceni rowniez materialy wydawane uczestnikom szkolen wedtug
nastepujacego schematu:
» zakupione dla kazdego uczestnika ksigzki, ¢wiczenia, czasopisma, ptyty, kasety,
stowniki itp. w ilosci sztuk 3 lub wiecej - 2,00 pkt
» zakupione dla kazdego uczestnika ksigzki, ¢wiczenia, czasopisma, ptyty, kasety,
stowniki itp. w ilosci sztuk 2 lub 1 - 1,00 pkt

Nalezy rowniez wpisa¢ wszystkie materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych
(np. na kursie fryzjerskim, kursie manicure pedicure i tipsy - niezbedne kosmetyki, na
kursie kroju i szycia, kursie artystycznego uktadania roslin- wszystkie materiaty itp.).

W tym przypadku ocenie podlega¢ bedzie kwota, przeznaczona na zakup materiatéw.
Wykonawca, ktéry przeznaczy najwyzsza kwote, otrzyma 2,00 pkt. Pozostate oferty bedg

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
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oceniane wedtug nastepujacego wzoru:

Kwota przeznaczona na zakup materiatdw oferty badanej
------------------------------------------------------------------ X2 = liczba przyznanych punktéw
Kwota przeznaczona na zakup materiatdw oferty najwyzszej

Wartos¢ = suma przyznanych punktow x 20%

Doswiadczenie Wykonawcy

Liczba przeprowadzonych szkolen grupowych zwiazanych z przedmiotem
zamoOwienia. Za szkolenie grupowe zamawiajacy uzna szkolenie, w ktorym brato
udzial minimum 5 oséb. Wykonawca na potwierdzenie przeprowadzonych
szkolen winien przedstawi¢ referencje otrzymane od szkolonych przez siebie
podmiotéw, w ktérych zamieszczona jest m.in. informacja dotyczaca: terminu
przeprowadzonego szkolenia, liczby o0s6b przeszkolonych oraz tematu
szkolenia.

Wartos¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. | Elementy podlegajace ocenie Liczba
punktow

1. | Doswiadczenie Wykonawcy w okresie ostatnich 2 lat - 4 szkolenia i | 4 pkt

2. | w zakresie wiecej

przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 2 lat - 3 szkolenia 3 pkt

3 zwiazanych z

przedmiotem zamoéwienia

w okresie ostatnich 2 lat - 2 szkolenia 2 pkt
4.

w okresie ostatnich 2 lat - 1 szkolenie 1 pkt
5.

w okresie ostatnich 2 lat - 0 szkolen 0 pkt

Wartos¢ = liczba przyznanych punktéw x 20%

5. Komisja Przetargowa wybierze oferte najkorzystniejsza, ktdéra uzyskata najwieksza
liczbe punktéw.

6. W przypadku uzyskania takich samych bilanséw oceny przez dwoch lub wiecej
Wykonawcdéw, Zamawiajacy wybierze oferte z nizszg cena.

ROZDZIAL XIV -INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ORAZ ISTOTNE DLA STRON
POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie na warunkach okreslonych w art. 93 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy,

ktéorego oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru, oraz zamieszcza te
informacje na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostepnym.

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
Strona 11 z 13




2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami
art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych w terminie nie krétszym niz 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadad
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. Szczegdtowe warunki umowy o wykonanie zamdwienia zawiera zatacznik nr 8 do
SIWZ - ,Wzdér umowy”.

ROZDZIAL XV - INFORMACJE O PODWYKONAWCACH

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, zgodnie z zatgcznikiem numer 12 do SIWZ -
~Wykaz czesci zamoéwienia przekazanych do realizacji przez podwykonawcéw”

W kazdym przypadku korzystania ze swiadczen podwykonawcy, wykonawca ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za realizacje zobowigzan przez podwykonawce, jak za wtasne dziatanie
lub zaniechanie, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci podwykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

ROZDZIAL XVI- ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
2. Z tytulu nie wykonania Ilub nienalezytego wykonania umowy przystugujg
Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za nie dotrzymanie terminu zakonczenia szkolenia w wysokosci 1 %
wartosci umowy brutto za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu umowy,

b) w przypadku odstgpienia przez Wykonawce od umowy przystuguje
Zamawiajacemu kara umowna w wysokosci 10 % wartosci niniejszej
umowy brutto.

ROZDZIAL XVII - POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY w TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych
(jt. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.) przystuguja Wykonawcom, a takze
innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze
doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

ROZDZIAL XVIII - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Postepowanie przetargowe zostanie rozstrzygniete po zaakceptowaniu jego wyniku
przez Dyrektora Zamawiajacego.

2.Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz Kodeksu cywilnego.

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
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Zasady udostepniania dokumentéw

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zataczniki do
protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i dokumentdéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikdw postepowania.

Udostepnienie dokumentéw zainteresowanym odbywac sie bedzie wedtug ponizszych
zasad :

1. Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.

2. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow.

3. Zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktoérego obecnosci udostepnione
zostang dokumenty.

4. Udostepnienie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie zamawiajagcego oraz
w czasie godzin jego urzedowania.

Czestochowa, dnia ............... 2013r
DYREKTOR

MOPS w Czestochowie
Barbara Mizera

Niniejsza Specyfikacja zawiera 13 ponumerowanych stron oraz 11 zatgcznikow:

Nr 1 - Formularz oferty;

Nr 2 - Opis przedmiotu zamdwienia;

Nr 3 - Preliminarz;

Nr 4 - Program szkolenia;

Nr 5 - Harmonogram;

Nr 6 — Oswiadczenie zawarte w art. 22 i 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
Nr 7 - Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

Nr 8 - Wzér umowy;

Nr 9 - Ankiety dla wyktadowcéw i instruktorow;

Nr 10 - Ankieta;

Nr 11 - Lista obecnosci;

SIWZ - ushugi w zakresie kursow, szkolen i warsztatow dla osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
systemowym ,,Zainwestuj w siebie — program aktywnej integracji w Mie$cie Czestochowa”.
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