Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 143.2020
Dyrektora MOPS

z dnia 19.11.2020 r.

Procedury udzielania dofinansowania ze  srodkéw Pa iAstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych w ramach programu ,Zaj  ecia klubowe w WTZ” dla podmiotéw
prowadz acych warsztaty terapii zaj eciowej na terenie Miasta Cz estochowy

Podstaw g prawn g uruchomienia i realizacji programu ,Zaj  ecia klubowe w WTZ" s a:

1)
2)

3)

art. 47 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z pézn. zm.);

Program ,Zajecia klubowe w WTZ" (zatagcznik do uchwaty nr 7/2018 Rady Nadzorczej PFRON
z dnia 12.06.2018 r.);

Procedury realizacji programu ,Zajecia klubowe w WTZ" (zalacznik do uchwaty nr 41/2018
Zarzgdu PFRON z dnia 26.06.2018 r.).

Zasady ogolne
g1

Program ,Zajecia klubowe WTZ" jest skierowany do podmiotéw prowadzgcych warsztaty terapii
zajeciowej na terenie Miasta Czestochowy.
Realizatorem programu jest Czestochowa - Miasto na prawach powiatu, poprzez Miejski O$rodek
Pomocy Spotecznej w Czestochowie, 42-217 Czestochowa, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2.
Definicje poje¢ — ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) programie — nalezy przez to rozumieé program ,Zajecia klubowe w WTZ";

2) PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;
3) monitorowaniu - nalezy przez to rozumie¢ proces systematycznego zbierania

i analizowania ilosciowych i jakosciowych informacji na temat programu w aspekcie
finansowym i rzeczowym;

4) osobie niepetnosprawnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w art. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z p6zn. zm.);

5) beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ osoby niepetnosprawne, posiadajgce wazne
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (lub orzeczenie réwnowazne), ktére byly
uczestnikami WTZ i opuscity go w zwigzku z podjeciem zatrudnienia oraz osoby
niepetnosprawne, posiadajgce wazne orzeczenie 0 stopniu niepetnosprawnosci
(lub orzeczenie réwnowazne), znajdujgce sie na prowadzonej przez podmiot prowadzacy
WTZ liscie oséb (o ktérej mowa w art. 10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji), ktérych zgtoszenia
do uczestnictwa w warsztacie zostato zatwierdzone i ktdre nie rozpoczely terapii w WTZ;

6) lista os6b - nalezy przez to rozumiec liste oséb, o ktérej mowa w art. 10f ust. 2a ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb
niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z p6zn. zm.), prowadzong przez podmiot
prowadzacy warsztat, ktérych zgtoszenie do uczestnictwa w warsztacie zostalo przyjete
i ktére nie rozpoczely terapii w WTZ;

7) ustawie o rehabilitacji — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnoprawnych (jt. Dz. U.
2020 poz. 426, z p6zn. zm.);

8) WTZ - nalezy przez to rozumie¢ warsztat terapii zajeciowej;

9) zajeciach klubowych — nalezy przez to rozumie¢ zajecia, o ktérych mowa w art. 10g —
art. 10h ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z p6zn. zm.);

10) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek podmiotu prowadzacego WTZ
o dofinansowanie prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu;

11) Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé podmiot prowadzacy WTZ, ktéry ztozyt wniosek
w ramach programu, zgodnie z zapisami niniejszych zasad;

12) Realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Miejski O$rodek Pomocy Spofecznej
w Czestochowie;
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13) dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ pomoc finansowg ze $rodkéw PFRON
udzielong przez Realizatora programu;

14) miesi eczna stawka osobowa — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgcg w danym roku
miesieczng stawke osobowg przypadajgcg na jednego beneficjenta programu, wskazywang
kazdego roku w odrebng uchwale przez Zarzad PFRON.

4. Zasady niniejsze okreslaja:

1) tryb sktadania wnioskow o przyznanie dofinansowania;

2) zasady rozpatrywania wnioskow;

3) zasady przekazywania i rozliczania przyznanego dofinansowania;

4) zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem srodkéw PFRON.

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow
§2.

1. Whnioski o dofinansowanie prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu skladane sg
przez podmioty prowadzace WTZ do samorzadu powiatowego, wlasciwego terytorialnie
dla siedziby WTZ.

2. Wzér wniosku o przyznanie dofinansowania na prowadzenie zaje¢ klubowych, o ktérym mowa
w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych procedur.

3.  Whnioski skladane sg w jednostce samorzadu powiatowego, a nastepnie samorzgd powiatowy
sktada wystgpienie o przyznanie $rodkéw finansowych na realizacje programu do oddziatu
PFRON wiasciwego terytorialnie dla siedziby wtadz samorzadu powiatowego.

4. Termin naboru wystgpien o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje programu odbywa sie
w dwdch turach:

1) | tura: dla zaje¢ klubowych w WTZ, ktére odbywac sie bedg przez peten rok realizacji
(ti. od dnia 1 lutego do dnia 31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego), termin naboru
wystgpien wyznacza sie w okresie od dnia 1 do dnia 30 listopada w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym rok realizacji programu);

2) |l tura: dla zaje¢ klubowych, ktére majg zosta¢ uruchomione i prowadzone od drugiej potowy
roku realizacyjnego (tj. od dnia 1 sierpnia do dnia 31 stycznia danego roku realizacyjnego)
oraz w przypadku WTZ prowadzacych zajecia klubowe, w ktérych od momentu zakonczenia
terminu pierwszej tury naboru wystgpien zwiekszyta sie liczba Beneficjentow, wyznacza sie
w okresie od dnia 1 do dnia 30 czerwca danego roku.

5. Kompletne wnioski nalezy ztozyé w Sekcji Pomocy Osobom z Niepetnosprawnoscig Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czestochowie, Aleja Niepodlegtosci 20/22, 42-216 Czestochowa
w terminie:

1) od 2 listopada do 10 listopada w roku poprzedzajgcym realizacje programu — dla zaje¢
klubowych, ktére odbywaé sie bedg przez peten rok realizacyjny (tj. od 1 lutego do dnia
31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego);

2) od 24 maja do 4 czerwca danego roku — dla zaje¢ klubowych, ktére majg zostaé
uruchomione i prowadzone od drugiej potowy roku realizacyjnego oraz w przypadku WTZ
prowadzacych zajecia klubowe, w ktérych od momentu zakonczenia terminu pierwszej tury
naboru wystgpien samorzgdu zwiekszyta sie liczba beneficjentow (f. od 1 sierpnia
do 31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego).

6. Za date zlozenia wniosku, réwniez sktadanego drogg pocztowg, uwaza sie date wplywu
do Realizatora.

7. Kazdego roku realizacji programu obowigzuje termin naboru wnioskéw, o ktérym mowa
w ust. 5. Whnioski Wnioskodawcow ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane
przez Realizatora programu.

§3.
1. Whnioskodawca zobowigzany jest zalgczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania
na prowadzenie zaje¢ klubowych:
1) projekt planu dziatalno$ci zaje¢ klubowych, okredlajgcy miedzy innymi formute organizaciji
zaje¢ klubowych — forme i metody pracy z beneficjentami zaje¢ klubowych;
2) projekt regulaminu organizacyjnego zaje¢ klubowych zatwierdzony przez podmiot
prowadzgcy WTZ. Regulamin organizacyjny zaje¢ klubowych okresla¢ ma w szczegoélnosci:
a) prawa i obowigzki uczestnika zaje¢ klubowych, w tym mozliwos¢é korzystania
przez beneficjenta z dofinansowywanych w ramach programu zaje¢ klubowych
wytgcznie w jednym WTZ,
b) organizacje pracy i zajeg;
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3) projekt budzetu prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu w okresie trwania zaje¢
klubowych wskazanych w miesigcach w biezgcym roku realizacyjnym, tj. dla | tury naboru —
12 miesiecy, dla Il tury naboru — 6 miesiecy;

4) petnomocnictwo w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upetnomocnione
do reprezentowania podmiotu prowadzgcego WTZ;

5) oswiadczenie podmiotu prowadzacego WTZ o spetnieniu przez wskazanych we wniosku
beneficjentéw programu ,Zajecia klubowe w WTZ" warunkéw okreslonych w:

a) art. 10f ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnie osob niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z p6zn. zm.),
b) programie ,Zajecia klubowe w WTZ” i dokumencie procedur jego realizacji;

6) o$wiadczenie podmiotu prowadzgcego WTZ, ze nie byt, w ciggu trzech lat przez ztozeniem
wniosku, strong umowy o dofinansowanie ze srodkéw PFRON, rozwigzanej z przyczyn
lezgcych po jego stronie;

7) oswiadczenie o0 nieposiadaniu wymagalnych zobowigzah wobec PFRON, w tym
obowigzkowych wptatach na PFRON, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu
Skarbowego oraz wobec organdéw i instytucji wykonujgcych zadania z zakresu administracji
publicznej.

2. Zlozone wnioski podlegajag weryfikacji formalnoprawne;.

3. Weryfikacji podlega:

1) spetnienie przez Wnioskodawce warunkéw uczestnictwa w programie;

2) dotrzymanie przez Wnioskodawce terminu na ztozenie wniosku;

3) zgodnosé przedmiotu wniosku z zasadami wskazanymi w programie i innych dokumentach
okreslonych przez PFRON;

4) kompletnos¢ i poprawno$¢ danych zawartych we wniosku, zgodnosé wniosku
oraz wymaganych zatgcznikéw z wymaganiami Realizatora, w tym:

a) poprawne wypetnienie wymaganych rubryk we wniosku i zatgcznikach do wniosku,
b) spoéjnos¢ danych zawartych we wniosku z danymi zawartymi w zatgcznikach;

5) zgodnos¢ reprezentaciji Wnioskodawcy;

6) zilozenie wniosku na wiasciwym formularzu, ktéry obowigzuje na terenie Miasta
Czestochowy;

7) zlozenie wymaganych zatgcznikow.

4. W przypadku uchybien stwierdzonych w ztozonych wnioskach, MOPS wzywa podmiot
prowadzacy WTZ do usuniecia tych uchybieh w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma
wzywajgcego do usuniecia tych uchybieh, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

5. Wszystkie wnioski ztozone do Realizatora podlegajg archiwizaciji.

6. W przypadku niespetienia przez Wnioskodawce kryteriéw uczestnictwa w programie, zostanie
on powiadomiony pisemnie o niezakwalifikowaniu sie do programu.

7. O decyzji w sprawie ztozonego wniosku Whnioskodawca powiadamiany jest przez Realizatora
po uzyskaniu decyzji Oddzialu PFRON w sprawie ztozonego przez Realizatora wystgpienia.

8. Whnioskodawca zobowigzany jest zglosi¢ bezzwlocznie do Realizatora wszelkie informacije
0 zmianach mogacych mieé wplyw na wysokos$¢ przyznanego dofinansowania.

9. Podanie informacji niezgodnych z prawdg eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania.

Umowa i jej rozliczenie
8 4.

1. Po przyznaniu samorzadowi powiatowemu $rodkéw na dofinansowanie wnioskéw w ramach
programu i zawarciu umowy z PFRON, Realizator programu zawiera z Wnioskodawcami umowy
okreslajgce w szczegdélnosci:

1) kwote dofinansowania z srodkéw PFRON i jej przeznaczenie;

2) sposOb przekazania dofinansowania;

3) sposOb zabezpieczenia prawidlowosci realizacji umowy oraz warunki i termin zwrotu
dofinansowania w przypadku niewywigzania sie postanowien umowy;

4) termin i sposob rozliczenia srodkéw przekazanych przez Realizatora;

5) zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem $rodkéw PFRON przekazanych
na realizacje wniosku;

6) zobowigzania beneficjenta.

2. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych procedur.

3. Srodki finansowe przekazywane sg zgodnie z <zasadami przyjetymi w umowie
o dofinansowanie, zawartej pomiedzy Realizatorem programu a Wnioskodawca.
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4. Dofinansowanie  prowadzenia zaje¢ klubowych  wyptacane jest Wnioskodawcom
przez Realizatora, w dwdéch transzach w trakcie roku realizacyjnego:

1) pierwsza transza dofinansowania - wedtug stanu wnioskowanego w trakcie | terminu naboru
wystgpien, o ktorym mowa w 8 2 ust. 4 pkt 1, wyptacana jest Wnioskodawcom
przez Realizatora w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie;

2) druga transza dofinansowania - wedtug stanu wnioskowanego w trakcie Il terminu naboru
wystgpien, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 4 pkt 2, wyptacana jest Wnioskodawcom
przez Realizatora w terminie okreslonym w aneksie do umowy o dofinansowanie.

5.  Whnioski sktadane w ramach programu w kolejnych turach naboru wystgpieh stanowig podstawe
do zmiany umowy o realizacje programu i wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, ktérego
wzOr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych procedur.

6. Przez miesieczng stawke osobowg przypadajgcg na jednego beneficjenta programu, nalezy
rozumieé iloraz srodkéw zabezpieczonych w planie finansowym PFRON na realizacje programu
w danym roku realizacyjnym do tagcznej liczby oséb niepetnosprawnych, bedacych beneficjentami
programu, zgtoszonych w wystgpieniach samorzadéw powiatowych realizujgcych program.

7. Miesieczna stawka osobowa, o ktérej mowa w ust. 6, to kwota kosztéw uczestnictwa jednego
beneficjenta programu w zajgcach klubowych w WTZ, prowadzonych zgodnie z postanowieniami
zawartymi w programie i procedurach realizacji programu.

8. Wysokos¢ i sposob przekazania $Srodkow finansowych przyznawanych na realizacje zajeé
klubowych oraz termin i sposoéb ich rozliczenia, w tym zasady sprawozdawczosci, okresla umowa
o dofinansowanie zaje¢ klubowych w WTZ, o ktérej mowa w ust. 2, zawarta miedzy Realizatorem
a Whnioskodawca.

9. Dofinansowanie zaje¢ klubowych dla Wnioskodawcéw, jest przyznawane przez Realizatora
ze srodkéw PFRON w formie ustalonej miesiecznej stawki osobowej. Rozliczenie dofinansowania
nastgpi po dostarczeniu przez Wnioskodawce rocznego sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 11.
W2z6r sprawozdania stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych procedur.

10. Dofinansowanie przyznane w ramach programu moze by¢é wykorzystane wylgcznie
na dziatalnos¢ zwigzang z prowadzeniem zaje¢ klubowych, w szczeg6lnosci na:

1) dziatania na rzecz beneficjentéw programu, zgodne z celem programu opisanym w rozdz. IV
programu oraz zakresem pomocy wymienionym w rozdz. VIII programu;

2) niezbedne wydatki rzeczowe i osobowe zwigzane z prowadzeniem zaje¢ klubowych
w WTZ, takie jak transport, materialy do terapii, wynagrodzenia, wyposazenie, koszty
utrzymania i inne, niezbedne do prowadzenia zaje¢ klubowych w ramach programu.

11. WTZ zobowigzany jest do ztozenia Realizatorowi rocznego sprawozdania z zakresu i sposobu
wykorzystania otrzymanego dofinansowania, z uwzglednieniem w szczegélnosci:

1) liczby beneficjentéw programu, ktérzy zostali objeci wsparciem w postaci zaje¢ klubowych,
z rozréznieniem na:

a) liczbe os6b niepetnosprawnych, ktére byly uczestnikami WTZ i opuscity go w zwigzku
z podjeciem zatrudnienia,

b) liczbe oséb niepetnosprawnych znajdujgcych sie na prowadzonej przez Wnioskodawce
liscie osob (o ktérej nowa w art. 10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji), ktérych zgtoszenie
do uczestnictwa w warsztacie zostalo zatwierdzone i ktore nie rozpoczely terapii
wWTZ;

2) zakresu godzinowego zaje¢ klubowych miesiecznie w okresie realizacji programu;

3) informacji o ogolnej frekwencji w zajeciach klubowych w poszczegolnych miesigcach roku
sprawozdawczego;

4) wskazania formuly organizacji zaje¢ klubowych dotyczgcych formy i metody pracy
z uczestnikami zaje¢ klubowych;

5) przediozenia regulaminu zaje¢ klubowych;

6) informacji o wykorzystaniu srodkéw finansowych w ramach programu. Informacja na ten
temat powinna zosta¢ zamieszczona w materiatach promocyjnych, publikacjach,
informacjach dla medidéw, ogtoszeniach oraz wystepach publicznych dotyczgcych
realizowanego programu. Obowigzek, o ktérym mowa powyzej polega co najmnigj
na umieszczeniu logo PFRON na materiatach okreslonych w tym ustepie, Wnioskodawca
ma prawo do wykorzystywania logo PFRON wylgcznie do celéw niekomercyjnych
oraz nie moze go dalej przekazywac¢ innym podmiotom. Whnioskodawca zobowigzany jest
do przestrzegania zasad okredlonych w Katalogu identyfikacji wizualnej PFRON
zamieszczonym na stronie internetowej PFRON: www.pfron.org.pl.
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Zadania Wnioskodawcy
§5.

Do zadan prowadzgcego WTZ, zainteresowanego prowadzeniem zaje¢ klubowych w ramach
programu, nalezy uruchamianie i prowadzenie zaje¢ klubowych dla beneficjenta lub beneficjentéw
programu, zgodnie z postanowieniami zawartymi w programie i procedurach realizacji programu.
W zwigzku z prowadzeniem zaje¢ klubowych w ramach programu, WTZ zobowigzany jest do ustalenia
szczegOtowego zakresu i organizacji zaje¢ klubowych, w szczeg6lnosci do:

1)

2)

3)

4)

przygotowania planu dziatalno$ci zaje¢ klubowych, okreslajgcego miedzy innymi formute

organizacji zaje¢ klubowych — forme i metody pracy z beneficjentami zaje¢ klubowych;

opracowania regulaminu organizacyjnego zaje¢ klubowych zatwierdzonego przez podmiot
prowadzacy WTZ. Regulamin organizacyjny zaje¢ klubowych okresla¢ ma w szczegoélnosci:

a) prawa i obowigzki uczestnika zaje¢ klubowych, w tym mozliwos¢ korzystania
przez beneficjenta z dofinansowywanych w ramach programu zaje¢ wylacznie w jednym
WTZ,

b) organizacje pracy i zaje¢;

Whioskodawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji zawierajgcej informacije

dotyczgce podstawy zakwalifikowania osoby niepetnosprawnej do udziatlu w zajeciach klubowych

wWTZ;

w zwigzku z prowadzeniem zaje¢ klubowych w ramach programu prowadzgcy WTZ zobowigzany

jest do wypeiania obowigzku sprawozdawczosci, o ktorym mowa w § 4 ust. 11 niniejszych

zasad.

Zasady sprawowania kontroli
§ 6.

WTZ zobowigzany jest w trakcie roku realizacyjnego programu, do umozliwienia
przedstawicielom samorzadu powiatowego monitorowania przebiegu i zakresu merytorycznego
prowadzenia zaje¢ klubowych, w tym do umozliwienia wizytacji oraz do udzielania wyjasnien
lub pisemnych informacji dotyczacych zaje¢ klubowych.

WTZ zobowigzany jest do poddania sie czynno$ciom kontrolnym prowadzonym
przez przedstawicieli samorzgdu powiatowego, a takze przedstawicieli PFRON, w kazdym czasie
przez okres 5 lat od daty zawarcia umowy, w zakresie wypetniania postanowien programu
i procedur realizacji tego programu oraz postanowien niniejszej umowy.

Przepisy ko hcowe

§7.
Do spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach oraz programu i procedurach realizacji
programu stosuje sie postanowienia ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnieniu o0séb niepetnosprawnych (jt. Dz. U. 2020 poz. 426, z pbézn. zm.)
oraz rozporzadzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. 2004 Nr 63 poz. 587,
z pozn. zm.)

Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany ww. zasad w przypadku modyfikacji przez Zarzad
PFRON dokumentéw obowigzujgcych realizatorow w danym roku oraz innych dokumentow
stanowigcych podstawe uruchomienia i realizacji programu.

Dyrektor
Miejskiego O srodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie
(-) Malgorzata Mruszczyk

ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 143.2020 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZESTOCHOWIE z dnia 19.11.2020 r.
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