
 

ZARZĄDZENIE NR 31.2021 DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W CZĘSTOCHOWIE z dnia 
30.03.2021 r. 

Strona 1 z 1 

ZARZĄDZENIE NR 31.2021 
DYREKTORA MIEJSKIEGO O ŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ 

W CZĘSTOCHOWIE 
z dnia 30.03.2021 r. 

 
w sprawie powołania zespołu zadaniowego ds. nadzoru nad dokumentacją wytworzoną 
i zgromadzoną w Miejskim Ośrodku Pomocy Społeczne w Częstochowie z zakresu świadczeń 
społecznych 
 
Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 i § 36 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Częstochowie stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 185.2019 Prezydenta Miasta 
Częstochowy z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie Zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie oraz na podstawie Zarządzenia Nr 1.2015 
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie z dnia 02.01.2015 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie oraz instrukcji 
o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie 
 

Dyrektor Miejskiego O środka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie 

zarządza:  
 

§ 1. 
Tworzy się zespół zadaniowy ds. sprawowania nadzoru nad dokumentacją wytworzoną 
i zgromadzoną w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Częstochowie z zakresu świadczeń 
społecznych, zwany dalej „Zespołem”, w składzie: 
1) Marzena Garlicka–Żyła  przewodnicząca; 
2) Krzysztof Jarząbek   członek; 
3) Krystyna Muszalska  członek; 
4) Gabriela Kempińska  członek. 
 

§ 2. 
Zespół sprawuje bieżący nadzór nad dokumentacją, o której mowa w § 1, w szczególności w zakresie 
przebiegu prac związanych z porządkowaniem tej dokumentacji, w sposób określony w Instrukcji 
Kancelaryjnej MOPS.  
 

§ 3. 
Dokumentację, o której mowa w § 1, po uprzednim uporządkowaniu, Zespół przekazuje do archiwum 
zakładowego w sposób określony w Instrukcji Kancelaryjnej MOPS.  
 

§ 4. 
Obsługę kancelaryjną Zespołu zapewnia Sekretariat.  

 
§ 5. 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Zespołu.  
 

§ 6. 
Traci moc Zarządzenie Nr 44.2017 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Częstochowie z dnia 16.05.2017 r. w sprawie powołania zespołu zadaniowego ds. sprawowania 
nadzoru nad dokumentacją wytworzoną i zgromadzoną w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej 
w Częstochowie z zakresu świadczeń społecznych nieprzekazaną do archiwum zakładowego, 
zmienione Zarządzeniem Nr 107.2019 z dnia 08.08.2019 r. 
 

§ 7. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
    Dyrektor 
  Miejskiego O środka Pomocy Społecznej 
           w Częstochowie 
      (-) Małgorzata Mruszczyk  


