Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2
42-217 Czestochowa

Ogtasza nabdr na nowo utworzone urzednicze stanowisko pracy
Administrator- pefny etat
(nazwa stanowiska pracy)
1. Wymagania konieczne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wyzsze -- preferowane informatyczne, elektroniczne co
najmniej dwuletni staz pracy,

C) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslinie, stan zdrowia
pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) umiejetnosc obstugi komputera na poziomie administratora,

f) znajomos¢ budowy komputera na poziomie administratora-serwisanta,

g) umiejetnos$¢ diagnozowania i rozwigzywania problemoéw sprzetowych
i programowych,

h) znajomos¢ systemoéw operacyjnych: klasy windows i linux - na poziomie
administratorskim,

i) umiejetnos$¢ prowadzenia ustug pomocy technicznej dla uzytkownikéw,

j) znajomos$¢ podstawowych pojec z zakresu sieci komputerowych,

K) znajomos$¢ jezykdw programowania bedzie dodatkowym atutem.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a. obstuga i administracja serwerow: intranetowych, internetowych, baz da-
nych, aplikacji i routerami,

b. nadzér dziatania sieci wewnetrznych,

C. prowadzenie nadzoru administratorskiego nad pracg systemoéw informa-
tycznych,

d. wspieranie dziatu organizacyjnego w przygotowaniach i realizacji zakupéw
sprzetu komputerowego,

€. obstuga BIP,

f. opracowywanie koniecznych sprawozdan, statystyk i analiz,

g. prowadzenie prac poligraficznych ( wykonywanie folderéw, ulotek).

3. Wymagane dokumenty:

« list motywacyjny oraz cv wraz z oswiadczeniem zawierajacym zgode na przetwa-
rzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia o ochronie danych osobo-
wych,

« dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia, oryginat do wgladu),

+ kserokopie $wiadectw pracy,

+ os$wiadczenie o stanie zdrowia,

« oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralno-
éci za przestepstwo popetnione umysinie,

» kwestionariusz osobowy

» kserokopie zaswiadczen o przebytych kursach i szkoleniach,



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w Sekcji Kadr Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Czestochowa 42-217, ul. POW 2 pok. 13 z dopiskiem , Ofer-
ta pracy- Administrator ” w terminie do dnia 11.08.2008 r. Oryginaty dokumentéw do
wgladu podczas konkursu.

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedq rozpatrywa-
ne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP mops.cze-
stochowa.bip-gov.pl oraz na tablicy informacyjnej MOPS przy ul. Jasnogoérskiej 34 w Cze-
stochowie

Wymagane dokumenty: zyciorys-CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery za-
wodowej), list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na prze-
twarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 22
marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z
pézn. zm.).

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie konkursu. Dodatkowe infor-
macje tel.(034) 3724213.



Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jasnogorska 34
42-200 Czestochowa

Uprzejmie informuje, ze zamierza zatrudni¢ w ramach umowy zlecenia
2 psychologéw i 2 doradcow zawodowych w ramach programu p

Osoby zainteresowane taka forma pracy prosimy o ziozenie wymaganych dokumentéw
w zaklejonej kopercie w Sekcji Kadr Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, Czestocho-
wa 42-217, ul. Jasnogoérska 34 pok. 15 z dopiskiem , konkurs ” w terminie do dnia
21.05.2008 r. Oryginaty dokumentéw do wgladu podczas konkursu.

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywa-
ne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP mops.cze-
stochowa.bip-gov.pl oraz na tablicy informacyjnej MOPS przy ul. Jasnogoérskiej 34 w Cze-
stochowie

ztozenie swoich dokumentow do sekcji Kadr




