Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 34.2022
Dyrektora MOPS

z dnia 24.05.2022 r.

Instrukcja postepowania w sprawie gospodarowania zbednymi lub zuzytymi sktadnikami

majatku ruchomego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie

§ 1. Przepisy ogdlne
Ustala sie szczegdtowe zasady postepowania w sprawie zbednych lub zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czestochowie, zwanym dalej
»MOPS”.
§ 2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) jednostce —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Czestochowy oraz zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Czestochowa, podlegta gminie jednostke
organizacyjng utworzong przez gmine w celu realizacji jego zadan, nie wchodzaca
w sktad Urzedu Miasta Czestochowa i nie bedgcq spdtkg prawa handlowego;
2) zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec posiadajgce
wartos¢ uzytkowaq przedmioty materialne wraz ze stanowigcymi ewentualng
ich przynaleznos¢ prawami na dobrach niematerialnych, stanowigce wtasnos¢ Gminy
Miasta Czestochowa, ktdre posiadajg jedng z nastepujgcych cech:
a) niesginie bedg wykorzystywane w realizacji zadan publicznych przez komorki
organizacyjne MOPS ani przez jednostki,
b) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa
bytaby ekonomicznie nieoptfacalna,
c) nie nadaja sie do wspdtpracy z urzadzeniami posiadanymi i stosowanymi
przez komorki organizacyjne MOPS lub przez jednostki, a ich przystosowanie bytoby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;
3) zuzytych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktére posiadajg jedng z nastepujacych cech:
a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa byfaby nieoptacalna,
b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

c) ktoére catkowicie utracity wartos¢ uzytkows,
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4)

5)

d) ktére sgtechnicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
przekazaniu — nalezy przez to rozumieé przeniesienie praw do dysponowania zbednymi
sktadnikami majatku ruchomego, w drodze sprzedazy, darowizny, najmu, dzierzawy,
uzyczenia, nieodptatnego przekazania na podstawie dokumentu PT (przekazanie srodka
trwatego) oraz likwidacji na podstawie dokumentu LT (likwidacji Srodka trwatego)
badz innego dokumentu przekazania na podstawie dokumentu przemieszczenia srodka
trwatego (wyposazenia), na zasadach okreslonych w instrukcji;
rzeczywistej wartosci jednostkowej sktadnika majgtku ruchomego — nalezy przez
to rozumiec:
a) w przypadku srodkéw trwatych:
— dla celéw sprzedazy — wartos¢ rynkowg (wartos¢ okreslona na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia),
— dla pozostatych celéw — wartos¢ ewidencyjno-ksiegowg pomniejszong
o wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
b) w przypadku pozostatych sktadnikow majatku ruchomego (wyposazenia):
— dla celdw sprzedazy — warto$¢ rynkowa,

— dla pozostatych celéw - wartos¢ ewidencyjno-ksiegowa.

§ 3. Sposéb gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego

1. Osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zobowigzane do gospodarowania
w sposoOb oszczedny i racjonalny sktadnikami majatku, na biezgco analizujg jego stan
techniczny oraz przydatno$é do dalszego uzytkowania.

2. Osoby odpowiedzialne za powierzone mienie w MOPS oraz organizacje
pozarzadowe, ktorym uzyczono sktadniki majgtku ruchomego w zwigzku z realizacja
zadan publicznych, w przypadku stwierdzenia wystgpienia zbednych lub zuzytych
sktadnikdédw majatku ruchomego, przedktadajg ich wykaz do Sekcji Administracyjnej
do dnia 31 marca kazdego roku kalendarzowego lub dodatkowo w innym terminie
wskazanym przez Sekcje Administracyjna.

3. Wz0or wykazu, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej

Instrukcji.
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4. Sekcja Administracyjna po dokonaniu weryfikacji otrzymanych wykazéw, tworzy
zbiorcze zestawienie wszystkich zgtoszonych jako zbedne lub zuzyte sktadniki
majgtkowe MOPS i przekazuje do komdrek organizacyjnych MOPS, z zapytaniem
czy nie wyrazajg zainteresowania przejeciem okreslonego sktadnika, wskazujac
trzydniowy termin na ewentualne zgtoszenie.

5. Sekcja Administracyjna wystepuje do pozostatych jednostek z zapytaniem
czy nie wyrazajg zainteresowania przejeciem okreslonego sktadnika, wskazujac
siedmiodniowy termin na ztozenie ewentualnego wniosku.

§ 4. 1. Dyrektor MOPS kieruje do powotanej odrebnym zarzgdzeniem statej Komisji
ds. oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikow majgtku ruchomego
MOPS, zwanej dalej ,Komisjg ds. oceny przydatnosci”, wniosek o przedstawienie
propozycji zakwalifikowania sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego
oraz propozycji sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw, zatgczajgc zbiorcze
zestawienie, zweryfikowane o ewentualne zgtoszenia lub wnioski, o ktédrych mowa
w § 3 ust. 4 i ust. 5.

2. Komisja ds. oceny przydatnosci powiadamia o terminie przeprowadzenia oceny osoby
odpowiedzialne za zgtoszone do oceny sktadniki majgtku ruchomego
oraz dokonuje ogledzin i oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania pod wzgledem
technicznym.

3. Przed wyborem sposobu zagospodarowania sktadnikéw rzeczowych majagtku
ruchomego Komisja ds. oceny przydatnosci ustala warto$é poszczegdlnych
sktadnikéw majatku ruchomego, uwzgledniajgc wartos$¢ poczatkows, okres
uzytkowania, stan techniczny.

4. Komisja ds. oceny przydatnosci przedktada Dyrektorowi MOPS protokot
z przeprowadzonej oceny, do ktérego zatgcza wykaz zbednych i zuzytych sktadnikéw
majatku ruchomego z propozycjg sposobu ich zagospodarowania i ustalong wartoscia
rynkowa. Wzér wykazu stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

5. Protokdt, o ktdrym mowa w ust. 4 sporzgdza sie w 3 egzemplarzach, po jednym dla:
Komisji ds. oceny przydatnosci, Sekcji Administracyjnej i Sekcji Finansowe;.

6. Dyrektor MOPS podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego poszczegdlnych sktadnikow majgtku ruchomego

oraz o sposobie ich zagospodarowania.
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§ 5. 1. Sekcja Administracyjna, po otrzymaniu protokotu Komisji ds. oceny przydatnosci
wraz z decyzjg Dyrektora, przygotowuje informacje o zbednych i zuzytych sktadnikach
majatku ruchomego i przekazuje do Sekcji Informatyki, celem zamieszczenia
na stronie internetowej MOPS na okres 14 dni.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania innej jednostce bgdz
darowizny, przy czym skfadniki o wartosci przekraczajacej wartos¢ rynkowa
6 000 EURO, mogg by¢ przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie
do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majgtku ruchomego uwzglednia sie
w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.

4. W przypadku niezagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego w sposdb,

o ktérym mowa w ust. 2, mogg one zostac zlikwidowane.

5. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz ewentualne przynalezne prawa
na dobrach niematerialnych o fgcznej wartosci rynkowej do kwoty 3 500,00 zt,
oddane do uzytku stuzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi
MOPS pozostajgcemu w stosunku pracy, mogg zostac sprzedane temu pracownikowi
z pominieciem trybow sprzedazy, ktére precyzuje Instrukcja sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego Gminy Miasta Czestochowy
stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miast Czestochowy w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Gminy Miasta
Czestochowa.

6. Zbednych lub zuzytych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego oraz zbednych
praw na dobrach niematerialnych nie mogg nabywac:

1) Dyrektor MOPS;

2) Gtéwny Ksiegowy MOPS;

3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w MOPS;

4) osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych
sktadnikéw oraz praw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego;

5) osoby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w pkt 1 - 4, w stosunku

pokrewienstwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym
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budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci osob, o ktdorych

mowa w pkt 1 -4,

§ 6. Sprzedaz sktadnikow majatkowych

1.

MOPS moze sprzedac sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o wartosci
jednostkowej przekraczajgcej kwote 6 000 Euro, w trybie przetargu, aukcji

albo publicznego zaproszenia do rokowan.

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa powofana odrebnym zarzadzeniem Dyrektora MOPS.

Skfadniki majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej nizszej niz 6 000 Euro, MOPS
moze sprzedad, po uprzednim zamieszczeniu ogtoszenia na stronie internetowej
MOPS na okres jednego tygodnia.

Zasady zagospodarowania w formie sprzedazy okresla Instrukcja sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego Gminy Miasta Czestochowy
stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Czestochowy w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego Gminy Miasta

Czestochowa.

§ 7. Likwidacja

1.

Dyrektor MOPS skfada wniosek o dokonanie likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku
ruchomego do powotanej odrebnym zarzgdzeniem statej Komisji likwidacyjnej
sktadnikéw majatku ruchomego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Czestochowie, zwanej dalej ,,Komisjg likwidacyjng”.

Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy
na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, gdy ich sprzedaz na surowce wtérne
nie doszta do skutku lub byta bezzasadna i nie ma innej mozliwosci
zagospodarowania.

Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepisow
ustawy o odpadach sg unieszkodliwiane przez przedsiebiorcéw prowadzacych
dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadéw lub ktérzy uzyskali
zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie odpowiednich przepiséw.
Z przekazania sktadnikow majgtku ruchomego do unieszkodliwienia Komisja
likwidacyjna sporzgdza protokot oraz uzyskuje Karty Przekazania Odpadow

od przedsiebiorcy, o ktérym mowa w ust. 3.
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5. Z przeprowadzonych czynnosci zniszczenia sktadnika majgtku ruchomego Komisja
likwidacyjna sporzgdza protokodt, ktory zawiera w szczegdlnosci:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majgtku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) sposdb zniszczenia;
5) podpisy cztonkdédw Komisji likwidacyjnej z podaniem imion, nazwisk
oraz stanowisk.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg zastosowanie majg przepisy
Zarzadzenia Nr 1502.2017 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 17 stycznia 2017 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego Gminy
Miasta Czestochowy (z pdzn. zm.).

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czestochowie

(-) Matgorzata Mruszczyk
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