DOA.SOA.340/Z/26/07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

      dla zamówienia o  wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach

   wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

   zamówień publicznych.
Postępowanie prowadzone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych 
z dnia 29.01.2004r. (j.t. Dz. U. z dnia 14 września 2006 r. Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227, poz. 1658, oraz nowelizacja z dnia 13 kwietnia 2007 r. opublikowana w Dz.U. Nr 82 poz. 560), 

w trybie przetargu nieograniczonego.  
Zamawiający : Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Jasnogórska 34 w Częstochowie, tel. 034 324 47 65, 

e-mail: jskuza@mops.czestochowa.um.gov.pl, 

adres strony internetowej: www.mops.czestochowa.um.gov.pl
Kod CPV-93000000-8, 93500000-3

Przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest usługa na dostarczanie zasiłków stałych, oraz świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

Dokładny opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik Nr 1 SIWZ.

Oferta ma być sporządzona na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta .

Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których oferent naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

1. Oferta powinna zawierać:

a) pełną nazwę firmy i dokładny adres,

b) wymagane dokumenty wymienione w załączniku nr 2 do specyfikacji,

c) wypełniony druk o nazwie „OFERTA” - załącznik Nr 3 do specyfikacji,

b) oświadczenie oferenta o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 i art.24 ust. 1 i 2 ustawy prawo  zamówień publicznych stanowiące załącznik Nr 4 do specyfikacji.

W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o adresie swej poczty elektronicznej przy pobieraniu SIWZ lub numerze faxu. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną, lub wyjątkowo faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację na piśmie lub za pomocą poczty elektronicznej, faksu. Numery telefonów, faxu i adres poczty elektronicznej Zamawiającego podajemy poniżej:

Tel. (034) 324 76 47, fax. (034) 324 69 14,

mops@czestochowa.um.gov.pl
2. Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oraz ich wagami : 

·  cena brutto - 100%   

-
Oferent określi cenę jako ilość procent od miesięcznej kwoty  
   rozniesionych świadczeń,

-
cena powinna zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez 
        oferenta.

3. Cena określona przez oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom.

4. Wymagany termin realizacji zamówienia - będzie obejmował okres roku tj. od 02.01.2008r do 31.12.2008r.
5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od ostatniego dnia składania ofert.

6. Oferty oceniane będą na podstawie przyjętego kryterium zgodnie z pkt. 2 specyfikacji.               

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z następującą informacją: „oferta przetargowa na dostarczanie zasiłków stałych, oraz świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej dla podopiecznych MOPS”, w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Jasnogórska 34 pok. 5. Prosimy również o umieszczenie na kopercie nazwy i adresu Wykonawcy składającego ofertę.

W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską - jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 

7. Oferty zostaną otwarte zgodnie z art. 86 ustawy prawo zamówień publicznych, a oceniane będą (po odrzuceniu nie spełniających 
warunków zamówienia).
8. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, MOPS ul. Jasnogórska 34 w Częstochowie, pokój 5 w terminie do dnia  10.12 2007 do godz. 11.00

9. Oferty zostaną otwarte w siedzibie zamawiającego w dniu 10.12.2007 o godz. 11.30, pokój nr 9.

10. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres Zamawiającego :

                        Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

   ul. Jasnogórska 34,42-200  Częstochowa
       Osobami upoważnionymi do udzielania informacji jest : 
       Pan Grzegorz Zelek, Pani Jolanta Skuza - pok. 5 , tel (034) 324 76 47
11.Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Istotne warunki postanowienia umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców protestu. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania protestacyjno-odwoławczego. 

12. W prowadzonym postępowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w rozdziale 1 i 2 działu VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej”, określające zasady wnoszenia protestów. Na podstawie art. 184 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy dotyczące odwołań i skarg do sądu na wyroki zespołów arbitrów oraz postanowienia zespołów arbitrów kończące postępowanie odwoławcze.

13.Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu wszystkich oferentów, zgodnie z procedurą określoną w ustawie Prawo zamówień publicznych.

14.W zakresie przeprowadzenia przetargu i zawarcia umowy stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.  
Częstochowa, dnia 22.11.2007r.



zatwierdzam

Dyrektor

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej

mgr Elżbieta Różycka

Załączniki :

1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 1

2. Wykaz wymaganych dokumentów – Załącznik Nr 2

3. Druk oferta ( do wypełnienia przez oferenta) – Załącznik Nr 3

4. Oświadczenie oferenta (do wypełnienia przez oferenta) – Załącznik Nr 4

5. Istotne postanowienia umowy – Załącznik Nr 5 

 









Załącznik Nr 1











 do specyfikacji

Przedmiot zamówienia stanowi zlecenie dostarczenia świadczeń społecznych w okresie od 02.01.2008r do 31.12.2008r.:

zasiłków stałych, oraz świadczenia rodzinne i zaliczki alimentacyjnej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie.

Zakres czynności Wykonawcy obejmuje:

· Pobieranie gotówki z Banku na podstawie czeków wystawionych przez MOPS,

· Pobieranie list zawierających nazwiska, adresy i kwoty przypadających do wypłat zasiłków,

· Pobieranie decyzji, które powinny być doręczone wraz z zasiłkami podopiecznym (w razie takiej konieczności),

· Doręczanie zasiłków podopiecznym w terminach wynikających 
z harmonogramu doręczania zasiłków,

· Rozliczenie pobranych i wypłaconych podopiecznym kwot zasiłków 
w terminie do końca miesiąca, w którym pobrano czek.

Wykonawca musi dysponować odpowiednio wyszkolonymi pracownikami 
a także środkami transportu gwarantującym bezpieczne, rzetelne 
i terminowe wykonanie zleconych czynności.

Celem zabezpieczenia ewentualnych roszczeń Zamawiającego, Wykonawca składa weksel in blanco z deklaracją wekslową pozwalającą na wypełnienie weksla do sumy wekslowej.

Załącznik nr 2











do specyfikacji

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW

1. Dokument dopuszczający oferenta do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem, przedstawiony w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez osobę podpisującą ofertę - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2. Zaświadczenie właściwego Urzędu Skarbowego potwierdzające, że dostawca lub wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu  składania ofert.
3. Zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające,  że dostawca lub wykonawca nie zalega z opłaceniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie  lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji przedmiotowego organu –  wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.

 UWAGA:

a) wszystkie ww. dokumenty winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę (-y) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, w innym przypadku należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo.

b) w przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców, każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w punktach 1 i 2, a wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.


Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego. 

 Załącznik Nr 3











 do specyfikacji


OFERTA


My, 
niżej podpisani

...........................................................................................................

Działając w imieniu i na rzecz

...........................................................................................................

...........................................................................................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na zlecenie dostarczania zasiłków stałych oraz świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej z siedzibą przy ul. Jasnogórskiej 34 w Częstochowie składamy niniejszą ofertę.

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia udostępnioną przez zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.

Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z SIWZ tj. dostarczania zasiłków stałych, świadczeń rodzinnych dla podopiecznych za ........... procent od wartości rozniesionych świadczeń w danym miesiącu.

Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni.

Termin realizacji zamówienia od 02.01.2008r. do 31.12.2008r.

W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w specyfikacji oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

Oświadczamy, że firma nasza spełnia wszystkie warunki określone w SIWZ oraz zapisach zawartych w art. 22, ust. 1 i art. 24, ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych oraz, że  złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty, potwierdzające spełnianie tych warunków.

................. dnia ................ 




                  ....................................

Podpis upoważnionego 

przedstawiciela oferenta

Załącznik nr 4 











       do specyfikacji


     Oświadczenie

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na dostarczanie zasiłków stałych, świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej MOPS. 

Ja.........................................................................................................................oświadczam, zgodnie z 

art. 22 ust.1 że:

1. posiadam uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

art. 24 ust. 1,2, który mówi, iż: 

ust.1 „Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1. wykonawców , którzy w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, 
a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2. wykonawców, do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy –po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

3. wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali ino przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4. osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5. spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6. spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia,  przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7. spółki komandytowe lub komandytowo-aukcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści  majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8. osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9. podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10.  wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.”

ust.2 „Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy;

1. wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2

2. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3. nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków, lub złożone dokumenty zawierają błędy, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3;

4. nie wnieśli wadium, w tym na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.”

......................, dn. .......................                              .......................................

(podpisy osób uprawnionych 
                do składania oświadczeń woli 
                w imieniu oferenta)

                Załącznik Nr 5











      do specyfikacji         




    Istotne postanowienia umowy

Zawarta w dniu ................... w Częstochowie pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Częstochowie reprezentowanym przez: 

..........................................................................................................zwanym dalej Zamawiającym,

a 

Panem ...................................... reprezentującym firmę .........................

.................................................z siedzibą ...........................................

...........................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą, o następującej treści :

§ 1

Podstawę do zawarcia niniejszej umowy stanowi zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie w dniu ..................  wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 







§ 2

Przedmiot  niniejszej umowy stanowi świadczenie przez Wykonawcę usług polegających na doręczaniu świadczeń udzielanych przez MOPS szczegółowo wymienionych w § 3 skierowanych głównie do osób niepełnosprawnych, starszych, niezaradnych życiowo podopiecznych MOPS w Częstochowie.

§ 3
1.Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiązek dostarczania podopiecznym MOPS na ich adresy domowe zasiłków stałych, świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej dla podopiecznych MOPS.

2. Zakres czynności Wykonawcy obejmuje:

· pobieranie gotówki z banku na podstawie czeków wystawionych przez MOPS,

· pobieranie list zawierających nazwiska, adresy i kwoty przypadających do wypłat zasiłków,

· pobieranie decyzji, które powinny być doręczone wraz z zasiłkami podopiecznym (jeśli zajdzie taka konieczność),

· doręczanie zasiłków podopiecznym w terminach wynikających z harmonogramu doręczania zasiłków,

· rozliczenie pobranych i wypłaconych podopiecznym kwot zasiłków w terminie do końca miesiąca, w którym pobrano czek.

§ 4

Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednio przeszkolonymi pracownikami, a także środkiem transportu gwarantującym bezpieczne, rzetelne i terminowe wykonywanie zleconych czynności. 

§ 5

1. Za wykonanie czynności przysługuje Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości .............. kwoty przeznaczonej do dostarczenia przez Wykonawcę podopiecznym w danym miesiącu.

2. Decyzje doręczone są nieodpłatnie.

3. Wynagrodzenie o którym mowa płatne jest w ciągu 14 dni od otrzymania faktury oraz po dokonaniu rozliczenia z pobranej gotówki i dokumentów (list, decyzji) przelewem na wskazane przez Wykonawcę konto ..............
...................................................................................................... 
§ 6
1. Strony niniejszej umowy postanawiają, że Zamawiający może zlecić Wykonawcy doręczanie także innych świadczeń pieniężnych wpłacanych prze MOPS podopiecznym.

2. Należność za wykonanie tych czynności będzie ustalana aneksem.

§ 7

W celu zabezpieczenia ewentualnych roszczeń Zamawiającego, Wykonawca składa wystawiony weksel in blanco i deklarację wekslową pozwalającą na wypełnienie weksla do sumy wekslowej ..................... podpisane także przez dwie osoby poręczające za wystawcę. 







§ 8
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres roku tj. od 02.01.2008r do 31.12.2008r.

§9
1. Niniejsza umowa może być rozwiązana w drodze wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego z zachowaniem 1. miesięcznego okresu wypowiedzenia oraz przez Wykonawcę z zachowaniem 2. miesięcznego okresu wypowiedzenia.

2. Umowa podlega natychmiastowemu rozwiązaniu w razie stwierdzenia przez Zamawiającego nadużyć lub nieuczciwości w trakcie zleconych czynności.

                                                  § 10
Zobowiązuje się Wykonawcę do respektowania wszelkich zapisów niniejszej umowy.

§ 11
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności.

§ 12
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 13
Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygnięte przez Sąd właściwy rzeczowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 14
Umowę sporządzono w 2. jednobrzmiących egzemplarzach tj. po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

  Zleceniobiorca:                                  


Zleceniodawca:

(pieczęć oferenta)





(pieczęć oferenta)











Specyfikacja istotnych warunków zamówienia – na dostarczanie zasiłków stałych oraz świadczeń rodzinnych dla podopiecznych MOPS w Częstochowie.
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