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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

do pracy na stanowisku „specjalista ds. finansowych” w projekcie

 „Zł@pmy się w sieci - przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w mieście Częstochowa”

współfinansowanym przez Unię Europejską 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

	Zamawiający:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

W Częstochowie

ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2

42-217 Częstochowa

www.mops.czestochowa.um.gov.pl
email – mops@czestochowa.um.gov.pl
Wymagania niezbędne
• obywatelstwo polskie,
• wykształcenie wyższe ekonomiczne lub pokrewne,
• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

• niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie,

• stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,

• znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowości,

• umiejętność obsługi komputera ( w szczególności MS Word, MS Excel),

• co najmniej trzyletnie doświadczenie w zakresie rozliczania środków unijnych przy realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 lub innego dofinansowanego w ramach środków unijnych,
• brak zaangażowania lub zaangażowanie w realizację zadań w innych projektach realizowanych w ramach programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia pozwalające na prawidłową i efektywną realizacji wszystkich powierzonych zadań,
• umiejętność obsługi programów WF Fakir dla Windows, WF Gang, WF Best dla Windows.

Wymagania dodatkowe
• mile widziany certyfikat księgowy do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych,

• samodzielność,

• skrupulatność,

• umiejętność prowadzenia negocjacji, podejmowania decyzji,
• umiejętność ustalania priorytetów,

• terminowość w realizowaniu zadań,

• umiejętność interpretowania przepisów prawnych,

• umiejętność wnikliwej analizy dokumentów,

• umiejętność pracy w zespole,

• odporność na stres.


Zakres wykonywanych zadań na stanowisku 

• Bieżąca ewidencja księgowa dokumentów związanych z realizacją projektu w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,

• Sporządzanie wspólnie z koordynatorem projektu wniosków o płatność, analiz i wszelkich dokumentów finansowo -księgowych zgodnie w obowiązującymi przepisami prawa, podpisaną umową o dofinansowanie projektu, wytycznymi Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej II stopnia,

• Współpraca z działami, sekcjami i komórkami Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie oraz z innymi instytucjami zewnętrznymi w zakresie powierzonych zadań związanych z realizacją projektu

Wymagane dokumenty:
• życiorys (CV);
• list motywacyjny;
• kserokopie świadectw pracy;
• kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie i kwalifikacje;

• oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;
• oświadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo umyślne;
• oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych.
• oświadczenie o braku zaangażowania lub o zaangażowaniu w realizację zadań w więcej niż jednym projekcie realizowanym w ramach programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

Miejsce oraz termin składania ofert
Zainteresowanych prosimy o składanie dokumentów w Sekcji Kadr Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 pokój 13, w terminie do dnia 12.07.2011 r. godzina 15.00.

Dokumenty aplikacyjne powinny być umieszczone w zamkniętej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: „Nabór – specjalista ds. finansowych” 
Dokumenty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
Wymagane dokumenty: życiorys - CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), list motywacyjny, powinny być opatrzone klauzulą:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu naboru zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
Złożonych ofert nie odsyłamy, a nieodebrane po trzech miesiącach od dnia zakończenia naboru podlegają zniszczeniu.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie zastrzega sobie prawo do skontaktowania się jedynie z wybranymi oferentami.
Treść ogłoszenia została umieszczona na Tablicach ogłoszeń Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie przy ul. P.O.W 2, ul. Bór 59 oraz na stronie internetowej www.mops.czestochowa.um.gov.pl
W razie pytań prosimy o kontakt z pracownikiem:

Pan Łukasz Myga, tel./fax 34 371 02 82, 

e-mail: lmyga@mops.czestochowa.um.gov.pl



